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Apresentagao

Instrumentos de comprovacao da Fundacgcao de Apoio a Pesquisa do Distrito
Federal tem o privilégio de apresentar o Manual de Prestacao de Contas, um guia
essencial destinado aos contemplados com recursos financeiros para projetos de
pesquisa subvencionados por esta Fundacao.

A Fundacao de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal, comprometida com a
promocao do desenvolvimento cientifico e tecnolégico do Distrito Federal (DF) e da
Regiao Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno (RIDE-DF),
considera a gestao responsavel dos recursos financeiros um elemento central para
garantir o sucesso dos projetos de pesquisa.

O presente manual foi elaborado com a intencao de detalhar as regras e os
procedimentos, e de fornecer todas as informacdes necessarias a correta execugao
relativa aos recursos financeiros, a elaboracao e apresentacao de suas prestagoes
de contas, visando minimizar lacunas, duvidas, ambiguidades e dificuldades dos
proponentes na execucgao do projeto e no registro das informacdes necessarias a
prestacao de contas, além de apontar cuidados e critérios a serem observados na
gestao dos recursos publicos para sua boa e regular aplicagao.

Este guia nao se limita a cumprir com obrigacodes legais, mas se estende ao
compromisso de proporcionar a sociedade uma visao clara e transparente das
acoes governamentais, com énfase na gestao cautelosa e na utilizacao eficiente dos
recursos publicos. Mediante uma prestacao de contas, podemos detectar e corrigir
eventuais desvios, fomentar melhorias continuas nos processos e sistemas de
gestdao e cultivar um ambiente de confianga mutua entre as instancias e o
cumprimento do objeto.



Fundamentagéo Legal

Constituicao Federal de 1998 - Elencado em seu art. 70 paragrafo Unico;

Lei 13.243/2016 - Desenvolvimento Cientifico, a pesquisa cientifica e
tecnolbgica e ainovacgao - Elencado em seu art. 9°;

Lei 13.019/2014 - Regime juridico das parcerias entre a administracao
publica e as organizagdes da sociedade civil - MROSC

Lei 10.973/2004 - Marco Regulatério da Ciéncia Tecnologia e Inovagao- MLCTI
Lei n° 9.784/199, recepcionada pela Lei Distrital n° 2.834/2001, no que
couber

Lei Complementar n° 101/2000 e alteracoes

Decreto Distrital n° 39.570/2018

Instrucao Normativa n° 65/2017 - FAPDF, Institui o Programa FAPDF de
Fomento a Inovacao como um instrumento de fomento a Politica Distrital
de Ciéncia Tecnologia e Inovacao

Decreto Distrital n° 38.126/2017 - Politica Distrital de Ciéncia, Tecnologia e
Inovacao

Decreto Distrital n® 32.598/2010 e alteracoes

Decreto n®9.283/2018 - Em seus art. 47 e 48;

Lei 14.133/2021 — Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos

Decreto n°® 37.843/2016 - Regulamenta a aplicacao da Lei Nacional n®13.019,
de 31 de julho de 2014;

Instrucao Normativa FAPDF n° 01 de 03 de fevereiro de 2022

Instrugcao Normativa 01/2005 - CGDF, no que couber



3. Procedimento para Prestagao de Contas

A prestacao de contas nao deve ser vista como uma tarefa exclusiva ao término
do projeto

A prestacao de contas é um processo que se inicia no momento da assinatura do Termo de
Outorga/Instrumento de Celebracdo da Parceria, atentando-se ao depdsito dos recursos e

desenvolvida ao longo da execugdo do projeto.

31 Do procedimento simplificado de Prestag@o de Contas

312 Consideragdes importantes acerca da Prestagao de Contas/Avaliagao Final

= O Proponente/Coordenador do projeto devera encaminhar a FAPDF o Relatério
de Execugao do Objeto - REO no prazo de até 60 (sessenta) dias contados do
término davigéncia, em conformidade com o Termo de Outorga e Aceitacao
ou instrumento celebrado, sob pena de ressarcimento dos valores
despendidos pela FAPDF e demais penalidades previstas na legislacao de

Tomada de Contas Especial.



O modelo de Relatoério de Execucao do Objeto esta
7= @ disponivel no portal da FAPDF.

\
A

@

(https://www.fap.df.qov.br/manuais-formularios-e-modelos/)

A FAPDF nao aceitara modelo diverso ao sugerido neste manual.

= Todos os campos do Relatério de Execucao do Objeto - REO deverao
ser devidamente preenchidos.

= O Relatério de Execugao do Objeto - REO devera conter, obrigatoriamente:

a) Descricao do objeto executado;
b) a descricao das atividades desenvolvidas para o cumprimento dos

objetivos e metas do projeto;

c) a demonstracao e o comparativo especifico das metas com os resultados

alcancados;

d) o comparativo das metas cumpridas e das metas previstas devidamente
justificadas em caso de discrepancia, referentes ao periodo a que se refere o
REO; e

e) informacoes sobre a execugao das atividades de divulgacao cientifica por
meio de textos, links de acesso, enderecos eletronicos, fotografias, videos ou
audios, dentre outros produtos que poderao ser disponibilizados em
repositorios publicos e utilizados pela FAPDF em suas atividades de

comunicacao institucional.

= O Proponente/Coordenador devera anexar ao Relatério de Execucgao do
Objeto - REO um arquivo contendo:
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a) declaracao de que utilizou os recursos exclusivamente para a execucao do
projeto, acompanhada de comprovante da devolugcao dos recursos nao

utilizados, se for o caso;

b) relagcao de bens adquiridos, desenvolvidos ou produzidos, quando houver,
com a documentagao comprobatoéria da incorporacao dos bens ao patrimoénio

da instituicao de execucgao do projeto, se for o caso;
c) avaliacao de resultados; e

d) demonstrativo consolidado das transposi¢cdes, dos remanejamentos ou
das transferéncias de recursos efetuados, quando houver.

e) Comprovante de encerramento da conta.

= Caso o Relatério de Execucao do Objeto - REO nao seja aprovado ou
apresente indicios de irregularidade, a FAPDF podera solicitar ao beneficiario
que apresente o Relatério de Execugao Financeira, no prazo de 30 (trinta)

dias, acompanhado dos documentos conforme a seguir:

Relac&o de pagamentos

Relagao de bens

Comprovante de devolugao de saldo remanescente
Comprovante de encerramento da conta bancaria
Demonstrativo de execucao das receitas e despesas
Demonstrativo dos Rendimentos

Documentos comprobatérios de todas as despesas
efetuadas

Extratos Bancarios (conta corrente e conta de aplicagao)
Documentos comprobatérios da contrapartida
financeira, quando aplicavel

R 2 78 2 0 P T
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= A critério da FAPDF o Relatério de Execucao Financeira podera ser
exigido do beneficiario independentemente da avaliagao do REO.
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--Os comprovantes originais deverao ser mantidos com o Coordenador do projeto
por um periodo de cinco anos, contados da data de aprovagao da prestacao de

contas final.

@ E vedado o uso de recursos financeiros para finalidades
diferentes das previstas no projeto, bem como a realizacao
de gastos nao autorizados ou nao compativeis com as

atividades de pesquisa, desenvolvimento e inovacao

3.2.2 A movimentacao financeira far-se-a diretamente ao beneficiario,
correspondendo cada transacao a um unico pagamento de despesa, sendo
vedada a pratica de reembolso, salvo nas hip6teses previstas no item 3.2.4.

3.2.3 Para cada transacao deve ser apresentado um uUnico documento
comprobatério correspondente.

3.2.4 Excepcionalmente, nos casos de importacao em que a compra seja
efetuada pelainternet, sera permitida a transacao via cartao de crédito, assim
como outros pagamentos que se mostrarem inviaveis de serem realizados por
transferéncia bancaria.

3.2.5 A Fundacao reserva-se o direito de realizar auditorias e inspecoes
nos registros contabeis e documentos comprobatoérios das despesas, a fim de
verificar a regularidade e adequacao da utilizagao dos recursos financeiros,
nos casos de indicios de irregularidade ou desvio do objeto.

3.2.6 Para as aquisigoes de bens e/lou contratacao de servigos que ultrapassarem
o valor previsto no artigo 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021 e suas atualizacdes
legais, o beneficiario devera apresentar cotagao de precos com no minimo 3 (trés)
propostas de orgamento validas.



33 Rendimentos de Aplicagao Financeira

Mediante solicitacdao e autorizacao da FAPDF os rendimentos de aplicacao
financeira que forem agregados poderao ser utilizados tanto na rubrica de Capital
quanto na de Custeio para a realizacao de despesas pertinentes ao projeto,
decorrentes das previstas no Plano de Trabalho.

34 Documentagdo que integra a prestagao de contas simplificada

| - relatorio de execucao do objeto, que devera conter:

a) adescricao das atividades desenvolvidas para o

cumprimento do objeto;

b) a demonstracao e o comparativo especifico das
metas com os resultados alcancados; e

c) o comparativo das metas cumpridas e das metas
previstas devidamente justificadas em caso de discrepancia,

referentes ao periodo a que se refere a prestagao de contas;

Il - declaracao de que utilizou os recursos exclusivamente
para a execucao do projeto, acompanhada de comprovante

da devolugao dos recursos nao utilizados, se for o caso;

Il - relacao de bens adquiridos, desenvolvidos ou

produzidos, quando houver;
IV - avaliacao de resultados; e

V - demonstrativo consolidado das transposicodes, dos
remanejamentos ou das transferéncias de recursos

efetuados, quando houver.




4. Procedimento Detalhado da Prestagéo de Contas (Procedimento NAO SIMPLIFICADO)

41 Prestacao de Contas Parcial

I. Relatérios de atividades desenvolvidas no periodo;

Il. percentual de execugdo do objeto, em relagédo ao programado no plano de
trabalho, inclusive no que se refere a tempestividade do cumprimento do
cronograma das etapas de execucao;

lll. informacgdes sobre as acoes efetivamente executadas comparativamente as
acPes programadas originalmente no plano de trabalho; e

IV. Outros documentos exigidos pela legislagcao ou regulamento aplicavel.

V. A FAPDF se reserva ao direito de exigir as comprovacoes e detalhamentos
financeiros referentes a prestacao de contas parcial, quando for o caso.

42 Prestacao de Contas Final

Devera ser apresentada ao término da parceria, demonstrando de forma clara
e objetiva o cumprimento das metas estabelecidas, bem como os resultados
alcancados.

Encerrada a vigéncia do instrumento, o responsavel pelo projeto
encaminhara a FAPDF a prestacao de contas final no prazo de até 60 (sessenta) dias.

- Caso, durante a analise da prestacao de contas, a FAPDF identifique
qualquer irregularidade ou omissao que possa ser corrigida, podera
ser concedido ao beneficiario prazo de 15 (quinze) dias uteis para
apresentar as justificativas necessarias ou a documentacao requerida
visando sanar as pendéncias.

- Transcorrido o prazo de que trata o item anterior se nao for sanada
a irregularidade ou a omissao, a Superintendéncia Cientifica,
Tecnolégica e de Inovacao da FAPDF adotara as providéncias para a
apuracao dos fatos, nos termos da legislagcao vigente.

- Para a prestacao de contas final sdo necessarios os seguintes documentos:
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produzidos, quando houver;

IV - avaliacdo de resultados; e

V - demonstrativo consolidado das transposi¢cbes, dos
remanejamentos ou das transferéncias de recursos
efetuados, quando houver

Relac&o de pagamentos

Relacéo de bens

Comprovante de devolugao de saldo remanescente
Comprovante de encerramento da conta bancaria
Demonstrativo de execucéao das receitas e despesas
Demonstrativo das receitas

Demonstrativo dos Rendimentos

Demonstrativo de Recolhimento de saldo
Documentos comprobatérios de todas as despesas
efetuadas

Extratos Bancarios (conta corrente e conta de aplicagao)
Documentos comprobatorios da contrapartida
financeira, quando aplicavel

43 Alteragdes no plano de trabalho

Eventuais ajustes no Plano de Trabalho aprovado deverao ter prévia e expressa
autorizacao da Coordenacao de Acompanhamento e Avaliacao - COOAC da

SUCTI/FAPDF, por escrito.

O pedido de alteracao do Plano de trabalho devera ser encaminhado via

e-mail, para o endereco: cooac@fap.df.qov.br, informando as rubricas que

serao alteradas, acompanhado de justificativa devidamente fundamentada.

431 Remanejamento

Poderao ser feitos remanejamentos de despesas de acordo com a Emenda
Constitucional n° 85, de 26 de fevereiro de 2015, e o Decreto n°® 9.283/2018, de 7 de

fevereiro de 2018.

Os remanejamentos deverao ser justificados no Relatério de Execucao do
Objeto (REO), observados os itens financiaveis listados na acao e respeitando o

estabelecido a seguir:

e Alteracoes na distribuicao entre grupos de natureza de despesa que nao
ultrapassarem 20% (vinte por cento) do valor total do projeto ficarao
dispensadas de prévia anuéncia da concedente, hipétese em que deverao ser
comunicadas pelo responsavel pelo projeto, observadas as regras definidas
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1
pela concedente;

Os rendimentos de aplicagcao financeira que forem agregados poderao ser
utilizados tanto na rubrica Capital como também na de Custeio para
aquisicao de despesas pertinentes ao projeto, ressaltando que compra de
novos itens seja solicitados previamente a FAPDF;

Quando houver necessidade de remanejamento de recursos acima de 20%
(vinte por cento) do valor do projeto, o(s)
outorgado(s)/convenente(s)/beneficiario(s) devera(ao) solicita-lo
previamente a FAPDF para analise e autorizacao formal, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias do término da vigéncia do instrumento;

Recebido o requerimento de remanejamento a FAPDF respondera no prazo

maximo de 5 (cinco) dias uteis a contar de seu recebimento.

43.) Rendimentos de Aplicagéo Financeira

Os rendimentos de aplicagao financeira que forem agregados poderao ser

utilizados tanto na rubrica de Capital quanto na de Custeio para a realizagao de
despesas pertinentes ao projeto, decorrentes das previstas no Plano de Trabalho ou
daquelas solicitadas e autorizadas pela Fundacao.

44 Prorrogacao de Prazo

A vigéncia da parceria podera ser prorrogada por meio de termo aditivo,

desde que previsto no instrumento juridico celebrado, e deve ser previamente
solicitada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do término da vigéncia do
instrumento, via e-mail para o endereco: cooac@fap.df.gov.br

O pedido de prorrogacao devera ser apresentado com justificativa técnica

fundamentada, incluindo o prazo solicitado, um novo cronograma de
atividades revisado e um relatoério parcial das atividades ja realizadas.

45 Substituicao de Coordenador

= A substituicao do coordenador do projeto somente podera ser efetuada

com a prévia autorizagao da FAPDF.

= O substituto designado para assumir a coordenacao do projeto devera

possuir, no minimo, os mesmos requisitos exigidos no instrumento de

convocacgao para o coordenador inicial;
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- |
= Nas hipéteses previstas acima, devera ser apresentada, junto a solicitacao de

substituicao, uma justificativa técnica, o curriculo Lattes do novo coordenador,
documentos pessoais, CPF, anuéncia do novo coordenador e da Instituicao
Executora e quaisquer outros documentos solicitados.

= Em caso de substituicao do Coordenador do projeto, o individuo substituido
sera obrigado a apresentar a prestacao de contas e relatério referentes ao
periodo de sua coordenacao do projeto.

= A substituicao do Coordenador s6 podera ser autorizada pela FAPDF apoés a
aprovacao da prestacao de contas parcial;

= Cabera ao Coordenador substituto as demais prestacdes de contas e a
emissao de relatorios parciais e finais

46 Doagao de bens permanentes adquiridos ou produzidos

Apobs o término do projeto e aprovacao da prestacao de contas, a FAPDF
podera, a seu critério, doar os bens a Instituicao Executora, mediante assinatura do
Termo de Doacgao, conforme legislagao vigente.
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47 Despesas de viagem

O pagamento de despesas com diarias ocorrera quando essas forem

estritamente necessarias para a execugao do projeto.

As diarias destinam-se a cobrir despesas com hospedagem, alimentacao e

deslocamento, e seu valor sera fixado de acordo com as disposi¢coes estabelecidas

na Instrucao Normativa vigente, levando em consideragcao os custos médios

praticados na regiao de destino.

Na hipétese de encaminhamento de prestacidao de contas financeira, o

beneficiario deve apresentar:

Relatério de Viagem devidamente assinado, incluindo o nome e CPF do
beneficiario, valor das passagens, o periodo, o trecho, descricdo das
atividades realizadas e o valor das respectivas diarias recebidas, quando
houver pagamento de diarias.

Documento comprobatério de embarque, havendo emissao de passagem;

A comprovacao da aquisicao de passagens aéreas sera feita pela
apresentacao das faturas de agéncias de viagens mais os cartdes de
embarque, ou quando adquiridas diretamente das empresas aéreas, pelo
bilhete eletronico e cartdoes de embarque.

Nos casos de passagens terrestres, fluviais ou maritimas, a comprovacao
dar-se-a somente pela apresentacao dos bilhetes de passagens.

Na situacao de utilizacao de veiculo préprio, a comprovagcao de despesas
sera feita mediante apresentacdao de notas fiscais de combustivel, e de

pedagios quando houver.

Documentos comprobatoérios de diarias:

O beneficiario devera utilizar os formularios designados para essa
finalidade, conforme previstos nos documentos anexos a este manual, mais

especificamente:

a) Para o Proponente/Coordenador, sera obrigatério o

uso do formulario denominado 'Recibo/Diaria’;
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b) Para terceiros previamente identificados no plano de
trabalho, devera ser utilizado o formulario intitulado

'Declaracao de Diarias’'.

V.  Cépia do certificado ou declaragao de participacao em evento, quando a
viagem do beneficiario tiver por finalidade a participagcdao em cursos,
seminarios, treinamentos ou similares; e,

V.  No caso de realizagao de visita técnica, &€ necessario apresentar uma carta
convite formal juntamente com uma declaracao de comparecimento, ou outro
documento pertinente que se aplique a situacao, devidamente preenchido e
assinado.

A As diarias sao destinadas a gastos com

hospedagem, alimentacao e deslocamento.

48 Despesas com transporte

Consideram-se despesas de transporte, o pagamento de transporte aéreo e
transporte terrestre, utilizados pelo Coordenador, bolsista e/ou membros da equipe
para se deslocar de uma cidade a outra a fim de participar de eventos, trabalhos de

campo, visitas técnicas, desde que estritamente relacionados com o projeto.

Na aquisicao de passagens aéreas devera ser observado o menor preco
dentre os disponiveis no mercado, preferencialmente em voos diretos, inclusive
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas, escolhendo dentre elas a mais
economicamente vantajosa, observada a compatibilidade com a programacao da

viagem.

A escolha da passagem mais economicamente vantajosa levara em
consideragcao o menor preco, o tempo de voo, o nUmero de conexdes ou escalas, o
horario de embarque e desembarque, bem como a antecedéncia em relagao ao

evento ou compromisso no destino final.
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As passagens devem ser adquiridas para datas compativeis com o inicio e

téermino do evento ou atividade a ser desenvolvida.

Caso a alteracao para classe superior decorra de interesse do passageiro,
este se sujeitara ao pagamento de eventuais despesas adicionais decorrentes da

diferenca de tarifa entre as classes.

49 DaContrapartida

A contrapartida consiste no aporte de recursos, produtos e/ou esforgos por
parte do(s) outorgado(s), convenente(s) ou beneficiario(s) para a execucao do
objetivo do instrumento juridico, servindo como contrapartida ao repasse financeiro
realizado pela FAPDF. Essa colaboracao, cuja obrigatoriedade pode variar, é
estabelecida em consonancia com a legislagcao atual ou de acordo com as

disposicoes explicitadas nos instrumentos convocatérios promulgados pela FAPDF.

- Contrapartida Financeira: refere-se a contribuicao em termos monetarios que
uma entidade, seja ela publica ou privada, deve oferecer em um projeto ou
acordo.

- Contrapartida Nao Financeira: envolve contribuicdes que nao sao expressas em
termos monetarios, mas que ainda assim agregam valor ao projeto. Isso pode
incluir a disponibilizacao de recursos humanos, a utilizagao de espacos
fisicos,
equipamentos, tecnologias, ou qualquer outro tipo de suporte que possa ser
mensurado e valorado, mas que nao envolva um desembolso financeiro

direto.

410  Despesas financiaveis e nao financiaveis

O Plano de Trabalho da proposta devera observar os itens financiaveis e nao
financiaveis pela FAPDF, de acordo com o instrumento convocatoério e o termo de
celebracao da parceria.

O planejamento da proposta a ser submetida a analise e julgamento da
FAPDF envolve a correta previsao das despesas necessarias ao alcance do objeto
pretendido, sendo imprescindivel diferenciar despesas de custeio das despesas de
capital.
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411 Despesas com Bolsas

Os critérios de auxilio por meio de bolsas decorrentes de financiamento pela
Fundacao deverao ser realizados em estrita observancia as diretrizes e

regulamentos especificos estabelecidos pela Politica de Bolsas da FAPDF

-> Os recursos da bolsa devem ser utilizados exclusivamente para as
finalidades previstas no projeto ou programa de pesquisa aprovado.

-> Cabera ao responsavel pelo projeto a guarda de relatérios financeiros
detalhados, incluindo recibos do favorecido, informando nome, CPF,
periodo, valor pago, e comprovantes de pagamento de todas as
despesas realizadas com recursos destinados a bolsa.

> E vedada a concessdo de bolsas a pessoas com parentesco,
consanguinidade ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau
com outorgado, ou que lhe seja conjuge ou companheiro.

- E vedada a concessao de bolsas a pessoas que mantenham qualquer tipo
de relacao societaria, direta ou indireta, com o Coordenador do
projeto e/ou membros da equipe técnica.

- Qualquer desvio de fundos para fins nao autorizados resultara em
sancdes, que podem incluir a devolugcao dos recursos e a
inelegibilidade para futuros financiamentos, além de outras sancoes

previstas em lei

412  Classificagao das despesas

As despesas relacionadas a execucgao do projeto deverao ser classificadas em

duas categorias distintas: capital e custeio.

a) Entende-se por despesas de capital aquelas relacionadas a aquisicao de
bens duraveis ou investimentos de longo prazo, tais como equipamentos,
maquinas, material bibliografico e outras despesas de natureza similar,
observando as recomendacdes de itens financiaveis e nao financiaveis

estabelecidos no instrumento de convocacao.
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b) Entende-se por despesas de custeio aquelas relacionadas as despesas
operacionais e de manutencao necessarias para a realizagao das atividades
do projeto, tais como aquisicao de materiais ou bens de consumo, custos com
deslocamento e viagens (locomog¢ao e diarias), concessao de bolsas,
contratacao de servigcos prestados por terceiros, aquisicao de software, bem
como a concessao de auxilios, e outras despesas de natureza similar,
observando as recomendacdes de itens financiaveis e nao financiaveis

estabelecidos no instrumento de convocacao.

413 Do Pagamento de Despesas Operacionais ou Administrativas (DOA)

O pagamento de despesas operacionais ou administrativas (DOA), no
montante de até 15% (quinze por cento) dos valores aprovados, podera ocorrer nos
termos da Lein°®13.243/2016 e do art. 74, do Decreto n®°9.283/2018, cujos objetos sejam
compativeis como art. 10,daLein®°10.973 de 2004.

DOA sao recursos destinados a cobrir as despesas operacionais e
administrativas dos instrumentos juridicos celebrados entre as Instituicées de Ciéncia
e Tecnologia (ICTs), as instituicoes de apoio, as agéncias de fomento e as
entidades nacionais de direito privado sem fins lucrativos destinadas as
atividades de pesquisa, cujos objetos sejam compativeis com as finalidades do

projeto.

Quando o instrumento celebrado for o Convénio, as taxas e tarifas
bancarias poderao ser custeadas com recursos destinados as Despesas

Operacionais e Administrativas.

Poderao ser lancados a conta de despesa operacionais e administrativas,
gastos indivisiveis, usuais e necessarios a consecucao do objetivo do ajuste,

respeitado o limite definido no artigo 74, do Decreto n° 9.283/2018.

No caso de despesas operacionais e administrativas nao se aplicam os
itens de despesas financiaveis e nao financiaveis, dada sua natureza e respeitada a

sua finalidade.
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414  Utilizagao dos recursos

3.2.1 Os recursos concedidos devem ser utilizados dentro do prazo de
vigéncia do instrumento de parceria e de acordo com a legislagao de regéncia

da FAPDF e no Termo de Outorga e neste Manual.

3.2.2 A conta bancaria devera ser aberta pelo proponente, mediante
autorizacao por escrito da FAPDF, e o mesmo devera informar a FAPDF o
numero da conta bancaria e agéncia, possibilitando o depdésito do recurso

concedido;

3.2.3 A movimentacao dos recursos financeiros sera preferencialmente
conduzida por meio de transferéncias eletronicas, como PIX, ordens bancarias e
outros meios autorizados pelo Banco Central do Brasil, e desde que garantam a

identificacao do credor no respectivo comprovante de pagamento.
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5. Vedagoes

5.4

Das vedacoes das despesas:

- ATENCAO - Nao poderao ser pagas com recursos da parceria as

seguintes despesas:
a) Pagamento de despesas com finalidade alheia ao objeto da parceria;

b) Pagamento de despesas com juros, multas e/ou correcao monetaria,
inclusive aqueles decorrentes de atrasos no cumprimento das obrigacoes
financeiras ou recolhimentos, exceto nos casos em que tais 6nus sejam
diretamente imputaveis a FAPDF;

c) Pagamento de despesas com publicidade, salvo quando previstas no Plano
de Trabalho como divulgacao ou campanha de carater educativo, informativo
ou de orientacao social, nao podendo constar nomes, simbolos ou imagens
que caracterizem promocgao pessoal;

d) Pagamento de despesas cujo fato gerador tiver ocorrido em data anterior
ao inicio da vigéncia da parceria;

e) Pagamentos de despesas apos o término do prazo de vigéncia estabelecida no
instrumento legal, salvo se o fato gerador da despesa tenha ocorrido durante a
vigéncia do Termo de Outorga.

f) Pagamentos de despesas que nao tenham sido previamente aprovadas
pela FAPDF no Plano de Trabalho;

g) Pagamento de despesas relacionadas a remuneracao de pesquisadores
envolvidos no projeto, a menos que haja previsao de concessao de bolsas
para pesquisa no edital de convocacao;

h) Pagamento de despesas para aquisi¢gao e aluguel de imével, exceto no caso
de locacao de espagos para eventos, quando expressamente previsto no
objeto do instrumento convocatoério;

i) Pagamento de despesas para aquisicdo de imobiliario, exceto quando
expressamente permitido pelo instrumento convocatério;

j) Pagamento de despesas para aquisicao de veiculos automotores,
exceto nos casos em que essa aquisicao esteja estritamente vinculada ao
objeto principal da pesquisa, que exigira a prévia anuéncia da FAPDF;
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k) Pagamento de despesas relacionadas a refeicdoes com convidados pessoais,
assim como gastos relacionados a produtos e materiais de higiene pessoal;

) Pagamento de despesas relacionadas a teses, dissertagdées e cursos,
exceto quando expressamente permitido no objeto do instrumento de
convocacgao;

m) Pagamento de despesas relacionadas a obras de construcgao civil, exceto
nos casos em que as obras envolvam instalacdes e adaptagcdes essenciais
para o funcionamento adequado de equipamentos, desde que devidamente
justificadas no orcamento detalhado, apresentando 03 (trés) propostas,
conforme legislacao de regéncia;

n) Pagamento de despesas referentes a ornamentacao, alimentacgao,
coquetel, coffee break, shows e manifestagoes artisticas de qualquer tipo;

0) Pagamento de despesas com taxas e/ou multas decorrente de remarcacao
ou cancelamento de passagens;

p) Pagamento de despesas em beneficio de clubes e associagcdes de servidores;

q) Pagamento para a contratacao de empresas que possuam vinculo
direto ou indireto com soécios, dirigentes, participantes convenentes ou
membros da equipe executora do projeto;

r) Pagamento de despesas nao financiaveis previstas nos instrumentos de
convocagao;

s) Pagamento de despesas de rotina como conta de luz, agua, telefone,
internet e similares;

t) Pagamento a si proprio, exceto em casos de despesas autorizadas
previamente no instrumento de convocacao, como passagens, bolsas e
diarias; e,

u) Outros pagamento de despesas vedadas nos instrumentos de
convocacgao, quando aplicavel.

E vedado ao beneficiario contratar ou destinar recursos concedidos para a
execucao do projeto, a que titulo for, a pessoas:

a) Fisicas com as quais estejam vinculados por meio de matrimoénio, uniao
estavel ou lacos de parentesco por afinidade ou, por consanguinidade, neste
caso, ascendentes, descendentes ou colaterais até o 4° grau.

b) Juridicas que tenham como sécios o proprio beneficiario, seu conjuge,
seus parentes por afinidade ou, por consanguinidade, neste caso,
ascendentes, descendentes ou colaterais até o 4° grau.
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- E vedado ao beneficiario contratar como prestador de servico, membro ou
bolsista vinculado ao projeto durante o periodo de vigéncia do acordo.

-> Naoserao aceitos comprovantes de despesa que contenham, em qualquer dos
seus campos, rasuras, borrdes, caracteres ilegiveis ou data anterior ou
posterior ao prazo de aplicacao dos recursos, ou ainda, notas fiscais com
prazo de validade vencido.

-> A FAPDF podera bloquear ou suspender pagamentos caso haja qualquer
indicio de irregularidade, falta de prestacdao de contas adequada, ou nao
conformidade com as diretrizes estabelecidas neste manual, e demais
legislagdes aplicaveis.

6. Disposicdes Gerais

Os documentos constantes das prestacoes de contas deverao ser mantidos
pelo PROPONENTE em boa ordem, a disposi¢cao dos 6rgaos de controle interno e
externo, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da aprovacao da sua prestagao de
contas.

Considerar-se-a em situacao de inadimpléncia, o PROPONENTE que:

a. nao apresentar o Relatério de Execucao do Objeto e/ou a prestacao de
contas, final ou parcial, dos recursos recebidos, nos prazos estipulados;

b. nao tiver o seu relatério técnico e/ou a sua prestacao de contas
financeira aprovada pela FAPDF; ou

c. tiver despesa glosada e nao ressarcida, devidamente corrigida conforme
legislacao aplicavel.

A FAPDF procedera a instauracao de Tomada de Contas Especial e a
inscricao do PROPONENTE no " Sistema Integral de Gestao Governamental-
SIGGO ", quando comprovada a ma aplicagcao dos recursos.

E reservado a FAPDF o direito de acompanhar e avaliar a execugao do projeto,
fiscalizar in loco a utilizagcdao dos recursos e solicitar outras informacodes, até 5
(cinco) anos contados da data de aprovacgao da prestacao de contas.

E facultado a FAPDF, a seu exclusivo critério, o direito de bloquear e de
levantar o saldo existente em conta corrente nos casos de infringéncia das normas
ou falecimento do Proponente/Coordenador.
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6.1 Principais cuidados para evitar irregularidades/desconformidades:

Manter os recursos aportados pelo Banco juntamente com a contrapartida
financeira em conta bancaria especifica, aberta para controle da
movimentacao dos recursos;
Movimentar a conta bancaria especifica com créditos e débitos unicamente
relacionados ao projeto e aos rendimentos pelo indice da poupanga;
Utilizar os recursos dentro da vigéncia do instrumento (Convénio/Termo de
Outorga Termo de fomento);
Utilizar os recursos exclusivamente nas finalidades registradas no plano de
trabalho; ;
Aplicar os recursos em caderneta de poupanga, enquanto eles nao forem
utilizados na finalidade a que se destinam;
Cumprir fielmente as clausulas e condicdes estabelecidas no instrumento
pactuado; Realizar cotacao de precos antes da aquisicao de bens e servicgos;
Obter aprovacao da FAPDF para remanejamento de despesas, bem como
para insercao de itens novos ao plano de trabalho antes de concretizar a
aquisicao;
Devolver o saldo remanescente da conta bancaria especifica;



