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1. INTRODUGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo definir as especificagdes técnicas, administrativas e operacionais necessdrias para a contratagdo
de empresa especializada no fornecimento de café 100% arabica, torrado e moido, embalado a vacuo, destinado ao atendimento das necessidades institucionais
da Fundag&o de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal (FAPDF).

1.2. A elaboragdo deste instrumento visa assegurar a adequada descricdo do objeto, em consondncia com o planejamento da contratagdo,
promovendo a selegdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo, conforme os principios da eficiéncia, economicidade e legalidade previstos na Lei n2
14.133/2021.

1.3. O fornecimento do item ora demandado é essencial para o desenvolvimento das atividades institucionais, contribuindo para a adequada
hospitalidade em reunides, eventos e demais a¢des institucionais realizadas no ambito da FAPDF.

1.4. Este Termo de Referéncia foi elaborado com base no Estudo Técnico Preliminar, na pesquisa de pregos realizada, bem como nas normativas
aplicdveis as contratagdes publicas, visando assegurar a qualidade, a regularidade e a seguranga no fornecimento do objeto contratado.

2. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

2.1. Aquisicdo de café, conforme especificacbes técnicas detalhadas neste Termo de Referéncia, visando ao atendimento das necessidades
institucionais da Fundagdo de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal — FAPDF, conforme tabela a seguir:

Item Descri¢ao do Objeto

Café 100% arabica, torrado e moido, composto por grdos selecionados, de torra média, embalado a vacuo, com padrdo de qualidade superiol
01 certificagdo que comprove sua procedéncia e assegure a conformidade com os pardmetros técnicos e sanitdrios vigentes. O produto deversd
qualidade equivalente ou superior ao “Café do Sitio”.

2.2 Os bens objetos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar (172530151).
2.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao
3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
3.1. A fundamentagdo da contratagdo, bem como a definigdo dos respectivos quantitativos, estd detalhadamente descrita em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, os quais constituem apéndice deste Termo de Referéncia.
3.2. Ressalta-se que o objeto desta contratagdo encontra-se previsto no Plano Anual de ContratagBes — Exercicio 2025, conforme ID do Item do PCA:
37615.
4. CICLO DE VIDA DO OBIJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
4.1. O ciclo de vida do objeto contempla as etapas de aquisi¢cdo, armazenamento, distribuigdo e consumo do produto, observando-se praticas que

assegurem a qualidade e a integridade do bem até o seu uso final.

4.2. O produto a ser adquirido é café 100% arabica, torrado e moido, embalado a vacuo, com torra média e composto por grdos selecionados,
garantindo padrdo superior de qualidade. O café deverd ser acondicionado em pacotes de 500g, embalagem que preserva as propriedades organolépticas, evita
contaminagdes e facilita 0 armazenamento e a distribuigdo interna no dmbito da Fundagdo de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal — FAPDF.

4.3. A especificagdo do produto exige que seja obrigatoriamente acompanhado de selo ou certificagdo que comprove sua procedéncia, assegurando a
conformidade com as normas técnicas e sanitarias vigentes. O café devera apresentar qualidade equivalente ou superior ao “Café do Sitio”, tradicionalmente
adquirido pela FAPDF, tendo como referéncia atributos como aroma, sabor suave, baixa acidez e auséncia de impurezas.

4.4, As embalagens deverdo conter informagdes claras e legiveis sobre data de fabricacdo, validade, peso, lote e origem, conforme legislagdo aplicavel
a rotulagem de alimentos.

4.5. Considerando o ciclo de vida do produto, ndo se identificam necessidades especificas quanto a manutengdo ou assisténcia técnica, uma vez que se
trata de bem de consumo imediato. Contudo, é indispenséavel que o fornecedor assegure a substituicdo de quaisquer itens que apresentem avarias ou ndo
estejam em conformidade com as especificages estabelecidas, garantindo a qualidade do fornecimento durante toda a vigéncia contratual.

5. REQUISITOS DA CONTRATACZ\O

5.1. Sustentabilidade

5.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, com base no
Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

5.1.2. O produto devera ser acondicionado em embalagem reciclavel ou que possibilite a sua destinagdo ambientalmente adequada, conforme as
normas ambientais vigentes;

5.1.3. O fornecedor devera adotar praticas que promovam a redugdo de impactos ambientais, preferencialmente apresentando certificagdes
relacionadas a sustentabilidade na cadeia produtiva do café, como selos de produgdo responsdavel ou de comércio justo, quando disponiveis;

5.1.4. Sempre que possivel, devera ser priorizado o fornecimento de café oriundo de produtores que adotem boas préticas agricolas, com respeito a
legislagdo ambiental, trabalhista e sanitaria, contribuindo para o desenvolvimento sustentavel.

5.2. Indica¢do de marcas ou modelos

5.2.1. Na presente contratagdo serd admitida a indicagdo da seguinte referéncia de qualidade, conforme justificativa constante dos Estudos Técnicos

Preliminares: produto com qualidade equivalente ou superior ao “Café do Sitio”, 100% arabica, torrado e moido, composto por grdos selecionados, de torra
média, embalado a vacuo e acompanhado de certificagdo que comprove sua procedéncia e qualidade.

5.3. Da vedagdo de contratagdao de marca ou produto

5.3.1. Diante das conclusdes extraidas do processo administrativo n® 00193-00000735/2025-43, a Administragdo ndo aceitard o fornecimento de
produtos/marcas que ndo atendam aos requisitos técnicos minimos estabelecidos neste Termo de Referéncia, especialmente aqueles que, apresentaram padrdes
inadequados de qualidade, como sabor amargo, excesso de impurezas ou auséncia de certificagdo de procedéncia.
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5.4. Subcontratagao

5.4.1. N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual

5.5. Garantia da contratagédo

5.6. Né&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
6.3. As comunicag8es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletronica para esse fim.
6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. Fiscalizagao

6.5.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.6. Gestor do Contrato

6.6.1. Cabe ao gestor do contrato:
6.6.1.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico

de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragSes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

6.6.1.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.6.1.3. acompanhar a manutencdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.6.1.4. emitir documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.6.1.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
6.6.1.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.
6.6.1.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
7. NFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;
c) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
7.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:
a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que n3o se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a
imposi¢cdo de penalidade mais grave;
7.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave.
7.4. Multa:
7.4.1. Multa moratéria de:
a) 0,50% (cinquenta centésimos por cento) sobre o valor global do contrato, por dia de atraso das obrigagdes cujo cumprimento seja estabelecido em
dias ou em periodos a eles correspondentes, limitado até o 102 (décimo) dia;
b) 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato, quando o atraso for superior a 10 (dez) dias.
7.4.2. Compensatoria: até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total ou parcial da obrigacdo, sem prejuizo das
demais sangdes;
7.4.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao
Contratante.
7.4.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.
7.4.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagé&o.
7.4.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda

desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.4.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 70 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade
competente.



7.4.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

7.4.9. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.
7.4.10. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo
cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.
7.5. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
7.5.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.5.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.5.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.5.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
7.5.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de controle.
7.6. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica

que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.8. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.8.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.9. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do
art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.10. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indeniza¢Bes, ndo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rg3o ora Contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME ne 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
pela Administragdo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado

8.4. Para as contratages decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o
prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 20 (vinte) dias Uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade
de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei
n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugcdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢do do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de
cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao
8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.
8.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes
de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.
8.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emiss3o;
c) os dados do contrato e do érgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.
8.11. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta

ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢ao da regularizagdo da situagdo, sem Onus
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ao contratante;

8.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel
razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

8.15. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsdveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos
termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.
8.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de

pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA e corregdo monetaria.
Forma de pagamento

8.20. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), terdo seus
pagamentos feitos exclusivamente mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficiario junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto deverdo
apresentar o nimero da conta corrente e da agéncia em que desejam receber seus créditos, de acordo com o Decreto n.2 32.767 de 17/02/2011, publicado no
DODF ne 35, pag. 3, de 18/02/2011.

8.21. O pagamento dar-se-a mediante emissdo de Ordem Bancaria — OB, junto ao Banco de Brasilia S.A., em Brasilia-DF, ou tratando-se de empresa de
outro Estado que ndo tenha filial ou representa¢io no Distrito Federal, junto ao banco indicado, conforme Decreto n? 18.126/97, no prazo de 15 (quinze) dias
corridos contados da data de apresentagdo pela Contratada da documentagdo fiscal correspondente e apds o atestado da fiscalizagdo da FAPDF.

8.22. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.
8.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria

quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste
8.25. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado.
8.26. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo
Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigag@es iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade[A23] .
8.27. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
8.28. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima
variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
8.29. Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(3o), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
8.30. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do)
adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.
8.31. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.
8.32. O reajuste sera realizado por apostilamento.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensavel de licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso

I, da Lei n® 14.133/2021
Forma de fornecimento
9.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacdo

9.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente
quanto a existéncia de sang¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro  Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
9.4. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
9.5. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo

estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

9.6. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

9.7. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica

9.8. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o
territério nacional;

9.9. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.10. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.11. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.12. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marc¢o de 2020.

9.13. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

9.14. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz

9.15. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é RS 19.500,00, conforme custos unitdrios apostos na tabela.

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1. Os recursos orgamentdrios destinados a execugdo das despesas do objeto deste projeto correrdo a conta da seguinte dotagdo orgamentaria:

|- Gestdo/Unidade: 150201;

- Fonte de Recursos: 100;

I - Programa de Trabalho: 19.122.8207.8517.0141 - MANUTENCAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS - DISTRITO FEDERAL
V- Elemento de Despesa: 33.90.30-07

12. ANEXOS
12.1. Integram o Termo de Referéncia os seguintes anexos:
12.1.1. Anexo I - Planilha Estimativa de Custos Unitarios

12.1.2. Anexo II - Modelo de Proposta

ANEXO | - PLANILHA DE CUSTOS UNITARIOS ESTIMADOS
(Ref. Quadro Comparativo de Precos presente no Estudo Técnico Preliminar - SEI/GDF n° 130218667)

UNIDADE DE

ESPECIFICACAO QUANTIDADE MEDIDA

VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

Café 100% arabica, torrado e moido, composto por
graos selecionados, de torra média, embalado a
vacuo, com padrao de qualidade superior, com selo
ou certificagdo que comprove sua procedéncia e
assegure a conformidade com os parametros
técnicos e sanitarios vigentes. O produto devera
apresentar qualidade equivalente ou superior ao
“Café do Sitio”.

500 500mg

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

(papel timbrado da empresa e devidamente assinada)


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=145988605&id_procedimento_atual=192065418&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110010093&infra_hash=8632645c807bc8bfecdcef2e34293ca696055779cd423a77cc662a4a7b17e4cea916039cf64e098bd0c640ea0f68ae9ca8e35bc1528e31e1f033aacb6d6f2520d1f999186ed25fe3d5c941178c3a3cb4e679d61b9a9cf7bb7f9a4109c3861d8b

A Fundacio de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal,

A empresa , inscrita no CNPJ n.2 , com sede no enderego , ha cidade de , atendendo ao determinado no Edital de
Cotagdo Eletrénica 01/2024, vem apresentar sua proposta precos, conforme as quantidades e especificagbes abaixo, para atendimento das necessidades da
FAPDF.

ESPECIFICACAO QUANTIDADE UT\;III)EADIIJDE ADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
Café 100% arabica, torrado e moido, composto por
graos selecionados, de torra média, embalado a
vacuo, com padrao de qualidade superior, com selo
ou certificacio que comprove sua procedéncia e 500 500mg

assegure a conformidade com os parametros
técnicos e sanitarios vigentes. O produto devera
apresentar qualidade equivalente ou superior ao
“Café do Sitio”.

Declaragdo: A [NOME DA PROPONENTE] declara que os pregos propostos estdo inclusos todos os custos diretos e indiretos, tributos incidentes,
taxa de administragdo, materiais, servigos, encargos sociais, trabalhistas, frete, embalagens, lucro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto do
certame.

Prazo de validade da proposta: minimo 60 (sessenta) dias corridos da data de realizagdo do certame.

Nome da Empresa:

Endereco:

CNPJ:

Telefone/FAX:

Banco / Agéncia / Conta da Empresa:
E-mail:

Local e data:

Assinatura:

DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Considerando o disposto na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que estabelece normas gerais de licitagdo e contratacdo para a Administragdo
Publica direta, autarquica e fundacional da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, e, especialmente, os principios previstos no art. 52 da referida lei,
notadamente os da legalidade, eficiéncia, razoabilidade, economicidade, interesse publico e planejamento;

Considerando que o consumo de géneros alimenticios, como o café, esta entre os itens tradicionalmente utilizados no ambiente institucional para
o atendimento de demandas administrativas rotineiras, tais como a realizacdo de reuniGes técnicas, eventos institucionais, capacitagdes internas, recepgdo de
autoridades, servidores, colaboradores e visitantes, sendo pratica consolidada na Administragdo Publica e reconhecida como legitima pelos 6rgdos de controle,
desde que devidamente justificada e fundamentada;

Considerando o conteudo do Termo de Referéncia, elaborado nos termos do art. 62, inciso XXIIIl da Lei n2 14.133/2021, contendo a descrigdo clara
e objetiva do objeto, a estimativa de consumo baseada em dados histdricos e/ou pardmetros técnicos razoaveis, a estimativa de precos conforme pesquisa de
mercado, bem como a demonstragdo da adequagdo orcamentaria e financeira, em consonancia com o Plano Anual de Contratagdes e a programagdo
orgcamentdria vigente;

Considerando que a contratagdo em pauta ndo configura despesa de cardter pessoal ou festivo, mas sim uma medida de apoio institucional
voltada a manutengdo das atividades administrativas essenciais, em conformidade com os principios da eficiéncia, continuidade do servigo publico e
racionalidade do gasto publico;

Considerando, ainda, que foram observados os requisitos legais e regulamentares, inclusive quanto a segregacdo de fung¢des e a formalizagdo
adequada dos documentos preparatérios, em estrita obediéncia ao dever de planejamento previsto no art. 11 da Lei n2 14.133/2021;

APROVO o Termo de Referéncia apresentado e autorizo a continuidade do processo de contratagdo, com a adogdo das providéncias cabiveis pela
unidade competente, observando-se a modalidade licitatéria ou o instrumento de contratagdo adequado ao valor e a natureza do objeto, nos termos da
legislagdo vigente.

o | Documento assinado eletronicamente por MARIA DO CARMO CAMPOS RODRIGUES -
Jel! L;:l' Matr.1694095-4, Gerente de Material e Servigos, em 16/06/2025, as 12:28, conforme art. 62 do
Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2
180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

assinatura
eletrénica

7 Documento assinado eletronicamente por CAETANO BARROSO DE OLIVEIRA - Matr.1709890-4,

r
.)E'! L;:l’ Superintendente da Unidade de Administragdo Geral, em 16/06/2025, as 15:12, conforme art.
:?;ll?::lu(!; 2 62 do Decreto n°® 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diério Oficial do Distrito
; Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 173706112 cédigo CRC= 5ABE79ED.

"Brasilia - Patrimonio Cultural da Humanidade"
Granja do Torto Lote 04, Parque Tecnoldgico Biotic - Bairro Plano Piloto - CEP 70.636-000 - DF
Telefone(s): 3462-8800



Sitio - www.fap.df.gov.br

00193-00000735/2025-43 Doc. SEI/GDF 173706112

Criado por maria.rodrigues, versdo 2 por maria.rodrigues em 16/06/2025 12:27:56.



