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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

fo FUNDAGAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL

Fundago de Apoio &
Pesquisa do Distrito Federal

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgao, no telefone 0800-6449060
EDITAL DE LICITAGAO DO PREGAO ELETRONICO N2 0001/2021 - SUAG/DGA/FAPDF

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO DE PRECOS REALIZADO POR MEIO DA INTERNET

TIPO: Menor Prego por ITEM

REGIME DE EXECUGAO: Indireta por prego unitario

PROCESSO Ne: 00193-00000647/2019-01

OBJETO: Contratagdo de empresa para pres\aqao de servigos de Auxiliar Administrativo, Recepcionista, Motorista, Copeira e Técnico em Secretariado, com dedicagdo exclusiva, a fim de atender as necessidades da Fundagdo de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal
(FAPDF), conforme 6 & neste Edital e seus anexos.

INTERESSADO: Fundagdo de Apoio a Pesqunsa do Distrito Federal

ELEMENTO DE DESPESA: 33.90.37

CODIGO UASG: 926319

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 868.049,64 (oitocentos e sessenta e oito mil, quarenta e nove reais e sessenta e quatro centavos)

ENTREGA DE PROPOSTA: A partir da icagdo no Portal www. is.gov.br

DATA DE ABERTURA: 10/06/2021

HORARIO: 09hs:30min

REFERENCIA DE TEMPO: Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao, obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletrdnico.
ENDERECO: As prop: serdo i por meio dnico no WWW. is.gov.br.

EDITAL DE LICITAGAO DE PREGAO ELETRONICO

A FUNDAGAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuigBes legais, por meio da Pregoeira, designada pela Portaria n? 38, de 13 de abril de 2021, publicada no DODF n° 69, de 1404/2021, pagina 79, torna publico, para o conhecimento dos
interessados, que faré realizar licitagdo na modalidade de PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo menor prego, para contratagdo do objeto especificado no Anexo | deste Edital.

0O presente certame seré regido pela Lei n® 10.520/2002 pelo Decreto Federal n® 10.024/2019, recepcionado no DF pelo Decreto distrital n® 40.205/2019, pela(s) Lei(s) do DF n® 4.611/2011 e pela Lei Complementar n® 123/2006, pelos Decretos distritais n® 39.103/2018,
36.520/2015, 35.592/2014 e 26.851/2006 e alteragdes posteriores, pelo Parecer SEI-GDF n.2 11/2020 - FAPDF/PRES/PROJUR e Despacho - FAPDF/PRES/PROJUR que aprova a presente minuta e, subsidiariamente, pela Lei n® 8.666/1993, além das demais normas pertinentes,
observadas as condigdes estabelecidas neste Ato Convocatorio e seus Anexos.

O Pregdo Eletrénico serd realizado em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico que promova a comunicagao pela INTERNET, mediante condigdes de seguranca, utilizando-se, para tanto, os recursos da criptografia e autenticagdo em todas as suas fases.

Os trabalhos serdo duzidos por servidor desi goeiro, mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para a pagina eletrénica www.comprasgovernamentais.gov.br, que terd, dentre outras, as seguintes atribuicdes: conduzir
a sessdo publica; receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos aveis pela do desses ; verificar a conformidade da proposta em relagdo aos
requisitos estabelecidos no edital; coordenar a sessio publica e o envio de lances; verificar e julgar as condigdes de habilitagio; sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitagio e sua validade juridica; receber, examinar e
decidir os recursos e encaminhé-los & autoridade quando mantiver sua deciso; indicar o vencedor do certame; adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso; conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e inhar o processo devi instruido &
autoridade e propor a sua . O Edital estard di: i no site 6nico no endereco eletrénico www.comprasgovernamentais.gov.br.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo de empresa para prestacao de servigos de Auxiliar ini i ioni i Copeira e Técnico em Secretariado, com dedicagdo exclusiva, a fim de atender as
necessidades da Fundacao de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal (FAPDF), conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. Em caso de divergéncia entre disposigdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

2. DA DESPESA E DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. 0 valor estimado da licitagio & de R$ 868.049,64 (oitocentos e sessenta e oito mil, quarenta e nove reais e sessenta e quatro centavos), conforme item 11 do Termo de Referéncia que segue como Anexo | ao Edital.

2.2. As despesas decorrentes da contratagdo do objeto deste Pregio correrdo a conta dos recursos consignados no orgamento da Fundagio de Apoio  Pesquisa do Distrito Federal; Programa de Trabalho ne: 19.122.8207.8517.0141 - MANUTENGAO DE SERVICOS
ADMINISTRATIVOS GERAIS - DISTRITO FEDERAL; Natureza da Despesa: 3.3.90.37 e Fonte de Recursos: 100.

3. DA DISPONIBILIZAGAO DO EDITAL

3.1. O Edital estd disponibilizado, na integra, no enderego eletrdnico www.comprasgovernamentais.gov.br e também podera ser lido e/ou obtido no enderego www.fap.df.gov.br/licitacoes.

4. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

4.1. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregdo, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, cabendo a Pregoeira, auxiliada pelos responsaveis pela
elaboragdo do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnagio no prazo de 02 (dois) dias tteis, contado da data de recebimento da impugnago.

4.2. A petigao de impugnagdo deverd ser formulada por escrito e enviada, exclusivamente por meio eletronico, através do e-mail: cpl@fap.df gow.br.

4.2.1. A peticdio de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por sécio, pessoa desij para a ini da soci ou procurador, e vir acompanhada, conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteragdes, se houver, do ato
de designagdo do administrador, ou de procura;ac publica ou particular (instrumento de mandato com poderes para impugnar o Edital).
4.3. Aimpugnagdo ndo possui efeito A do de efeito ail 3o € medida e deverd ser motivada pela Pregoeira, nos autos do processo de licitagdo.

4.4. Caso a impugnagao seja acolhida, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

4.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio serdo enviados a Pregoeira, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica.

4.6. Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser formulados por escrito e enviados exclusivamente por meio eletrénico, através do e-mail: cpl@fap.df.gov.br.

4.7. A Pregoeira responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo do edital e dos anexos.

4.8. Os pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

4.9. As impugnagées e esclarecimentos serdo prestados pela Pregoeira dir 20s petici e serdo di a todos os interessados através do site ComprasGovernamentais (https://www.gov.br/compras/pt-br/ — no link correspondente a este Edital), e do site
da FAPDF (www.fap.df.gov.br/licitacoes) antes da abertura da sessao, ficando todos os Licitantes obrigados a acessa-lo para obtengdo das informagdes prestadas.

4.10. Modificagdes no Edital serdo divulgadas pelo mesmo instrumento de publicaco utilizado para divulgagéo do texto original e o prazo inicialmente estabelecido sera reaberto, exceto se, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagdo das propostas,
resguardado o tratamento isondmico aos Licitantes.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdo dos interessados na modalidade licitatdria Pregdo, em sua forma eletrénica.

5.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.com.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Pablicas Brasileiras — ICP — Brasil.

5.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes a este Pregdo.

5.4. 0 licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos prati dir ou por seu repr excluida a ilidade do provedor
do sistema ou da Fundagio de Apoio & Pesquisa do Distrito Federal por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

5.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgios responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, & correcdo ou a alteragdo dos registros téo logo identifique
incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

5.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.

6. DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO NO CERTAME

6.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN
SEGES/MP n@ 3, de 2018.

6.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

6.2. NAO PODERAO CONCORRER, DIRETA OU INDIRETAMENTE, NESTA LICITACAO OU PARTICIPAR DO CONTRATO DELA DECORRENTE:

6.2.1. proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagio vigente;

6.2.2. que ndo atendam as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

6.2.3. estrangeiros que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

6.2.4. que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de 1993;

6.2.5. que estejam sob faléncia, recuperagao judicial ou extrajudicial, ou concurso de credores ou insolvéncia, em processo de dissolugdo ou liquidagdo, observado o disposto no item 14.7 deste Edital;
6.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

6.2.7. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acérddo n2 746/2014-TCU-Plenario);

6.2.8. instituicdes sem fins lucrativos (pardgrafo unico do art. 12 da Instru¢do Normativa SEGES/MP n® 05/2017);

6.2.8.1. £ admissivel a participagdo de organizagées sociais, qualificadas na forma dos arts. 52 a 72 da Lei 9.637/1998, desde que os servi¢os objeto desta licitagdo se insiram entre as atividades previstas no contrato de gestdo firmado entre o Poder Publico e a organizagdo
social (Acorddo n® 1.406/2017- TCU-Plendrio), mediante apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos constitutivos.

6.2.9. i coop ivas, consic a vedagdo contida no art. 10 da Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 5, de 2017, bem como o disposto no Termo de Cc do firmado entre o Ministério Piblico do Trabalho e a AGU.

6.3. Nos Termos do art. 52 do Decreto n? 9.507, de 2018, é vedada a contratagéo de pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de diregio, familiar de:
a) detentor de cargo em comissio ou fungio de confianca que atue na area responsével pela demanda ou contratagio; ou
b) de autoridade hierarquicamente superior no dmbito do 6rgio contratante.

6.3.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cénjuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Simula Vinculante/STF n? 13, art. 52, inciso V, da Lei n2 12.813, de 16 de maio de 2013
e art. 22, inciso lll, do Decreto n.2 7.203, de 04 de junho de 2010);
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6.4. Nos termos do art. 7° do Decreto n® 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizag3o, na execugdo dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comiss3o ou fungdo de confianga neste drgo
contratante.

6.5. Como condig&o para participagdo no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou “n&o” em campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes.
6.5.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.
6.5.1.1. nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

6.5.1.2. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

6.5.2. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas neste Edital e seus anexos, bem como de que cumpre os requisitos de habilitagdo definidos no Edital;

6.5.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

6.5.4. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;
6.5.5. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo Normativa SLTI/MP n? 2, de 16 de setembro de 2009;

6.5.6. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos il e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 5¢ da Constituicio Federal;

6.5.7. que os servigos s3o prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam s regras de acessibilidade previstas na legislago, conforme disposto
no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.

6.6. A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante as sanges previstas em lei e neste Edital.

6.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ndo poderdo se beneficiar do regime de tributagdo pelo Simples Nacional, visto que os servigos serdo p! com di: ibilizagdo de em icagdo exclusiva de mao de obra, o que
configura cessdo de mao de obra para fins tributdrios, conforme art. 17, inciso X, da Lei Complementar n2 123/2006.

7. DO CONSORCIO E DA SUBCONTRATACAO
7.1. A participagdo de consércios ndo serd admitida, uma vez que o objeto a ser adquirido ¢ amplamente comercializado por diversas empresas no mercado. Tal permissibilidade poderia causar dano a administragdo por frustrar o préprio carater competitivo da disputa pelo
menor prego.

7.2. Pelo mesmo fato ndo ha motivos para se admitir a subcontratagdo, de forma a gerar outros instrumentos contratuais e consequentemente outras atribuicdes & administragdo pablica. Deste modo, é vedada a subcontratagio do objeto.

8. DO ENVIO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

8.1. Apés a divulgagdo do Edital os Licitantes deverdo encaminhar a PROPOSTA INICIAL elaborada de acordo com o Modelo de Proposta constante do Anexo Ill ao Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital, a D do de il i a Declaragéo para fins
do Decreto distrital n® 39.860/2019 (Anexo IV deste Edital) e os DOCUMENTOS DE HABILITAGAO no endereco eletrbnico ttps://www.gov.br/compras/pt-br/, consignando o valor total para cada item, ou seja, o valor da proposta de precos x a quantidade de postos do item x
12 meses de contrato, bem como a descrigdo do servigo ofertado.

8.1.1. As prop e os de ilitagio serdo recebidos exclusivamente por meio do sistema eletrénico Comprasnet (https://www.gov.br/compras/pt-br/), até a data e hora marcadas para a abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
a fase de r i de propostas e de documentos.

8.2. No momento do envio da proposta e dos documentos de habilitagdo o Licitante devera declarar por meio do sistema eletrénico em campo especifico:

8.2.1. Que cumpre plenamente os requisitos de habilitagio e que sua proposta esta em conformidade com as exigéncias do Edital;

8.2.2. De que até a presente data inexistem fatos i itivos para a habilitagio no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

8.2.3. Para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
(dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIlI, do art. 72 da Constituigdo Federal;

8.2.4. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observado o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill, do art. 52 da Constituigdo Federal;

8.2.5. Que a proposta apresentada para esta licitagdo foi elaborada de maneira independente, de acordo com o que é estabelecido na Instrugdo Normativa n2 2, de 16 de setembro de 2009, da SLTI/ME;

8.2.6. Que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 32 da Lei Complementar n2 123/2006, bem como de que esta apta a usufruir o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da referida Lei C no caso das Mi esas — ME e Empi de
Pequeno Porte — EPP E Microempreendedores Individuais - MEI;

8.2.6.1. A assinalagdo do campo “ndo” na Declaragdo do item 9.2.6 apenas produziré o efeito de a Licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que seja qualificada como microempresa ou empresa de pequeno
porte ou microempreendedores individuais.

8.3. As declaragdes mencionadas nos subitens anteriores serdo conferidas pela Pregoeira na fase de habilitaggo.

8.4. Nos casos de emissdo de declaragdo falsa, a empresa Licitante respondera administrativamente na forma do Decreto distrital n® 26.851/2006.

8.5. O prego proposto serd de exclusiva responsabilidade do Licitante, néo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo do mesmo, sob a alegagéo de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

8.6. As propostas que contenham a descrigdo do servigo, o valor e os estardao i na internet, apds a homologagao.

9. DAS CONDICOES PARA A ELABORACAO DA PROPOSTA

9.1. O Licitante devera enviar sua proposta, no idioma oficial do Brasil, mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:

9.1.1. Valor unitario e total para o periodo de 12 (doze) meses para o servi¢o cotado, em moeda corrente nacional;

9.1.2. Descrigdo detalhada dos servigos cotados de forma a demonstrar que atende as especificagdes constantes no Anexo | ao Edital;

9.1.3. Indicacgo, no que for aplicavel, do prazo de garantia, do nimero do registro ou inscrigio da proponente em érg&o competente (fiscalizagio ambiental, etc), quando for o caso, entre outras.

9.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

9.3. Os quantitativos previstos no orcamento estimado pela Administragdo ndo poderéo ser alterados pelo proponente.

9.4. O Licitante sera responsével por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no Sistema Eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta e lances.

9.5. A participagdo no pregdo dar-se-a por meio da digitagdo da senha privativa do Licitante.

9.6. Ao cadastrar sua proposta no sitio do sistema Comprasnet o Licitante deverd fazer a descrigdo detalhada do objeto. Para o detalhamento deverd ser utilizado o campo “Descrigdo detalhada do objeto ofertado”. Ndo serdo aceitas descri¢des da proposta do tipo

“conforme Edital”.

9.6.1. A Licitante que registrar no campo “Descri¢do detalhada do objeto ofertado” qualquer informagédo que venha a identificar sua razao social ou nome fantasia tera sua proposta desclassificada antes da disputa de lances.
9.7. A omissdo de qualquer despesa necessaria ao perfeito cumprimento do objeto deste certame sera interpretada como ndo existente ou ja incluida no prego, ndo podendo o Licitante pleitear acréscimo apds a abertura da sessdo publica.

10. DA CONDUCAO DO CERTAME

10.1. Os trabalhos serdo conduzidos pela Pregoeira, apoiado pela Equipe de Apoio e por setores técnicos, mediante a insergio e moni de dados gerados ou transferidos no endereco eletrénico https://www.gov.br/compras/pt-br/.

10.2.A ionali do sistema C éde il da SLTI/ME, junto a qual as Licitantes deverdo informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamenw, e receber instrugdes detalhadas para sua correta u lizagdo.

10.3. A participagdo na licitagdo na forma eletrénica dar-se-a por meio da digitacdo da senha pessoal e intransferivel do rep te cre e da PROPOSTA e dos DOCUMENTOS DE HABILITAGAO, exclusivamente por meio do sistema
eletrdnico, observados data e horario idos neste Edital.

10.4. Incumbird ao Licitante acompanhar as operagdes no Sistema Eletrénico durante a sessdo publica do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo Sistema, Pregoeira ou de sua
desconexdo.

10.5. Se ocorrer a desconexdo da Pregoeira no decorrer da etapa de lances, e o sistema eletrénico permanecer acessivel aos Licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

10.6. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para a Pregoeira persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apés a comunicacdo do fato aos participantes, no sitio eletrénico
https://www.gov.br/compras/pt-br/.

10.7. No caso de desconexdo, cada Licitante deverd de imediato, sob sua inteira responsabilidade, providenciar sua conexdo ao sistema.

10.8. A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrerd na data e na hora indicadas no predmbulo deste Edital, no sitio eletrénico h ps://www.gov.br/compras/pt-br/.

10.9. Durante a sess3o publica, a comunicagdo entre a Pregoeira e os Licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de mensagens, via chat, em campo proprio do sistema eletrénico. N3o sera aceito nenhum outro tipo de contato, como meio telefénico ou e-mail;

10.10. A Pregoeira verificara as propostas apr e desclassifi moti aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

10.11. Somente os Licitantes com propostas classificadas pela Pregoeira participardo da fase de lances.

11. DA ABERTURA DAS PROPOSTAS, DA FORMULAGAO DE LANCES E DO DESEMPATE
11.1. A abertura da licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

11.2. Aberta a sessdo publica, a Pregoeira verificar as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que contenham vicios insanéveis ou que ndo api as ifi e
exigéncias minimas constantes no Termo de Referéncia (Anexo | ao Edital).

11.2.1.A ificagio sera sempre e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

11.2.2. A ndo desclassificagdo da prcpcsta ndo impede o seu Ju\gamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagdo.

11.3. O sistema ordenara te as prop sendo que somente estas participardo da fase competitiva.

11.4. Considerando a quantidade de itens, o modo de dlsputa sera o ABERTO e FECHADO.

11.4.1. No modo de disputa ABERTO e FECHADO, a primeira etapa, ABERTA, terd duracdo de 15 (quinze) minutos.

11.4.2. Iniciada a etapa competitiva, os Licitantes classificados poderdo encaminhar lances publicos, sucessivos e com precos decrescentes com um intervalo minimo de diferenca de RS 10,00 (dez reais), exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo imediatamente
informados do horario e valor consignados no registro de cada lance.

11.4.3. Serd permitida aos Licitantes a apresentacio de lances intermediérios durante a etapa aberta.

11.4.3.1. S50 considerados intermediérios os lances iguais ou superiores ao menor j4 ofertado, mas inferiores ao Gltimo lance dado pelo préprio Licitante, quando adotado o julgamento pelo critério de menor prego.

11.4.3.2. S&o considerados intermediarios os lances iguais ou inferiores ao maior j& ofertado, mas superiores ao dltimo lance dado pelo préprio Licitante, quando adotado o julgamento pelo critério de maior desconto.

11.4.4. Findo o prazo de 15 minutos, o sistema eletrénico Comprasnet encaminhard o aviso de fechamento iminente dos lances.

11.4.5. O tempo aleatdrio encerrar-se-a em até dez minutos, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgao de lances.

11.4.6. Encerrado o tempo aleatdrio, o sistema Comprasnet abrird a oportunidade para que o autor da proposta de menor prego e os autores das ofertas subsequentes, dentro da margem de 10%, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

11.4.6.1. Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢es dentro da margem de 10%, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, poderdo oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso
até o encerramento do prazo.

11.4.7. Encerrado o prazo estabelecido para a formulagdo da proposta final fechada, o sistema ordenaré os lances em ordem vantajosidade em relagio ao menor prego.

11.4.8. Na auséncia de lance final e fechado classificado na forma dos subitens 11.4.6 e 11.4.6.1, havera o reinicio da etapa fechada para que os demais Licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, que serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

11.4.8.1. Encerrada a etapa fechada reiniciada na forma do subitem 11.4.8, o sistema ordenara os lances em ordem de vantajosidade, na forma do subitem 11.4.7
11.4.9. Na hipétese de nao haver Licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda as exigéncias para habilitagdo, a Pregoeira podera, auxiliado pela equipe de apoio, mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, na forma do subitem 11.4.8.

11.5. Encerrada a fase competitiva, se o melhor lance no tiver sido ofertado por empresa qualificada como ME/EPP, o sistema selecionara todas as MEs / EPPs que se encontrem em situacdo de empate ficto, observada a ordem de classificagdo, para a convocagdo para o

desempate.

11.6. Na forma da Lei distrital n2 4.611/2011 e do Decreto distrital n2 35.592/2014 (art. 49, § 32), i as prop de MEs / EPPs com valor igual ou até 5% superior a de menor prego.

11.7. Constatada a existéncia de empate ficto, proceder-se-a a seguinte fase de desempate:

11.7.1. O sistema convocaré a ME/EPP para, no prazo de 5 (cinco) minutos, co pelo sistema, inhar uma Gltima oferta obrigatoriamente mais vantajosa que a proposta da primeira colocada.

11.7.2. Caso a ME/EPP nio ofereca proposta mais vantajosa, o sistema convocard os Licitantes ME/EPP remanescentes que porventura se encontrem dentro da margem de preferéncia, seguindo-se a ordem de classificago, para o exercicio do mesmo direito.
11.7.3. Na hipétese de n3o oferta de lance que desempate o procedimento licitatério, per 4 a ordem de ificacdo anteriormente determinada.

11.7.4. A Pregoeira podera solicitar documentos que comprovem o enquadramento do Licitante como ME/EPP.

11.8. Ap6s o desempate de que tratam os subitens 11.5 a 11.7, caso persista 0 empate entre duas ou mais sera preferéncia, i a0s servigos:

a) Produzidos ou prestados no Pais;
b) Produzidos ou prestados por empresas brasileiras;
c) Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
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d) Produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo.
11.9. Os critérios de desempate previstos nos subitens 11.5 a 11.8 seréo aplicados caso ndo haja envio de lances apés o inicio da fase competitiva.
11.10. Na hipétese de persistir o empate, a proposta vencedora seré sorteada pelo sistema Comprasnet dentre as propostas empatadas.

12. DA NEGOCIAGAO DIRETA

12.1. Ap6s o encerramento da fase itiva, a Pregoeira i a, pelo sistema eletronico, contraproposta ao Licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento.
12.1.1. E vedada a negociagdo com condigdes diferentes das previstas neste Edital.

12.1.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais Licitantes.

13. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

13.1. Encerrada a etapa competitiva e depois da verificagio de possivel empate, a Pregoeira examinara a(s) proposta(s) classificada(s) em primeiro lugar quanto ao preco e quanto ao atendimento das especificagdes.

13.2. O(s) Licitante(s) classificado(s) em primeiro lugar, apés a negociagio, deverd(3o) enviar no prazo de 4 (quatro) horas a contar da requisigo da Pregoeira via chat, a(s) Proposta(s) de Pregos, elaborada de acordo com o modelo constante do Anexo Iil ao Termo de
Referéncia, devidamente atualizada(s), em conformidade com o valor negociado ou o Ultimo lance ofertado, assinada pelo Representante Legal da empresa, e os documentos complementares.

13.3. A proposta ajustada sera recebida exclusivamente por meio do sistema Comprasnet (opgdo “Enviar Anexo”), respeitado o limite do sistema eletronico, podendo ser incluidos quantos arquivos forem necessarios.

13.4. A(s) proposta(s) atuali; a ser em lingua portuguesa e deve(m) conter:
a) Nome da pi edeseu te legal, enderego | telefone, enderego de correio eletronico, nimeros do CNPJ e da inscrigdo Estadual, Municipal e Distrital;
b) O prego unitério (por posto de trabalho e mensal para os postos de cada categoria profissional) e total (anual para os postos de cada categoria issi ifi no quadro do item 11 do Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital), bem como o valor

global da proposta, em moeda corrente nacional, ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execugdo do objeto;

¢) As especificagdes do servico cotado de forma a demonstrar que atendem as especificagges constantes no Anexo | deste Edital (Anexo | ao Edital);

d) Prazo de validade da proposta, nio devendo ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, contados da data prevista para abertura da licitagso;

e) Prazo de execugdo do(s) servigo(s), contados da assinatura do Contrato;

f) Nome, CPF, RG do(s) Representante(s) que assinario o contrato;

g) Declaragdo de que a Licitante atende os critérios de sustentabilidade ambiental, previstos no art. 72 da Lei distrital n2 4.770/2012, conforme modelo constante do Anexo Il ao Edital. A declaragdo pode ser substituida por certificagdo emitida por instituigdo publica oficial
ou instituicdo credenciada, ou qualquer outro meio de prova, que ateste que a empresa cumpre com as exigéncias de praticas de sustentabilidade ambiental;

h) Declaragdo para fins do Decreto distrital n2 39.860/2019, de acordo com o Modelo constante do Anexo Ill ao Edital;

i) Memoérias de Célculo referentes as planilhas de composigdo dos custos de mao de obra (Anexo IV do Termo de Referéncia);

j) Declaragdo de que ira instalar escritério na cidade de Brasilia-DF ou entorno do DF, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados apartir da vigéncia do contrato, em cumprimento ao disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo VII-A, da IN n2 05/2017
/SEGES/ME. Caso a licitante j& disponha de matriz, filial ou escritério no local definido, devera declarar a instalagio/manutencio do escritério, e seu respectivo endereco.

k) D 30 do licitante, da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante do Anexo IV a este Edital, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administragéo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagio
da proposta nio & superior ao patriménio liquido do licitante, acompanhada da Demonstragio do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao dltimo exercicio social;

13.4.1. As declaragbes exigidas nas alineas “g”, “h”, “i”, “j" e “k”, sdo documentos complementares e poderdo ser enviados junto com a proposta de pregos ajustada, caso ndo tenha sido anexada no momento do cadastro da proposta no Sistema COMPRASNET.

13.5. Os dados inseridos na proposta, como correio eletrénico, nimero de telefone e fax, serdo utilizados para a comunicagao oficial entre a FAPDF e a empresa, tanto na fase licitatoria quanto na fase contratual.

13.6. Em nenhuma hipétese, o contetido das propostas podera ser alterado, seja com relagdo as caracteristicas técnicas, prazo de prestacao de servigos, prazo de garantia, prego de insumos ou qualquer outra condigdo que importe modificagdo dos seus termos originais,
ressalvadas as hipéteses destinadas a sanar apenas falhas formais, alteragdes essas que serdo analisadas pela Pregoeira.

13.7. Serdo corrigidos automaticamente pela Pregoeira quaisquer erros aritméticos, bem como as divergéncias que porventura ocorrerem entre o preco unitério e o total do item, quando prevalecera sempre o primeiro.

13.8. Em consonancia com o § 32, art. 43, da Lei n? 8.666/1993, para fins de verificagdo/comprovagio quanto ao atendimento das especificagdes contidas no Termo de Referéncia, a Pregoeira poderd promover diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo
do processo, requerendo a remessa de documentos técnicos, comprovantes, dentre outros que julgar cabiveis a analise objetiva do(s) servico(s) ofertado(s) pelas Licitantes.

13.9. A Pregoeira poderd, se necessério, suspender a sessdo para recorrer a setores técnicos internos e externos, a fim de obter parecer que possibilite melhor jul das ificagdes, definindo nova data para continuidade da sessdo licitatoria.
13.10. N3 serdo aceitas propostas que apresentarem precos globais ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, bem como propostas que apresentarem valores globais e unitarios acima do estimado.
13.11. Serdo desclassificadas propostas que contenham pregos ivos ou manil i iveis, assim i

13.11.1. Pregos excessivos quando os mesmos apresentarem valores superiores ao prego estimado pela Administragao;

13.11.1.1. A desclassificagdo por pregos excessivos somente ocorrerd apos a fase competitiva, caso Administragdo ndo obtenha éxito na negociagdo direta.

13.11.2. Pregos inexequiveis quando os mesmos forem inferiores ao custo de produgdo, acrescidos dos encargos legais;

13.11.2.1. O Licitante serd convocado para demonstrar a exequibilidade do prego ofertado, e, caso ndo demonstre, sera desclassificado.

13.12. Serdo analisados, para a definicdo de valores excessivos ou inexequiveis, os pre¢os unitérios e globais.

13.13. O ndo envio da proposta ajustada por meio do sistema Comprasnet (op¢do “Enviar Anexo”), com todos os requisitos ou o imento das determinadas pela Pregoeira acarretara na desclassificagdo da proposta.

13.14. Sempre que a proposta nio for aceita, antes de ocorrer a convocagdo da Licitante subsequente, havera nova verificagio da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos subitens 11.5 a 11.7, visto o disposto na Lei distrital n® 4.611/2011 e no Decreto distrital n®
35.592/2014.

13.15. Em carater de diligéncia, os documentos remetidos por meio da opgdo “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet poderdo ser solicitados em original ou por cépia autenticada, a qualquer momento. Nesse caso, os documentos deverdo ser encaminhados, no prazo
estabelecido pela Pregoeira, para a Comiss3o Permanente de Licitacio, sito na Granja do Torto, Lote 04, Parque Tecnolégico Biotic, CEP 70636000, Brasilia-DF.

14. DA HABILITACAO

14.1. Encerrada a fase de propostas, a Pregoeira promovera a analise dos documentos de habilitagdo enviados pelo Licitante, conforme regulado neste Edital.

14.1.1. Em cardter de diligéncia, os documentos de habilitagdo remetidos por meio da opgdo “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet poderdo ser solicitados em original ou por cépia autenticada, a qualquer momento. Nesse caso, os documentos deverao ser encaminhados,
no prazo estabelecido pela Pregoeira, para a Comissdo Permanente de Licitagdo, sito na Granja do Torto, Lote 04, Parque Tecnolégico de Brasilia, CEP 70636000, Brasilia-DF.

14.2. Como condigdo prévia ao exame da documentagio de habilitagio do Licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, a Pregoeira verificara o eventual descumprimento das condigdes de participagdo, especialmente quanto & existéncia de sangdo que
impeca a participagio no certame ou a futura contratagio, mediante a consulta ao SICAF;

14.2.1. Constatada a existéncia de sancdo, a Pregoeira inabilitara o Licitante, por falta de condicéo de participagdo.

14.2.2. Realizadas as diligéncias, a Pregoeira fard a analise dos documentos de habilitagdo.

14.3. DOS LICITANTES CADASTRADOS NO SICAF:

As Licitantes devidamente cadastradas no SICAF deverdo i os seguinte:

a) Documentagdo relativa a habilitagdo técnica elencada nos subitens 14.8.1, 14.8.2 e 14.8.3 deste Edital. Caso o SICAF apresente parte dos documentos de qualificagdo técnica, deverao ser apresentados os documentos faltantes;

b) Certiddo Negativa de faléncia, recuperagao judicial ou extrajudicial (Lei n® 11.101, de 09/02/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos tltimos 90 (noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certiddo. No caso de
pragas com mais de um cartdrio distribuidor, deverdo ser apresentadas as certiddes de cada um dos distribuidores;

¢) As Licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em qualquer um dos indices contidos no cadastro do SICAF, deverao comprovar capital social ou patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado para o(s) item(ns) cotado(s)
constante do Anexo |, que deveré recair sobre o montante dos itens que pretenda concorrer;

c.1) A comprovagio devers ser feita quando da habilitaio, apresentando o balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis do tltimo exercicio social, j4 exigiveis e apresentados na forma da Lei devidamente registrados ou pelo registro comercial, ato constitutivo, estatuto
ou Contrato social, conforme regulado pelo subitem 14.7.3 deste Edital;

d) Declaragdes prestadas diretamente no sistema, na forma do item 8.2 deste Edital.

d.1) Todas as declaragdes c do sistema C is serdo consultadas e juntadas aos autos do processo.

e) Prova de regularidade com a Fazenda do Distrito Federal, que podera ser obtida por meio do site www.fazenda.df.gov.br (obrigatéria para os Licitantes com sede ou domicilio fora do Distrito Federal).

14.3.2. A Licitante cuja habilitagdo parcial no SICAF acusar no demonstrativo “Consulta Situagdo do Fornecedor”, algum documento com validade vencida, devera encaminhar o respectivo documento a fim de comprovar a sua regularidade.

14.4. Os Licitantes que estiverem seus cadastros no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF vencidos, deverdo ap a seguinte docu do relativa a Habilitagdo Juridica, a Regularidade Fiscal e trabalhista, Habilitagdo Econdmico-Financeira e
Qualificagio Técnica:

14.5. COMPROVAGAO DA HABILITAGAO JURIDICA:

a) Documento de identificacio contendo todos os dados dos responséveis legais da proponente;

b) Registro comercial, arquivado na Junta Comercial respectiva, no caso de empresa individual;

c) Ato constitutivo, estatuto ou Contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, no caso de por agdes, de de elei¢do de seus administradores;

d) Inscrigdo do ato itutivo, no caso de soci civis, de prova de diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a a validade assim o exigir.

f) Procuragdo por instrumento publico, ou por instrumento particular com o devido reconhecimento de firma em cartdrio, comprovando a delegagdo de poderes para assinatura e rubrica dos documentos integrantes da habilitagdo e propostas, quando estas ndo forem
assinadas por diretor(es), com poderes estatutarios para firmar compromisso.

14.6. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuinte Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, se houver, rela vo ao domicilio ou sede do Licitante, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal, do domicilio ou sede da Licitante;

d) Prova de regularidade com a Fazenda do Distrito Federal, independentemente da sede ou domicilio do Licitante, que podera ser obtida por meio do site www.fazenda.df.gov.br;

e) Prova de Regularidade junto a Fazenda Nacional (Débitos e Tributos Federais), a Divida Ativa da Unido e junto a Seguridade Social (contribuigGes sociais previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n? 8.212, de 24 de julho de 1991 — contribui¢des
previdenciarias e as as de terceiros), fornecida por meio da Cer ddo Nega va de Débitos Rela vos aos Tributos Federais e a Divida A va da Unido;

f) Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa dmica Federal, i i nos termos da Lei n2 8.036, de 11/05/1990;

g) Certiddo de regularidade relativa a débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho (CNDT), mediante a apresentacdo de certiddo negativa, em plena validade, que podera ser obtida no site www.tst.jus.br/certidao.

14.6.1. Para todas as certiddes referentes a regularidade fiscal e trabalhista, serdo aceitas certiddes positivas com efeitos de negativa.

14.6.2. Caso o Licitante seja considerado isento de tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto licitatério, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda Estadual ou da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
ou outra equivalente, na forma da lei.

14.7. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo Negativa de faléncia, de recuperagdo judicial ou extrajudicial (Lei n® 11.101, de 09/02/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ul mos 90 (noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certiddo. No caso
de pragas com mais de um cartério distribuidor, deverao ser apresentadas as certiddes de cada um dos distribuidores;

b) Balango Patrimonial e demais demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentadas na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua subs tiuigdo por balancetes ou balangos
provisorios.

b.1) As empresas constituidas no ano em curso poderdo substitiuir o balango anual por balango de abertura, devidamente autenticado pela Junta Comercial;

b.2) A boa situagio financeira da empresa sera avaliada pelos [ndices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), resultantes da aplicagdo das seguintes formulas:

i. ILG: fndice de Liquidez Geral 2 1 (maior ou igual a 1)

ILG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO > 1
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

iii. ILC :indice de Liquidez Corrente 2 1 (maior ou igual a 1)

ILC = ATIVO CIRCULANTE > 1
PASSIVO CIRCULANTE

SG: Solvéncia Geral 2 1 (maior ou igual a 1)
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SG= ATIVO TOTAL > 1
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

b.3) O balango patrimonial e as demonstragdes contabeis deverdo estar assinados por Contador ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

14.7.1. Serdo consideradas como detentoras de atisfatoria as Licitantes que obedecerem simultaneamente as condigdes do item b.2 (i, ii e iii) acima.

14.7.2. A Licitante devera apresentar os célculos constantes do item b.2, assinado pelo seu representante legal e por um contador.

14.7.3. As empresas que apresentarem resultado inferior ao minimo estabelecido em qualquer dos indices referidos no item b.2, quando de suas habilitagdes, deverdo comprovar, considerados os riscos para a Administragdo, através do Balago Patrimonial do exercicio social
ja exigivel e devidamente registrado na Junta Comercial, Patriménio Liquido ou Capital Social minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado para a contratagdo do(s) item(ns) cotado(s) constante do Anexo |, que deverd recair sobre o montante da contratagdo. A
comprovagao deverd ser feita relati 3 data da ap 50 da proposta, admitida a atualizagio para esta data através de indices oficiais;

14.7.4. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagio, tendo por base o balango patrimonial e as demonstragdes
contabeis do ultimo exercicio social;

14.7.5. Comprovagdo de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da &0, por meio da ap do balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a substituicéo por
ou balangos provisérios, podendo ser i por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da apresentagdo da proposta;

14.8. QUALIFICACAO TECNICA:

14.8.1. Sera exigida comprovagao de aptidao técnica para a prestagao dos servigos objeto deste Termo, a o de fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

14.8.1.1. Por forga da Decisdo n2 4871/2020, emi da pelo d. Tribunal de Contas do Distrito Federal-TCDF, em se tratando de contratagdo de servigos continuados com dedicagéo exclusiva de mao de obra, os atestados de capacidade técnica deverdo comprovar a aptiddo da

licitante na gestdo de mao de obra, e ndo necessariamente na execugdo de servigos idénticos aos do objeto licitado.

14.8.1.2. Os atestados deverdo referir-se aos servigos prestados no mbito da atividade econémica principal ou secundéria da licitante, especificadas no Contrato Social vigente.

14.8.2. Deveré haver a comprovagdo de experiéncia minima de 03 (trés) anos na gestio da prestagdo dos servicos continuados, com dedicagio de mdo de obra exclusiva, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, nio havendo obrigatoriedade de os 03

(trés) anos serem ininterruptos, conforme dispde o item 10.7.1, do anexo VII-A, da IN ne. 5/2017/SEGES/ME.

14.8.2.1. Somente ser&o aceitos idos ap6s a 0 do contrato ou se decorrido o intersticio minimo de um ano do inicio de sua execugao, excepcionada a hipdtese de ter sido firmado para ser executado em prazo inferior (item 10.8, anexo VII-A, da IN n2
5, de 2017/SEGES/ME).
14.8.2.2. Podera ser admitida para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a 3o de diferentes de servigos de forma c i , pois essa situacdo se equivale, para fins de do de i técnico-

a uma Unica contratagdo, nos termos do item 10.9, do anexo VII-A, da IN n2. 5/2017/SEGES/ME.

14.8.3. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados apresentados, entregando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante, periodo de vigéncia do
contrato e local em que foram prestados os servigos, em conformidade com o item 10.10, do anexo VII-A, da IN n2. 5/2017/SEGES/ME.

14.8.4. Quando o nimero de postos de trabalho contratados for igual ou inferior a 40 (quarenta), o licitante devera comprovar que tenha executado contrato(s) em ntimero de postos equivalentes ao da contratagao, conforme exigido na alinea C2, do item 10.6, do anexo VI
A, da IN n2 5/2017/SEGES/ME.

14.8.4.1. Para a comprovagdo do nimero minimo de postos exigido, sera aceito o somatério de atestados que comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou servigos de terceirizagio compativéis com o objeto licitado, nos termos do item 10.7, anexo VII-A, da IN ne
5/2017/SEGES/ME.

14.8.5. A licitante devera entregar Declaragdo de que ird instalar escritério na cidade de Brasilia-DF ou entorno do DF, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da vigéncia do contrato, em cumprimento ao disposto no item 10.6, ‘@', do
anexo VII-A, da IN n® 05/2017/SEGES/ME.

14.8.5.1. Caso a licitante ja disponha de matriz, filial ou escritério no local definido, deverd declarar a instalagdo/manutengio do escritério, e seu respectivo enderego.

14.8.6. Declaragdo do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante do Anexo V ao Edital de que um doze avos dos contratos firmados com a Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagdo
da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do licitante que podera ser atualizado na forma descrita no item 14.7.5. deste Edital, observados os seguint da De 3o do do Exercicio (DRE), relativa ao tltimo exercicio social;
14.8.6.1. caso a diferenca entre a declaracio e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, a Licitante devera apresentar justificativas.

14.9. DA HABILITAGAO DAS MEs / EPPs:

14.9.1. As empresas qualificadas como MEs / EPPs, na forma da Lei Complementar n® 123/2006, deverdo ap todos os de ilitaga a habilitagdo juridica, fiscal, econémico-financeira e técnica, sob pena de inabilitagdo.

14.9.2. A existéncia de restrigao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a Licitante qualificada como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) ou microempreendedores individuais (MEI) seja declarada vencedora, uma vez que atenda
a todas as demais exigéncias do Edital.

14.9.2.1. A 3o do vencedor 4 no momento il I posterior a fase de habilitagdo.

14.9.3. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por Licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte ou mici p individuais, e uma vez a existéncia de alguma restrigdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a
mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo.

14.9.3.1. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da Administragdo, quando requerida pelo Licitante, mediante apresentagdo de justificativa.

14.9.4. A ndo regularizagdo no prazo previsto implicard decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultado a FAPDF convocar os Licitantes r na ordem de ificacdo para prosseguimento do certame, ou
revogar a licitagio.

14.9.5. O tratamento favorecido e diferenciado n3o poder ser aplicado em favor de entidade que, em decorréncia do valor dos itens da licitagio a que estiver concorrendo, venha a auferir faturamento que acarrete o seu desenquadramento da condicio de microempresa,
conforme dispGe o art. 24 da Lei distrital n® 4.611/2011 e art. 29, § 29, do Decreto distrital n® 35.592/2014.

14.10. OBSERVACOES GERAIS SOBRE A HABILITAGAO:

14.10.1. Os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar todos em nome e CNPJ da matriz ou todos em nome e CNPJ da filial, exceto aqueles que comprovadamente s6 possam ser fornecidos a matriz e referir-se ao local do domicilio ou sede do interessado.

14.10.2. As certiddes que ndo apresentarem em seu teor, data de validade previ ida pelo Orgao I deverdo estar datadas dos ultimos 90 (noventa) dias, contados da data da sessdo publica deste Pregdo.
14.10.3. Sera inabilitado o Licitante que ndo comprovar sua ilitagdo, seja por ndao i dos exigidos, ou apl a-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.
14.10.4. Se a proposta ndo for aceitdvel, ou se a Licitante ndo atender as exigéncias de ilitagdo, a Pregoeira inard a proposta e assim i na ordem de ificacdo, até a selecdo da proposta que melhor atenda a este Edital.

14.10.5. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos subitens 11.5 a 11.7, visto o disposto na Lei distrital n2 4.611/2011 e no Decreto distrital n® 35.592/2014.
14.10.6. Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas neste Edital, a Licitante serd declarada vencedora.
14.10.7. A Pregoeira diligenciard na internet visando mitigar inabilitagdes pela falta de ap 50 de de regularidade fiscal, juridica, econdmico-financeira e técnica, visando a manutencio da proposta de melhor prego.

15. DOS RECURSOS

15.1. Declarado o vencedor, qualquer Licitante poderd, durante o prazo concedido na sessdo publica, de forma imediata, em campo prdprio do sistema Comprasnet, manifestar sua intengdo de recorrer.

15.1.1. A auséncia de manifestagdo imediata e motivada do Licitante quanto a intengdo de recorrer, nos termos do disposto no subitem 15.1 importard na decadéncia desse direito.

15.1.2. As manifestagdes de intengdo de recorrer devem ser feitas exclusivamente por meio do sistema Comprasnet.

15.1.2.1. As manifestagdes fora do sistema Comprasnet serdo desconsideradas.

15.1.3. Nesse momento a Pregoeira ndo adentrard no mérito recursal, verificando somente as condi¢des de admissibilidade do recurso.

15.1.4. A auséncia de manifestacio ou as manifestagdes fora do sistema acarretardo no prosseguimento do feito, estando a Pregoeira autorizada a adjudicar o objeto ao Licitante declarado vencedor.

15.2. Recebida a intenc3o de interpor recurso pela Pregoeira, a Licitante devera apresentar as razdes do recurso no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais Licitantes, desde logo, intimadas para, querendo, apresentar contrarrazées.

15.2.1. O prazo para apresentagdo de contrarrazGes serd de 3 (trés) dias e comegara imediatamente apds o encerramento do prazo recursal.

15.3. As razBes e contrarrazdes serdo recebidas somente no portal Comprasnet, por meio de campo préprio do sistema. Nado serdo recebidas e conhecidas razdes de recurso e contrarrazdes enviadas diretamente a Pregoeira ou por quaisquer outros meios (fax,
correspondéncia, correio eletrnico, etc).

15.4. Os interessados que porventura queiram ter vista do processo licitatério poderdo requisitar a disponibilizagdo de acesso externo ao inteiro teor do processo eletrénico por meio do e-mail: cpl@fap.df.gov.br enderegado ao Superintendente da Unidade de Administragao
Geral.

15.5. Caberd a Pregoeira receber, examinar e instruir os recursos impetrados contra seus atos, podendo reconsiderar suas decisdes no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento das razdes e contrarrazdes ou, neste mesmo prazo, fazé-lo subir devidamente relatando
a0 Superil da Unidade de ini; do Geral para a decisdo final no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, na forma do art. 13, IV, e do art. 45, tudo do Decreto Federal n? 10.024/2019.

15.6. O acolhimento do recurso importara na invalidagio apenas dos atos que ndo podem ser aproveitados.

15.7. O recurso contra decisio do Pregoeiro tera efeito suspensivo.

16. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

16.1. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatério.
16.2. Na auséncia de recurso, cabera a Pregoeira adjudicar o objeto e encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior, propondo sua homologagdo.
16.3. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade ¢ aopr i licitatério.

17. DO CONTRATO

17.1. Apés a homologacdo da licitaggo, a Licitante vencedora sera convocada para assinar o termo de Contrato, ou retirar documento equivalente, no prazo de 5 (cinco) dias tteis contados da data do r do Termo de C
17.1.1. O convocado poderd, a critério da Administragdo, assinar o Contrato diretamente no processo eletrénico (assinatura eletrénica), cabendo & Administrago, mediante prévio cadastro, a liberacio para assinatura de usudrio externo no SEI.

17.1.2. O prazo para assinatura do Contrato estabelecido no item 17.1 poderé ser prorrogado uma tnica vez, por igual periodo, quando solicitado pela Licitante vencedora, durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Superintendéncia de
Unidade de Administragdo da FAPDF.

17.1.3. Na assinatura do Contrato sera exigida a compi &0 das igoes de habilitaga no Edital, que deverdo ser mantidas pelo Licitante durante toda a vigéncia contratual.

17.2. O Contrato a ser assinado subordina-se ao Termo Padrdo n? 04/2002, em conformidade com o Decreto distrital n® 23.287/2002, que segue como Anexo Il do Termo de Referéncia a este Edital, e tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data da sua assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, com fundamento no art. 57, inciso Il, da Lei n2. 8.666/93, ap6s a verificagdo da real necessidade, com vistas & obtencdo de pregos e condi¢des mais vantajosos para a
Administragdo.

17.3. Ap6s a celebragdo do Contrato, a Licitante vencedora deverd, no prazo de 10 (dez) dias uteis, prorrogével por igual periodo, prestar uma das seguintes garantias:

a) caugdo em dinheiro, ou em titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos,
conforme definido pelo Ministério da Fazenda; (redagio dada pela Lei n2 11.079, de 2004).

b) seguro-garantia; ou,

c) fianga bancaria.
17.3.1. Caberd ao contratado optar por uma das modalidades de garantia acima, no percentual de 2% (dois por cento) do valor do Contrato.

17.3.2. A garantia devera ter validade igual ou superior a 90 dias apés a vigéncia do Contrato.

17.3.3. Caso a Contratada opte pela caugdo em dinheiro, a empresa devera realizar TED ou depdsito para a Fundagdo de Apoio a Pesquisa do Distrito

Federal, CNPJ n? 74.133.323/0001-90, no Banco Regional de Brasilia (BRB) Agéncia 100; Conta 835.090-4.

17.3.4. Toda e qualquer garantia prestada pela Licitante vencedora:

a) somente poderad ser levantada 90 (noventa) dias apds a extingdo do Contrato, e quando em dinheiro, atualizada monetariamente;

b) poderd, a critério da FAPDF, ser utilizada para cobrir eventuais multas e/ou para cobrir o inadimplemento de obrigagdes contratuais, sem prejuizo da indenizagio eventualmente cabivel. Nesta hipdtese, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos apés o recebimento da
notificagio regularmente expedida, a garantia devera ser reconstituida;

c) ficara retida no caso de rescisdo contratual, até definitiva solugdo das pendéncias administrativas ou judiciais.

17.3.5. Nos casos de alteragdes contratuais que promovam acréscimos ao valor inicialmente contratado, a garantia prestada devera ser reforcada e/ou renovada.

17.3.6 A garantia prestada devera ser comprovada junto a Superintendéncia da Unidade de Administragdo Geral no prazo previsto no item 17.3.

17.4. O Contrato podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer fatos estipulados no art. 65 da Lei n® 8.666/1993 e suas alteragdes.

17.5. Todo e qualquer pedido de alteragdo do Contrato oriundo desta licitagdo deverd ser dirigido ao Executor de Contrato, a quem cabera analise do pedido e i ao Superi da Unidade de Administragdo Geral da FAPDF a quem cabera o deferimento
ou ndo do pedido.
17.6. Na hipétese de o vencedor da hcltagao ndo as icoes de ilitaca ignadas no Edital ou se recusar a assinar o Contrato, outro Licitante podera ser da a ordem de ificagdo, para, apds a comprovagdo dos requisitos para

habilitagdo, analisada a proposta e e, feitaa assinar o Contrato, sem prejuizo da aplicacio das sancées de que trata o Decreto distrital n® 26.851/2006.

17.7. Este Edital, o Termo de Referéncia e seus anexos e a proposta de pregos apresentada pela Licitante vencedora fardo parte integrante do Contrato.

17.8. A inexecugio total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisio, com as consequéncias contratuais, \ega\s e regulamentares.

17.9. Sdo vedadas a subcontratagdo total ou parcial acima dos limites neste Edital, a i da C com outrem, a sub-rogagdo, cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fus&o, cis&o ou incorporagdo.

17.10. Seréd designado um Executor, ou uma Comissdo Executora de Contrato, que terd as atribuigdes contidas na Lei 8.666/1993 e no Decreto distrital n? 32.598/2010, a quem cabera a fiscalizagdo e acompanhamento dos servigos nos termos do Edital, Termo de
Referéncia e seus anexos.

17.11. A Contratada se obriga a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes do valor total inicial atualizado do Contrato que se fizerem necessarios, observado o percentual maximo de 25% (vinte e cinco por cento), salvo as supressdes
resultantes de acordos celebrados entre as partes, na forma do art. 65, §§ 12 e 29, da Lei n2 8.666/1993.

17.12. Incumbira a FAPDF providenciar a publicagdo resumida do instrumento de Contrato e de seus eventuais termos aditivos no Diario Oficial do Distrito Federal (DODF).
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18. DO REEQUILIBRIO CONTRATUAL (REAJUSTE, REPACTUAGAO, REVISAO E REEQUILIBRIO)

18.1 A repactuacéo é aplicavel aos contratos de prestacdo de servicos continuos com dedicagdo exclusiva de m&o de obra, e visa a corregdo do seu valor para o i da equagéo
componentes de custos.

18.2. Consoante disposto no Parecer Referencial n? 07/2020-PGCONS/PGDF, para a concessdo de quaisquer tipos de reequilibrio contratual, devera ser observado o seguinte procedimento:

a) Requerimento do Contratado, acompanhado de Planilha de composigdo de custos e formagdo de pregos apresentada na época da proposta e planilha atual;

b) A Contrata devera juntar prova cabal de sua alegacdo, com demonstragdo analitica da variagao de pregos;

c) Parecer econémico da Administragdo, atestando a conformidade das alegagdes do Contratado com a realidade atual;

d) Pesqulsa de pregos elaborada pela equipe técnica responsavel, comprovando que o novo prego € menor que o prego de mercado;

€)C do Reequilibrio com a Lei de ili Fiscal (LC n2 101/2000).

18.3. Em consondncia com o Parecer Referencial n? 07/2020-PGCONS/PGDF, bem como Parecer n® 1232/2016-PRCON/PGDF, ndo serd admitida a re icdo dos pregos ili o instrumento de reajuste contratual em sentido estrito, tendo em vista que a
adogdo do instituto da repactuagéo, por se tratar de servigo continuado com mé&o de obra exclusiva, ndo sendo vidvel acumulagdo dos dois institutos.

18.4. Seré admitida a repactuagéo do contrato, desde que observado o interregno minimo de um ano das datas dos orgamentos aos quais a proposta se referir.

18.4.1. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagdo, sera contado a partir:

| - da data limite para apre 3o das do instrumento 6rio, em relagdo aos custos com a execugdo do servigo decorrentes do mercado, tais como o custo dos materiais e equipamentos necessarios a execugao do servigo; ou

Il - da data do acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a época da apresentagdo da proposta, quando a variagdo dos custos for decorrente da mao-de-obra e estiver vinculada as datas-bases destes instrumentos.

-financeira, com base na demonstragdo analitica da variagdo de seus

18.5. Nas repactuagdes a primeira, a I serd contada a partir da data do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuagdo ocorrida.

18.6. A repactuagdo para adequagdo do contrato em razdo de novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva, devera repassar, integralmente, o aumento de custos da mdo de obra decorrente desses instrumentos.

18.7. Quando a contratagio envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases diferenciadas, a repactuacio deverd ser dividida em tantos quantos forem os acordos, dissidios ou convengdes coletivas das categorias envolvidas na contrataggo.

18.8. As repactuagdes a que o contratado fizer jus e no forem solicitadas durante a vigéncia do contrato serio objeto de preclusdo, com a assinatura da prorrogagdo contratual ou com o encerramento do contrato, exceto se o contratado suscitar seu direito por ocasido da
assinatura de termo aditivo.

18.9. A repactuacdo para fazer face a elevacdo dos custos da contratagéo de mao de obra, respeitada a anualidade, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, € direito do contratado e ndo podera alterar o equilibrio econémico e financeiro dos contratos, conforme
estabelece o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo da Reptblica Federativa do Brasil, sendo assegurado ao prestador receber pagamento, mantidas as condigdes efetivas da proposta.

18.10. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuago, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal, decisao judicial ou de acordo ou convengio coletiva, ouvida a Procuradoria Juridica da Fundagdo
de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal.

18.11. A decisdo sobre o pedido de repactuagdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias, contados a partir da solicitagdo formal da contratada e entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

18.11.1. O referido prazo ficara suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os atos ou apresentar a documentagdo solicitada pela contratante para a comprovagao da variagdo dos custos.

18.12. O 6rgdo ou entidade contratante poderd realizar diligéncias para conferir a variagio de custos alegada pela contratada.

18.13. As r Bes poderéo ser formali por i e ndo poderdo alterar o equilibrio econdmico e financeiro dos contratos, exceto quando coincidirem com a prorrogagdo contratual, quando deverdo ser formalizadas por meio de termo aditivo.

18.14. Quando formalizada por apostilamento, caberé ao ordenador de despesa, por meio de despacho autorizarar

18.15. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

a) a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagao;

b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade para a concessao das proximas repactuagdes; ou c) em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagdo envolver revisdo do custo de mao-
de-obra, em que o proprio fato gerador (na forma de acordo, convengdo ou sentenga normativa), contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser consi: para efeito de ¢ 3o do devido, assim como para a contagem da anualidade em
repactuagdes futuras;

18.16. Os efeitos financeiros da repactuagdo deverdo ocorrer exclusivamente para os itens que a motivaram e apenas em relagdo a diferenga porventura existente.

18.17. A repactuagdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessérias, em respeito ao principio da li do reaj dos precos da 30, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagio de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da méo de obra.

18.18. As repactuagdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengdo do equilibrio econémico dos contratos, com base no disposto no art. 65, da Lei n® 8.666/1993.

18.19. A empresa contratada para a execugdo de remanescente de servico, tem direito a repactuagdo nas mesmas condigdes e prazos a que fazia jus a empresa anteriormente contratada, devendo os seus pregos serem corrigidos antes do inicio da contragéo, conforme
determina o art. 24, inciso XI, da Lei n® 8.666/1993.

18.20. Durante a execugdo de servigos continuados com dedicagdo de mao de obra exclusiva, a Administracdo podera realizar os de salarios dir aos preg: , bem como das contribuigdes previdenciarias e do FGTS, quando esses ndo forem
honrados pelas empresas. (Decisdo n® 6.118/2017 — TCDF e Parecer Juridico SEI-GDF n? 18/2018 — PGDF/GAB/PRCON).

18.21. No caso de o fornecedor ou c descumpriro r i das obrigagdes t i e/ou previdenciarias dos trabalhadores envolvidos na prestagdo dos servigos continuados, com dedicagdo de mao de obra exclusiva, é legal a retencdo parcial, cautelar, de
valores, nos termos previstos no §52, do Decreto Distrital n2 32.598/2010, acrescido pelo Decreto Distrital n2 38.684/2017. (Decisdo n2 6.118/2017 — TCDF e Parecer Juridico SEI-GDF n® 18/2018 — PGDF/GAB/PRCON).

18.22. A Repactuagdo s seré concretizada apds a verificagio de que a empresa C: mantém as condigdes iniciais de habilitaca

19. DOS ADITAMENTOS CONTRATUAIS
19.1. As alteragdes das especificagdes para melhor adequagéo técnica aos objetivos da contratacdo, a pedido da FAPDF, desde que n&o decorrentes de erros ou omissdes por parte da CONTRATADA, serdo processados por meio de termo aditivo, observados os limites
previstos no item 17.11 deste Edital (§ 12 do art. 65 da Lei n? 8.666/1993).

19.1.1. As eventuais modificagdes de tratam o item 19.1, condicionam-se a elaboragdo de justificativa prévia, devi aceita pelo Superi da Unidade de Administragdo Geral da FAPDF.
19.2. As alteragdes de valor contratual, decorrente do reajuste de pregos, compensagao ou penalizagdo financeira prevista no Contrato, bem como o empenho de dotagdes orgamentdrias suplementares, até o limite do respectivo valor contratado, dispensam a celebragdo de
dif podendo ser pr por meio de apostila.

20. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

20.1. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes idas, todas as de habilitagéo e qualificagdo exigidas no ato convocatério.

20.2. Responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais e/ou materiais, causados por técnicos (empregados) e acidentes causados por terceiros, bem como pelo pagamento de salérios, encargos sociais e trabalhistas, tributos e demais despesas eventuais, decorrentes da
prestagdo dos servigos.

20.3. Responsabilizar-se das eventuais despesas para execugéo do servigo sc\lcltado, qualquer que seja o valor, e cumprir todas as obrigagdes constantes do(s) Anexo(s) deste Ato Convocatorio.
20.4. Comprovar, més a més, o efetivo recolhimento dos encargos sociais il sobre a folha de dos destinados para a prestacao dos servigos.
20.5. Constitui obrigagdo da Contratada o cumprimento integral das obrigacdes e exigéncias constantes no item 8 do Termo de Referéncia (Anexo I) do presente Edital.

21. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

21.1. Indicar o executor interno do Contrato, conforme art. 67 da Lei n? 8.666/1993 e Decreto n? 32.598, de 15/12/2010, art. 41, inciso Il e § 32.

21.2. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a Contratada.

21.3. Fornecer e colocar a disposicdo da C todos os e informagdes que se fizerem necessérios 4 execugio dos servicos.

21.4. Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as irregularidades observadas no servigo prestado.

21.5. Notificar a Contratada, por escrito e com é sobre multas, i quaisquer, débitos de sua responsabilidade, bem como fiscalizar a execug&o do Objeto Contratado.
21.5. Constitui obrigagdo da Contratante o cumprimento integral das obrigagdes e exigéncias constantes no item 9 do Termo de Referéncia (Anexo 1) do presente Edital.

22. DA FISCALIZACAO

22.1. A execugdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por executor interno do ajuste, i i pelo Orgio isif que anotara em registro proprio todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados, além das atribui¢des contidas nas Normas de Planejamento, Orgamento, Finangas, Patriménio e Contabilidade do Distrito Federal.

22.2. Nao obstante a Contratada seja tnica e exclusiva responsavel pela execugio de todos os servigos definidos neste Edital e seus anexos, a Contratante reserva-se o direito de exercer a mais ampla fiscalizago sobre os servigos, por intermédio de representante
especificamente designado, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa r

22.2.1. Sustar a execucio de qualquer trabalho que esteja sendo feito em desacordo com o especificado, sempre que essa medida se torne necessaria;

22.2.2. Exigir a substituicdo de qualquer empregado ou preposto da Contratada que, a seu critério, venha a prejudicar o bom andamento dos servicos;

22.2.3. Determinar a reexecugao dos servigos realizados com falha, erro ou negligéncia, lavrando termo de ocorréncia do evento;

22.3. O servigo devera ser entregue/prestado conforme disposto no Anexo | ao Edital (Termo de Referéncia).

22.4. O servigo sera recebido:

a) PROVISORIAMENTE, pelo avel por seu e fiscalizaga di termo circ i assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado; e

b) DEFINITIVAMENTE, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, ap6s o decurso do prazo de observagdo ou vistoria que comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais, observado o
disposto no art. 69, da Lei n® 8.666/1993.

22.5. Para fins de Recebimento Provisério, o executor devera:

I - Ao final de cada periodo mensal, apurar o resultado das avaliages da execugio do objeto e, se for o caso, a anlise do desempenho e qualidade da prestacio dos servigos reali em 4ncia com os indi previstos no ato brio.

I - Ao final de cada periodo mensal, verificar a efetiva realizagéo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciérias e do FGTS do més anterior.

23.6. Sera elaborado pelo Preposto o Relatério Circunstanciado, contendo o registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias advindas no decorrer da execugdo do contrato, do periodo correspondente ao previsto na Nota Fiscal, o qual serd encaminhado ao executor
para viabilizagdo do recebimento definitivo.

22.7. Deverdo ser adotadas as regras de Medigdo de Resultado contidas no IMR (Instrumento de Medigdo de Resultado), consoante previsto no Anexo IV, do Edital.

22.7.1. O recebimento definitivo, ato que concretiza o atesto da execugdo dos servigos, sera realizado pelo executor contratual ou comissdo executora.

22.8. Para fins de Recebimento Definitivo, o executor emitird Termo Circunstanciado, com base nos relatérios e e icard a Ce para que emita a Nota Fiscal ou Fatura correspondente, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao, que poderd diferir do total pactuado, tendo por base o Instrumento de Medicso de Resultado (IMR) correspondente, ou instrumento similar.

22.9. A aceitagdo do objeto nio exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

22.10. Apés o recebimento definitivo do objeto, seré atestada a Nota Fiscal para efeito de pagamento.

22.11. Se a Licitante vencedora deixar de entregar ou prestar o servico denlrc do prazo estabelecido sem justificativa por escrito e aceita pela ini &0, sujeit: aas i impostas neste Edital.

22.12. A Administracio podera, a seu exclusivo critério, por ¢ 8 dispensar o recebi provisério do(s) servico(s), na forma do art. 74 da Lei n® 8.666/1993.

23. DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS
23.1. Os servigos serdo prestados na seguinte localidade:
23.1.1. Fundagdo de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal, localizada na Granja do Torto, Lote 04, Parque Tecnoldgico Biotic, Brasilia/DF, CEP: 70.636.000.

24. DO PAGAMENTO

24.1. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA deverd ap os abaixo r

| - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais, inclusive contribuicdes previdenciérias, e a Divida Ativa da Unido, expedida pelo Ministério da Fazenda/Secretaria da Receita Federal do Brasil (Portaria Conjunta RFB/PGFN no 1.751/2014);

Il - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), fornecido pela Caixa Econdmica Federal (CEF), devidamente atualizado;

Il - Certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal, que podera ser obtida por meio do site www.fazenda.df.gov.br.;

IV - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Cer d&o Positiva com Efeitos de Negativa, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho, em cumprimento a Lei no 12.440/2011, visando comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
que podera ser obtida no site www.tst.jus.br/certidao;

V - Comprovante do recolhimento dos encargos sociais incidentes sobre a folha de dos g (folha de do més a que se referem as Notas Fiscais ou Faturas emitidas), bem como planilhas de consumo de material (se couber);

VI - Compi dos de salarios, vals porte, auxilio ali e demais beneﬁcnos devidos por for¢a do Contrato ou Convengdo Coletiva de Trabalho, efetuados em nome dos funciondrios vinculados ao Contrato e que prestaram servigos nas
dependéncias da Contratante, inclusive em carater temporario, do més anterior a Nota Fiscal;

VII - Guia de Recolhimento ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico e Informagées a Previdéncia Social (GFIP), com a icagio mecnica ou do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando do recolhimento efetuado pela
Internet, relativa ao més de competéncia anterior, ou na forma definida pela legislagéo vigente, avel com o conting alocado para o adimplemento do presente Contrato, e

VII - Relagdo dos Trabalhadores constantes do Arquivo SEFIP.RE relativa ao més a que se referem as Notas Fiscais ou Faturas, contendo todos os funcionarios vinculados ao Contrato e que servigos nas éncias da Contratante, inclusive em carater temporario,
durante esse periodo.

a) Prova de Regularidade junto a Fazenda Nacional (Débitos e Tributos Federais), a Divida A tia da Unido e junto a Seguridade Social (contribuigdes sociais previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo unico do art. 11 da Lei n? 8.212, de 24 de julho de 1991 — contribui¢des
previdenciarias e as as de terceiros), fornecida por meio da Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

b) Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa dmica Federal, i i nos termos da Lei n2 8.036, de 11/05/1990;
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24.1.1. Para as comprovagdes elencadas no item 24.1, serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa.

24.1.2. Os documentos elencados no item 24.1 poderdo ser substituidos, no todo ou em parte, pelo SICAF.

24.2. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da FUNDAGAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL, CNPJ: 74.133.323/0001-90.

24.2.1. As Notas Fiscais emitidas com dados (razdo social ou CNPJ) divergentes dos informados no item 24.2, nao serdo aceitas.

24.3. 0 pagamento serd efetuado até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentagao da Nota Fiscal, desde que o documento de cobranga esteja em condigdes de liquidagdo de pagamento.

24.3.1. A Nota Fiscal apresentada para fins de pagamento deve ser emitida pelo mesmo CNPJ constante na proposta de pregos, a excegdo de empresas que sejam matriz e filial (Acérddo n® 3.056/2008 — TCU — Plenério);

24.3.2. As Notas Fiscais apresentadas com CNPJ divergente da proposta de pregos, a excecao de empresas matriz e filial (item 24.3.1, in fine), serdo devolvidas pela Administragdo, para a devida correcdo (emissdo de Nota Fiscal com o CNPJ correto).

24.4. Os documentos de cobranga rejeitados por erros ou incorre¢des em seu preenchimento deverdo ser reapresentados num prazo méaximo de 5 (cinco) dias (teis, devidamente escoimados das causas que motivaram a rejeicdo.

24.5. Passados 30 (trinta) dias sem o devido por parte da Administracdo, a parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variagao “pro rata tempore” do IPCA (art. 22 do
Decreto distrital n® 37.121/2016).

25.6. Em caso de rejeicdo da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorregdes, o prazo de pagamento passara a ser contado a pamr da data de sua reapresentagdo.

24.7. Nenhum pagamento sera efetuado a Licitante enquanto pendente de apuragéo acerca de quai: imentos cor sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corregdo monetaria (quando for o caso).

24.8. Os pagamentos, pela FAPDF, de valores iguais ou superiores a RS 5.000,00 (cinco mil reais) seréo feitos, exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficiario, junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB (Decreto distrital n2 32.767, de 17 de fevereiro
de 2011), excetuando-se:

a) os pagamentos a empresas vinculadas ou supervisionadas pela Administragdo Publica federal;

b) os pagamentos efetuados a conta de recursos originados de acordos, convénios ou Contratos que, em virtude de legislagdo prépria, s6 possam ser movimentados em instituicdes bancérias indicadas nos respectivos documentos;

25. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

25.1. O descumprimento de quaisquer cldusulas ou condi¢Bes do presente Edital de Pregdo Eletronico e do Contrato dele decorrente, em face do disposto no art. 49 do Decreto Federal n® 10.024/2019 e nos arts. 81, 86, 87 e 88 da Lei n? 8.666/1993, ensejara a aplica¢do de
I que a as normas idas no Decreto distrital n2 26.851/2006 e alteragdes posteriores (Anexo V ao Edital).

25.2. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas no Edital (Anexo V) e no Contrato realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao Licitante/adjudicatario.

25.3. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

25.4. 0 descumprimento de quaisquer clausulas ou condigdes do presente Edital de Pregéo Eletrénico e do Contrato dele decorrente, em face do disposto no art. 49 do Decreto Federal n® 10.024/2019 e nos arts. 81, 86, 87 e 88 da Lei n® 8.666/1993, ensejara a aplicagdo de

que 4 as normas i no Decreto distrital n® 26.851/2006 e alteracdes posteriores (Anexo V ao Edital).

25.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas no Edital (Anexo V) e no Contrato realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao Licitante/adjudicatario.

25.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

25.6. As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem i Imente as obrigacdes idas, garantida a prévia defesa, ficam sujeitas as sangdes estabelecidas no Decreto n2 26.851/2006, e suas alteragdes posteriores, bem como, aquelas previstas na Lei Federal ne

8.666/1993 e alteracdes subsequentes; art. 49, da Lei n? 10.024/2019 e aquelas fixadas no Edital correspondente.

25.6.1. Pela inexecucdo total ou parcial das obrigagdes assumidas, assim como pela recusa injustificada para a retirada da nota de empenho ou assinatura do contrato, garantida a prévia defesa, a empresa vencedora ficara sujeita as sangdes previstas no art. 87, da Lei n2

8.666/93, bem como as multas previstas no Decreto Distrital n® 26.851/2006 e suas alteragdes, nos percentuais descritos abaixo:

| - De 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia, sobre o valor mensal do contrato, em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia de até 15 (quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de

execugdo com atraso, podera configurar hipétese de ndo aceitagdo do objeto pela Contratante;

Il - De 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor mensal do contrato, em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior a 15 (quinze) dias ou em face de inexecugdo parcial da obrigagdo assumida;

1l - De 1% (um por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de inexecugdo total da obrigacdo assumida;

IV - De 0,2% a 3,2% por dia, sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, previstas no subitem 25.12;

V - De 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogacio), observado o percentual maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a

Contratante a promover a Rescisdo Contratual de forma unilateral;

VI - 5% (cinco por cento), em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragdo, bem como, em havendo recusa parcial ou total na execugdo dos servigos; em caso de
recusa na concluso dos servigos ou rescisdo do contrato/ nota de empenho, devendo ser calculado sobre a parte inadimplente;

VII - De 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor integral do contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de qualquer clausula contratual, exceto aquelas referentes ao prazo de execugdo dos servicos.

25.7. As multas aplicadas deverdo ser recolhidas diretamente a conta da Contratante, no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, contados da publicagdo do ato de puni¢do. Ndo ocorrendo o a C p a, di prévio proc
administrativo, a glosa sobre os pagamentos devidos a Contratada ou ainda o desconto na garantia contratual oferecida.

25.7.1. Fica ressalvado o direito da Contratante de exigir o valor das multas de forma judicial, se necessario, nos termos dos §2° e §3¢, do art. 86, da Lei n2 8.666/93.

25.8. A Contratada poderd ser declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administragdo, quando a empresa, sem justa causa, deixar de cumprir as obrigagdes assumidas, pra cando falta grave, dolosa ou revestida de ma-fé.

25.8.1. Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administrag3o Publica, p os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que seré concedida
sempre que a contratada ressarcir a pelos prejuizos

25.9. De outra feita, poderd ser aplicada a suspensdo temporria do direito de participar de licitagdes e o impedimento da Contratada de pactuar com a Administrago pelo prazo de até 12 (doze) meses nas hipdteses legais.

25.10. O descumprimento de obrigagdes trabalhistas e/ou a ndo manutengio das condigdes de habilitago pela C devera dar ensejo & Resciso Contratual, sem prejuizo das demais sangGes cabiveis.

25.11. Em qualquer caso, a Contratada deverd ser devidamente no ficada para apresentagdo de defesa prévia, que podera ser interposta em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificagdo.
25.12. As penalidades previstas neste Edital sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas pertinentes, inclusive aquelas previstas no Cédigo de Defesa do Consumidor — Lei n2 8.078/90.

25.13. A Contratada fica sujeita ainda a Adverténcia, por escrito, quando do ndo cumprimento de i das obrigagdes c consif faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significa vos para o servigo contratado;
25.14. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.
25.15. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade ini iva pela qual a ini 3o Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

25.16. Sango de impedimento de licitar e contratar com Administragio Publica pelo prazo de até cinco anos.
25.17. Para efeito de aplicagéo de multas, s ocorréncias sio atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CCORRESPONDENCIA
1 0,1% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
‘ OCORRENCIAS
ITENS ‘ DESCRIGAO GRAU
1 | Permitir situaciio que possa causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais a outrem, por ocorréncia. 04
2 | Suspender ou interromper, salvo caso fortuito ou motivo de forca maior, os servigos contratados, por dia e por unidade de atendimento. 04
3 | Manter funciondrio sem a qualificagio necessaria, para a execugdo dos servicos contratados, por empregado/dia. 03
4 | Recusar-se a executar servigo determinado e previsto no rol de atribuicdes da categoria correspondente, neste Termo ou na respectiva CBO e CCT, por servigo/dia. 02
5 | Retirar funcionério do servico durante o expediente, sem a anuéncia prévia do contratante; por empregado e por dia. 04
6 | Inobservancia do uso do uniforme ou uso incompleto ou inadequado. 02
7 | Falta de cordialidade no trato com os servidores e usuarios. 03
8 | Danificar ou destruir documentos ou bens publicos; por ocorréncia. 05
Para os itens a seguir, deixar de:
9 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia. 01
10 Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar do 6rgao fiscalizador, por ocorréncia. 02
11 | Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servico, por funcionario e por dia. 01
12 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos, ndo previstos nesta tabela de multas, ap6s reincidéncia, formalmente registrada pela FAPDF, por item e por ocorréncia 03
13 | Indicar e manter durante a execugo do contrato os prepostos previstos no Edital/Contrato. 01
14 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagdo de obrigagdes da contratada. 01
15 | Cumprir horario estabelecido pelo contrato e/ou pelo executor contratual. 03
16 Substituir funciondrio com rendimento insatisfatério ou que tenha conduta incompativel com suas atribuigdes. 02
17 | Efetuar o pagamento de saldrios de seu pessoal, vales transporte e refeigo, seguros, encargos fiscais e sociais, bem como o arcar com quaisquer despesas diretas e/ou indiretas, relacionadas a execugdo |
do contrato, no prazo legal.
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18 Substituir, de imediato, funcionario que houver faltado ao posto. 02

19 Efetuar o pagamento das multas ocorridas no periodo em que o funcionario da Contratada estava sob sua condugao. 02

25.18. A tabela supra é meramente elucidativa, podendo ser aplicadas as demais penalidades previstas nas normas vigentes, em situagdes concretas vivenciadas no decorrer da execugio contratual, se necessario.

25.19. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

25.19.0.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

25.19.0.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

25.19.0.3. Demonstrem n3o possuir idoneidade para contratar com a Administracio em virtude de atos ilicitos pra cados.

25.19.1. A aplicagdo de i das i previstas reali. a por intermédio de processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993; Decreto Distrital n2
26.851/2006 e suas alteragdes, Termo de Referéncia e respectivo Edital de Licitagdo.

25.19.2. A autoridade competente para a aplicagdo das sangdes devera ponderar, analisando a gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo ou terceiros, observados os principios da razoabilidade e da
proporcionalidade.

25.19.3. A Contratada podera apresentar justificativa, que poderd ser aceita pela Contratante, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador (motivo de forga maior ou caso fortuito), conforme
estabelecido na IN SEGES/MPDG n® 05/2017.

25.19.4. A fim de n&o haver a descontinuidade dos servicos, em caso que enseje rescisdo unilateral do contrato, a Contratante podera aguardar a efetivagdo de nova contratagdo para concluir eventual rescisdo.

25.20. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

26. DA CONTA VINCULADA PARA A QUITAGAO DE OBRIGAGOES TRABALHISTAS

26.1. As provisdes realizadas pela Administragdo contratante para o pagamento dos encargos trabalhistas de que tratam o anexo VII, da IN n2 6/2013, em relagdo & mio-de-obra das empresas contratadas para prestar servicos de forma continua, por meio de dedicacdo
exclusiva de mao-de-obra, serdo destacadas do valor mensal do contrato e depositadas em conta vinculada em instituigdo bancaria, bloqueada para movimentagdo e aberta em nome da empresa.

26.1.1. A movimentagdo da conta vinculada dependerd de autorizagdo do 6rgdo ou entidade e sera feita exclusi para o pagamento dessas obrigagdes.

26.2. 0 montante do dep6sito vinculado sera igual ao somatorio dos valores das seguintes provises:

| - 132 (décimo terceiro) salério;

Il - férias e um tergo constitucional de férias;

111 - multa sobre o FGTS e contribuigdo social para as rescisées sem justa causa; e

IV - encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) salario.

26.3 O 6rgdo ou entidade contratante devera firmar acordo de cooperagdo com instituicdo bancaria, o qual determinard os termos para a abertura da conta corrente vinculada.

26.4. A assinatura do contrato de prestagdo de servigos entre o 6rgio ou entidade contratante e a empresa vencedora do certame serd precedida dos seguintes atos:

26.4.1. solicitagdo do drgdo ou entidade contratante, mediante oficio, de abertura de conta corrente vinculada bloqueada para movimentagdo, no nome da empresa, conforme disposto no item 26.1.
26.4.2. assinatura, pela empresa a ser contratada, no ato da regularizagdo da conta corrente vinculada, de termo especifico da instituigdo financeira que permita ao 6rgdo ou entidade contratante ter acesso aos saldos e extratos, e que vincule a movimentagdo dos valores
depositados a sua autorizagdo.

26.4.3. O saldo da conta vinculada sera remunerado pelo indice da poupanga ou outro definido no acordo de cooperagdo, observada a maior rentabilidade.

26.4.4. Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas mencionados no item 26.2, depositados em conta vinculada, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa.

27 - DO PREPOSTO
27.1 A CONTRATADA devers manter preposto junto a Fundagio de Apoio & Pesquisa do Distrito Federal, aceito pela fiscalizagao, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representé-la administrativamente, sempre que for necessério.

27.2 O preposto deverd ser indicado mediante declaragdo, em que deveré constar o seu nome completo, n.2 do CPF e do de identi além dos dados i asua ifi pr

27.3 O preposto deverd apresentar-se a respectiva unidade fiscalizadora em até 5 (cinco) dias Uteis ap6s a assinatura do contrato, para tratar dos assuntos pertinentes a implantagdo de postos e execugao do contrato relativos a sua competéncia.
27.4 O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos prestados.

27.5 A empresa orientard o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Administragao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho.

28. DAS DISPOSICOES GERAIS

28.1. A FAPDF poderd, na hipétese de ocorréncia de fatos supervenientes a publicagdo do Edital que possam interferir no andamento do processo ou influir na formulagdo da proposta, adotar uma das seguintes providéncias:

a) adiamento ou suspensdo da licitagdo;

b) revogacso ou anulagio deste Edital, ou, ainda, sua modificacdo no todo ou em parte; ou

¢) alteragdo das condicBes no processo licitatério, com a sua divulgacio ou a republicacio deste Edital, e, caso seja necessario, o estabelecimento de nova data para a realizagio da licitagao.

28.1.1. A anulagdo da licitago induz 3 do Contrato.

28.1.1.1. A anulaggo da licitagdo por motivo de ilegalidade n&o gera obrigacdo de indenizar.

28 facultado a Pregoeira ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugéo do processo, vedada a inclus&o posterior de informagéo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para
fins de classificagdo e habilitagdo.

28.3. No julgamento das propostas e na fase de habilitagdo, a Pregoeira podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficdcia para fins de classificagdo e habilitagdo.

28.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, observar-se-a o que se segue:

28.4.1. Excluir-se-3 o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento;

28.4.2. Os prazos somente serdo iniciados e vencidos em dias de expediente na FAPDF.

28.5. O desatendimento as exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara na inabilitagdo da Licitante e/ou desclassificagdo de sua proposta, desde que seja possivel a aferi¢do de sua habilitagdo e a exata compreensdo da sua proposta durante a realizagdo da sessdo
publica do Pregdo.

28.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse publico, o principio da isonomia, a finali ea da af

28.7. A critério da Pregoeira, o prazo de 4 (quatro) horas para o envio da proposta de pregos e da documentacao de habilitagdo poderd ser prorrogado pelo tempo que se julgar necessario.

28.8.0 Llcltante éor avel pela fideli e i das informagdes e dos em qualquer fase da licitagdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara a imediata
do pi que o ver apl , 0u, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do Contrato, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

28.9. A simples apresentacdo de documentagdo ndo envolve qualquer compromisso de contratagdo por parte da Administragdo, importando, porém, para o Licitante a irrestrita e irretratavel aceitacdo das condicdes de qualificagdo e dos termos deste Edital.
28.10. O Edital seré disponibilizado, na integra, no enderego eletrénico h ps://www.gov.br/compras/pt-br/ e também na pégina da FAPDF (www.fap.dif gov.br/licitacoes).

28.11. O inteiro teor do processo eletrdnico st disponivel para vista aos i por meio de di izagdo de acesso externo no SEI (servico eletrdnico de informagées).

28.11.1. O pedido de vista devera ser encaminhado a Super éncia da Unidade de A g0 Geral, através do e-mail cpl@fap.df.gov.br.

28.12. Os casos omissos e demais duvidas suscitadas seréo dirimidos pela Pregoeira, exclusi ite, no enderego 6nico cpl@fap.df.gov.br, considerando os termos do Decreto n? 41.841, de 26 de fevereiro de 2021.

28.13. O foro de Brasilia — DF, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegi que seja, serd o i para j de i questdes judiciais resultantes da presente licitagdo e da aplicagdo do presente Edital.

28.14. As Licitantes deverdo comprovar, caso cabivel, o atendimento da Lei distrital n2 4.652/2011, que cria, no dmbito do DF, o Programa de Valorizagéo Profissional junto aos apenados em regime semiaberto e aos egressos do Sistema Penitenciario.

29. ANEXOS

29.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

29.1.1. ANEXO | 7Term0 de Referéncia;

ANEXO Il - de ili i (art. 79 da Lei distrital n® 4.770/2012);

ANEXO Il = Dec\araqﬁo para os fins do Decreto n° 39.860, de 30 de maio de 2019;

ANEXO IV = Instrumento de Medigdo de Resultados;

ANEXO V - Das Sangdes;

. ANEXO VI - Minuta de Termo de Cooperagdo Técnica.

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidora de Combate & Corrupcio, no telefone 0800-6449060, nos termos do Decreto n? 34.031, de 12 de dezembro de 2012 (DODF 252, de 13/12/2012).

Brasilia-DF, 26 de maio de 2021.

ENIO OLIVEIRA
Superintendente da Unidade de Administragdo Geral

ANEXO | DO EDITAL

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

11 0 presente Termo de Referéncia tem por objeto, a contratagio de empresa para prestagio de servicos de Auxiliar Administrati ioni ista, Copeira e Técnico em Secretariado, com dedicagdo exclusiva, a fim de atender as necessidades da
Fundag3o de Apoio & Pesquisa do Distrito Federal (FAPDF), conforme condigGes e especificades contidas no presente Termo e seus Anexos.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo de empresa para prestagao de servigos de Auxiliar Administrativo, Recepcionista, Motorista, Copeira e Técnico em Secretariado, com dedicagdo exclusiva, a serem executados de forma continuada, dentro dos parametros e rotinas estabelecidas nesta
Fundagdo, com observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, pelas normas e pelas legislagdes aplicaveis, tem por objetivo garantir a manutencao das condi¢des necessarias de trabalho, propiciando aos servidores e visitantes da FAPDF, os servigos auxiliares, que
ddo otimizacdo e adequagdo a forca de trabalho desempenhada pelos 58 (cinquenta e oito) servidores do quadro de pessoal do 6rgdo, em suas atividades finalisticas.

2.2. 0O actmulo da carga de trabalho na FAP, provocado pela insuficiéncia de servidores, impacta diretamente no produto final ofertado. O volume excessivo de trabalho traz graves consequéncias, como o estresse, a ansiedade, depressdo, insatisfagdo,
descontentamento, afastamentos e licencas médicas. O que pode ensejar em um efeito cascata, atingindo e prejudicando toda a estrutura.

23, De outra feita, atualmente, verifica-se uma tendéncia de a Administragso Publica reconhecer a importancia da realizagdo das ativi meio por emp i pois, com isso, desincubem os servidores lotados na Pasta, de modo a permitir que foquem
em suas fundes finalisticas, gerando, por inte, maior produti no 10 de suas atribuices, de forma continua, eficiente, flexivel, facil, segura e confidvel.

7 of 23 27/05/2021 12:54



SEI/GDF - 62753761 - Edital de Licitacao https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_we...

2.4. Considera-se, outrossim, uma ferramenta de gestdo, que possibilitara a FAP concentrar-se em suas missdes institucionais.

2.5.  Enfatiza-se que 0 servico a que se pretende contratar tem cardter meramente acessorio, visto que nio hé previsio para suprimento dessas atividades por concurso. Nesse sentido, de acordo com o Decreto Distrital n® 39.978/2019, que disp&e sobre a contratago de
servigos publicos, sob regime de execugdo indireta, pela administragdo direta e indireta do Distrito Federal e, ainda, Instrugdo Normativa n® 5/2017/SEGES/ME, recepcionada no ambito do Distrito Federal pelo Decreto Distrital n® 38.934/2018, justifica-se a contratagdo
indireta desses servigos.

2.6. Considera-se ainda que os preceitos da Administragdo Gerencial determinam a publicacdo das atividades que ndo contemplam o "core business" da Instituigdo, trazendo como resolutividade a contratagdo por execugdo indireta das atividades de apoio Institucional,
ademais os servigos a serem contratados nao guardam, em si, correlagdo com as atividades-fim da FAPDF, sendo apenas de suporte administrativo e operacional, considerando essas como atividades meio que permitird aos servidores realizarem suas
c éncias no i to as atividades-fim, liberando-os da execugdo de todas as atividades secundarias, acessorias, instrumentais e complementares, que em Ultima analise beneficiam toda a populagao local.

2.7. Esta Fundagdo, perante a responsabilidade objetiva do Estado, no tocante a promogdo do bem estar dos administrados e a preservagdo do meio ambiente de forma sistemética e continua, implementa politicas de responsabilidade socioambiental, que visa, a

melhoria da eficiéncia no uso racional dos recursos publicos e a insergdo da varidvel socioambiental no seu ambiente de trabalho, Nessa toada, este Termo de Referéncia esta em sintonia com a Gestdo Publica Sustentavel.

2.8.  Os objetivos fundamentais da contratagdo dos servicos sio:

a) Garantir um servico de qualidade, proporcionando melhores condicées de trabalho, estimulo e bem estar, ndo s6 aos nossos servidores que atuam na Fundagio, mas também a todos os demais usuarios e visitantes que buscam os servigos da FAPDF.
b) Fortalecer os principios da economicidade e eficiéncia, bem como, alcangar um elevado padrio na satisfagio do interesse publico.

2.9.  Por fim, sem essa contratagdo, havera danos e perda de especificidade, com redugéo da capacidade operacional em detrimento da significava importéancia Institucional do Orgdo para o desenvolvimento das agées do Governo do Distrito Federal, em sua drea de

atuagdo. Sendo assim, a prestacdo dos servigos pretendidos, devera ser de forma continuada, visto que a interrupgéo de tais ati impactariam nas ativi finalisticas da FAP, prejudicando assim o cumprimento de sua miss&o Institucional.
3. DA CLASSIFICACAO DO SERVICO COMUM
3.1. 0 objeto desta licitagdo se enquadra nos termos do paragrafo Unico, do Art. 12, da Lei Federal n? 10.520/2002, recepcionada pelo Decreto Distrital n2 23.460/2002, que a I de licitagdo i pregao, por se tratar de servigo comum,

com caracteristicas e especificagdes usuais de mercado.

3.2. Embora a Lei do Pregdo nos fornega um conceito do tipo aberto sobre o que seja comum, verificou-se que as especificagdes sdo usuais no mercado apds analisar os trés aspectos listados abaixo:
3.2.1. Apossibilidade de padronizar o objeto por meio de critérios objetivos e desempenho e qualidade comuns no mercado correspondente;

3.2.2. Disponibilidade no mercado destes servicos; e

3.2.3. Verificado se as especificacdes adotadas eram usuais neste mesmo mercado.

33.  Apresente contratago foi considerada comum e verificou-se que as especificagdes s3o usuais pelo mercado.

4. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. A aquisicdo obedecera ao disposto na Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Federal n 10.024, de 20 de setembro de 2019, recepcionada pelo Decreto Distrital n2 40.205, de 30 de outubro de 2019 e aplicando-se subsidiariamente a Lei Federal n®
8.666, de 21 de julho de 1993 e alteragdes posteriores, bem como demais normativos constantes no Instrumento Convocatério.

5. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

5.1. O critério de julgamento adotado sera o de menor prego por item, em aten¢do ao Art. 72, "caput”, do Decreto Federal n® 10.024/2019.

5.2.  Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificagdes e exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e/ou Edital, bem como aquelas que ap em pregos ivos ou i i i comp aos pregos de mercado, em
consonéncia com o disposto no Art. 48, Inciso II, §§ 12 e 29, da Lei Federal n? 8.666/1993.

6. DA DESCRICAO DOS SERVICOS

6.1. A carga horéria semanal dos postos de Auxiliar Administrativo, Recepcionista, Motorista, Copeira e Técnico em Secretariado sera de 44 (quarenta e quatro) horas, admitida a compensagdo para cumprimento de segunda a sexta-feira, desde que atendidos os

requisitos das normas trabalhistas vigentes.

6.1.2. O horario de expediente da Fundagdo de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal é das 8 as 18 horas.

6.1.3. A Contratada e a Contratante definirdo as escalas de horario para o cumprimento da jornada de trabalho.

6.2.  DAS CONDICOES GERAIS

6.2.1. Os profissionais indicados pela contratada para a prestagdo dos servigos deverdo cumprir todas as normas gerais a seguir relacionadas, e ainda as atribuigdes proprias dos postos de trabalho:
6.2.1.1 Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas quando substituido(a) por outro(a) profissional ou quando autorizado pela chefia ou pelo supervisor;
6.2.1.2. i

p! i ifi por crach, unifor , , barbeado e com unhas aparadas;
6.2.1.3. Manter cabelos cortados e/ou presos;

6.2.1.4. Cumprir as normas de seguranca para acesso as dependéncias da Fundacio de Apoio & Pesquisa do Distrito Federal;
6.2.1.5. Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico;

6.2.1.6. Cumprir as normas internas do drgéo;

6.2.1.7. Entrar em dreas reservadas somente em caso de emergéncia ou quando devidamente autorizado;

6.2.1.8. Comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada;

6.2.1.9. Zelar pela preservagdo do patriménio da Fundagdo sob sua responsabilidade, mantendo a higiene, a organizagao e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida manutengdo, quando necessario;

6.2.1.10. Operar, sempre que necessario e de forma i e sistemas infor i disponiveis para a execugao dos servigos;
6.2.1.11. Solicitar apoio técnico junto as Unidades competentes da Fundagdo de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal para i falhas em maqui e
6.2.1.12. Conhecer a missdo do posto que ocupa, assim como a perfeita utilizagdo de i asua &

6.2.1.13. Assumir o posto com todos os acessorios necessarios para o bom desempenho do trabalho;

6.2.1.14. Receber/passar o servico, ao assumir/deixar o posto, relatando todas as situacdes encontradas, bem como as ordens e orientacdes recebidas;
6.2.1.15. Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do servico;

6.2.1.16. Manter atualizada a documentagéo utilizada no posto;

6.2.1.17. Buscar orientagdo com seu superior, em caso de difi no das ativi |he o pi ;

6.2.1.18. Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em casos emergenciais;

6.2.1.19. Levar ao i do superior, imedi qualquer informagao considerada importante;

6.2.1.20. Ocorrendo desaparecimento de material, comunicar o fato imediatamente a chefia e ao seu superior, lavrando posteriormente a ocorréncia por escrito;

6.2.1.21. Promover o recolhimento de objetos e/ou valores encontrados nas dependéncias da ContratantE, provi i para que sejam encami a 0u ao seu superior;

6.2.1.22. Evitar tratar de assuntos particulares ou que ndo tenham afinidade com o servigo desempenhado, durante o horario de trabalho, a fim de evitar o comprometimento e interrupgdes desnecessarias no atendimento;
6.2.1.23. Evitar confrontos com servidores, outros prestadores de servigo e visitantes da Fundagao;

6.2.1.24. Tratar a todos com urbanidade;

6.2.1.25. N3o abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de servico ou atinentes ao contrato, exceto se for membro da equipe de fiscalizagio;

6.2.1.26. N3o participar, no dmbito da C de grupos de mani ou reivindicagdes, evitando espalhar boatos ou tecer comentarios desairosos ou desrespeitosos relativos a outras pessoas.

6.3. DAS ATRIBUICOES E DA QUALIFICACAO MINIMA EXIGIDA DOS PROFISSIONAIS PARA OS POSTOS
6.3.1. AUXILIAR ADMINISTRATIVO (CBO 4110-05)
6.3.1.1. Constituem atribui¢des do servigo de auxiliar administrativo:
a) Executar servigos de apoio nas areas de recursos humanos, administracao, finangas e logistica;
b) Tratar de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario referente a estes;
) Realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de complexidade
6.3.1.2. Qualificagdo Minima Exigida
a) Profissional com nivel de escolaridade médio completo ou equivalente.
b) Conhecimento dos aplicativos do pacote Office da Microsoft e/ou pacote Open Office e inerentes a atividade em questo.
6.3.2. RECEPCIONISTA (CBO 4221-05)
6.3.2.1. Constituem atribuicdes do servico de recepcionista:
a) Recepcionar, orientar e encaminhar o publico em geral, inclusive autoridades;
b) Atender e efetuar ligages telefénicas;
c) Receber, anotar e transmitir recados;
d) Receber, organizar e guardar documentos;
e) Fornecer informagdes sobre processos e documentos;
) Auxiliar no preparo e expedi¢do de documentos e correspondéncias;
g) Auxiliar na organizagdo do ambiente de trabalho;
h) Manter-se atento aos visitantes e, havendo algo suspeito, informar o fato a pessoa competente, visando a averiguagdo da real situagdo;
i) Conferir e passar para o substituto a relacdo de objetos sob sua guarda;
j) Digitalizar documentos recebidos e registré-los nos sistemas informatizados da Contratante; e
k) Realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de complexidade.

6.3.2.2. Qualificagdo Minima E:

a) Profissional com nivel de escolaridade médio completo ou equivalente.
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b) Conhecimento dos aplicativos do pacote Office da Microsoft e/ou pacote Open Office e inerentes 4 atividade em questdo.
6.3.3. MOTORISTA (CBO 7823-05)
6.3.3.1. Constituem atribuigdes do servigo de motorista:
a) Dirigir e manobrar veiculos e transportar pessoas;

b) Manter limpo e bem conservado o veiculo sob sua responsabilidade;

) Verificar diariamente, o nivel dos lubrificantes, a pressdo dos pneus, a dgua da bateria e do radiador, condigdes dos i adicionais, fer 3 do, cartdo de abastecimento, acessorios, e o funcionamento dos sistemas elétricos e de freios;
d) Informar imediatamente, ao responsével pelo setor de transportes, qualquer problema detectado nos itens mencionados, para providenciar a sua regularizagdo;

e) Solicitar pericia policial em caso de acidente com o veiculo oficial e, apds a liberagdo, remover o veiculo para a garagem;

f) Usar obrigatoriamente o cinto de seguranga, quando no exercicio de suas fungdes, e exigir o mesmo dos demais passageiros;

g) Preencher a Guia de Autorizagdo e Movimentagdo de Veiculos;

h) Apresentar-se devidamente trajado, quando no desempenho de suas funcdes;

i) Trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente;

j) Responsabilizar-se pelas infragdes decorrentes de atos praticados por ele na direco do veiculo, na forma disposta no 15, do Decreto n? 32.880/2011, garantido o direito a ampla defesa;

k) Realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de complexidade.

6.3.3.2. Qualificagdo Minima E;

a
a) Profissional com nivel de escolaridade médio completo ou equivalente e Tempo minimo de habilitagdo: 02 (dois) anos.
6.3.4. COPEIRO (CBO 5134-25)
6.3.4.1. Constituem atribui¢es do servigo de copeiro:
a) Manusear e preparar bebidas e alimentos;

b) Efetuar o preparo de bandejas, pratos e mesas;

€) Manter os ilios de copa i rgani dados, limpos e higieni; com a esterilizagdo das xicaras, copos, talheres, pratos, panelas, potes e demais utensilios de copa e cozinha, toda vez que forem utilizados;

d) Manter os ambientes da copa e refeitorio sempre limpos, higienizados e organizados;

€) Preparar alimentos sempre que solicitado;

f) Evitar danos e perdas de materiais;

g) Zelar pelo armazenamento e conservagio dos alimentos;

h) Realizar limpeza dos pertences da copa, tais como: geladeira, fogdo, microondas, armarios e todos os demais usados no dia-a-dia;
i) Relacionar e enviar a Administragdo tempestivamente, a relagdo de utensilios, material de limpeza, e produtos alimenticios necessérios e faltantes;

j) Servir alimentos e bebidas;

k) Realizar outras atividades pertinentes ao servigo de copa.
6.3.4.2. Qualificagdo Minima Exigida

a) Profissional com nivel de escolaridade completo ou
6.3.5. TECNICO EM SECRETARIADO (CBO 3515-05)

6.3.5.1. Constituem atribui¢des do servigo de técnico em secretariado:

a) Transformar a linguagem oral em escrita;
b) Revisar textos e documentos;
¢) Organizar as atividades gerais da drea e assessorar o seu desenvolvimento;
d) coordenar a executar tarefas inerentes a sua atribuigdo;
e) Redigir textos e comunicar-se, oralmente e por escrito;
f) Realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de complexidade.
6.3.5.2. Qualificagdo Minima Exigida
a) Profissional com nivel de escolaridade médio completo ou equivalente;

b) Conhecimento dos aplicativos do pacote Office da Microsoft e/ou pacote Open Office e inerentes a atividade em questio e curso técnico de secretariado ou equivalente.

6.4. DOS UNIFORMES

6.4.1. AC deverd r il pelo forneci de todos os itens de uniformes nas quantidades necessérias 4 perfeita execugao dos servios.

6.4.2. A C serd svel pelo forneci de uniformes a0s seus empregados, a cada 6 (seis) meses, de acordo com os modelos e quantitativos dispostos no item 6.4.9 e em conformidade ao previsto no item 6.4 do Termo de Referéncia:

6.4.3. Conjuntos completos a cada empregado no prazo méaximo de 15 (quinze) dias tteis contados do inicio da execugdo dos servigos objeto do Contrato;

6.4.4. Os uniformes deveré&o ser entregues aos colaboradores mediante recibo individualizado com a descricdo de cada pega entregue. Deverd ser entregue uma cépia do recibo @ Comissdo Executora dentro do prazo estabelecido no item 6.4.3.

6.4.5. Os conjuntos de uniformes a serem gues deverdo a periodici as icagdes e os quantitativos, conforme tabela constante do item 6.4.9 do Termo de Referéncia.

6.4.6. A Contratada deve submeter, previamente, amostra do uniforme para que os servidores responsaveis pela execugdo do contrato possam avaliar cor, qualidade padrdo de acabamento de cada pega, estando resguardado o seu direito de exigir a substituicdo daqueles
julgados inadequados;

6.4.7. Todos os modelos de uniforme deverdo ter corte adequado a cada profissional, masculino ou feminino, seguindo os padrdes de boa qualidade e de apresentagdo exigidos pela Contratante, devendo a Contratada providenciar as devidas adaptacdes quando necessarias,
inclusive quanto as profissionais gestantes, que deverdo ter seus uniformes substituidos sempre que for necessario;

6.4.8.A distribuigio dos uniformes sera feita em dia tnico para todos os empregados, ndo podendo a C , em hipétese alguma, substituir a entrega de qualquer das pegas que compde o conjunto de uniforme por pectinia;

6.4.9. Os itens que comp&em o conjunto do uniforme que deverd ser fornecido esto descritos a seguir:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO, RECEPCIONISTA, MOTORISTA E TECNICO EM SECRETARIADO

ITEM ESPECIFICACOES QUANTIDADE SEMESTRAL
Masculino
Gravata Em tecido 100% poliéster ou 100% seda, de boa qualidade. 2
Calca Estilo social, em tecido microfibra, com costura e acabamento primorosos, sob medida de cada profissional, na cor preta. 2
Camisa social Estilo social em tecido, gola com entretela, 65% poliéster e 35% algoddo, na cor creme, com botdes nos punhos e emblema da empresa bordado no lado superior esquerdo. 2
Par de sapatos | Tipo esporte fino, com cadargo, de couro, solado de borracha, cor preto de boa qualidade. Marca Francoop, ou similar. 1
Fem
Lengo Em crepe Koshibo, tipo lago com entretela compativel com o modelo, na cor preta e o nome da empresa na cor creme, de boa qualidade. 2
Camisa social Em tecido Javanesa, gola com entretela compativel com o modelo, cor creme, de boa qualidade. 2
calga ou saia Estilo social, em tecido Gabardini com Elastano ou microfibra com costura e acabamento primorosos, sob medida de cada profissional, na cor preta. 2
Par de sapatos | Na cor preta, de boa qualidade, salto médio, de couro, tipo scarpin ou estilo boneca. Marca Picadilly, Beira Rio, Dakota ou similar. 1
COPEIRO
Calga ou saia Com ziper, de gabardine ou brim, na cor preta. 2
Blusa Gola esporte, na cor creme, em gabardine ou brim, com ziper na frente, dois bolsos nas laterais inferiores e emblema da empresa no lado esquerdo superior. 2
Camiseta Em forma de "T", malha fria, com cinza claro, gola sanfonada, de mangas curtas, com emblema da empresa no lado esquerdo superior. 2
Avental Em oxford ou tergal, branco, com amarras dos lados. 2
Touca De fil6 com aba, na cor preta, para uso dentro das copas. 2
Par de sapatos | Em couro preto, tipo mocassim, fechado, salto até 3 cm ou sapatilha em couro, antiderrapantes. 1

7. DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS
7.1 Fundagéo de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal, localizada na Granja do Torto, Lote 04, Parque Tecnoldgico Biotic, Brasilia/DF, CEP: 70.636.000.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Responder nos prazos legais, em relaio aos seus funcionarios, por todas as despesas decorrentes da execugio do servico e por outras correlatas, tais como: salarios; seguros de acidentes; indenizacdes; tributos; vale-refeicio; vale-transporte; uniformes; crachés e
outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder Pablico.

8.2. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as dependéncias do CONTRATANTE.

8.3. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou aos bens da CONTRATANTE, ou ainda a terceiros, durante a execugdo deste contrato.
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8.4. Comunicar a Administragdo do CONTRATANTE qualquer anormalidade constatada e prestar os esclarecimentos solicitados.

8.5. Manter, durante o periodo de contratagio, o atendimento das condicdes de habilitago exigidas.

8.6. Apresentar, sempre que solicitada pela Administragdo do CONTRATANTE, os dos seguintes fatos: de saldrios e icios dos 8 i dos encargos sociais; e regularidade junto ao Ministério do Trabalho - Delegacia Regional
do Trabalho (por meio da apresentagao dos recibos do Cadastro Geral de Empregados e Desempregados - CAGED, nos termos da Lei n.2 4.923/65); copia da carte\ra de traba\ho e previdéncia social dos empregados idos no periodo; &0 resciséria completa e
recibos de pagamento dos empregados demitidos no periodo.

8.7. Fiscalizar regularmente os seus empregados designados para a prestagdo do servigo para verificar as condigdes em que o servigo estd sendo prestado.

8.8. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo cometida por seus empregados quando da execugdo do servigo objeto contratado.

8.9. Refazer os servigos que, a juizo do representante do CONTRATANTE, ndo forem considerados satisfatdrios, sem que caiba qualquer acréscimo no prego contratado.

8.10. Manter seus empregados sob as normas disciplinares da CONTRATANTE, substituindo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apds notificagdo, qualquer deles considerado inconveniente pelo representante do CONTRATANTE.

8.11. Recrutar, selecionar e encaminhar ao CONTRATANTE os empregados necessarios a realizagdo dos servigos, de acordo com a qualificagdo minima exigida.

8.12. Manter os seus empreg i identifi por crachd e uniforme.

8.13. Cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com a unidade responsavel pela fiscalizagio do contrato, adotando as providéncias requeridas relativas & execugiio dos servigos pelos empregados, assim como comande, coordene e controle a
execugio dos servicos contratados.

8.14. Coordenar e controlar a execugdo dos servigos contratados.
8.15. Administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados.

8.16. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus i ou i de mal subito, por meio do preposto.

8.17. Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de acidentes e de incéndios.

8.18. Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas, permitindo ao CONTRATANTE o acesso ao controle de frequéncia.
8.19. Cuidar da disciplina e da apresentacdo pessoal dos empregados.

8.20. Encaminhar ao CONTRATANTE, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, relagdo de empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como, daqueles que irdo substitui-los.
8.21. Fornecer 2 (dois) uniformes para cada funcionario, semestralmente, sujeitos a aprovacdo do CONTRATANTE.

8.22. Responsabilizar-se pelo transporte do seu pessoal até as dependéncias da Fundagao de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal, por meio proprio ou mediante vale-transporte, inclusive em casos de paralisagdo dos transportes coletivos, bem como nas situages em que se
faga necesséria a execugio dos servigos em regime extraordin

8.23. Providenciar, para todos os empregados, no prazo de 60 dias, a contar do inicio da prestagdo dos servigos, cartdo cidadio ou outro cartdo equi , que possibilite a consulta e recebi de beneficios sociais, expedido por érgdo/entidade federal
responsavel.

8.24. Providenciar no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar do inicio da prestagdo dos servigos, junto ao INSS, senha para todos os empregados, com objetivo de acessar o Extrato de Informag&es Previdencidrias pela Internet.
8.25. Efetuar o pagamento mensal dos empregados em agéncia bancaria localizada em Brasilia-DF.

8.26. Pagar os saldrios de seus empregados, bem como recolher, no prazo legal, os encargos sociais devidos, exibindo, sempre que solicitado, as comprovagdes respectivas.

8.27. i e treinar adeqL os alocados a prestacao dos servigos, observando a comprovagao dos atestados de boa conduta e de idoneidade moral.

8.28. Orientar o preposto quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Administragdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho.

8.29. E de responsabilidade da CONTRATADA as seguintes obrigagdes:

8.29.1. Todos os encargos previdencidrios e obrigagdes sociais previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o CONTRATANTE;

8.29.2. Todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagao especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados durante a execugdo deste contrato, ainda que acontecido em dependéncia do CONTRATANTE;

8.29.3. Todos os encargos de possivel demanda ista, civil ou penal, relaci & execugio deste contrato, originariamente ou vinculada por prevengdo, conexdo ou continéncia;

8.29.4. Encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratagéo;

8.29.5. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos supracitados, ndo transfere a ili por seu a inis &0 do CONTRATANTE, nem pode onerar o objeto deste contrato, razdo pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente
a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com 0 CONTRATANTE.

8.30. Deve a CONTRATADA, ainda, providenciar:

8.30.1. Se solicitado previamente pelo CONTRATANTE, a execucdo dos servicos em dias e hordrios distintos dos estabelecidos originalmente. Podendo, nesse caso, haver compensagdo entre a carga horaria semanal estabelecida e aquela prevista no dissidio da categoria
envolvida.

8.31. Sdo expressamente vedadas 8 CONTRATADA:

8.31.1. A contratagdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da CONTRATANTE, ativo ou aposentado hd menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de cargo em comissdo, assim como de seus conjuges, parentes ou afins, até o 32 grau, durante a vigéncia deste
contrato.

8.31.2. A veiculagdo de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizagdo da Administragdo do CONTRATANTE.

8.32. Autorizar a C no da assil do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas i i aos bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando nio
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até o da izagdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

Quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Contratante, a exemplo da falta da documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento, entdo os valores retidos cautelarmente serdo
depositados junto a Justiga do Trabalho com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuigdes sociais e FGTS decorrentes.

8.32.2. Visando garantir o cumprimento das obrigagdes trabalhistas, a Contratada autoriza o aprovwslonamento de valores para o pagamento das férias, 132 salario e rescisdo contratual dos trabalhadores da Contratada, bem como de suas repercussdes perante o FGTS e
Seguridade Social, que serdo depositados pela Contratante em conta vinculada ifi conta-depdsito vinculada — para i 30, conforme disposto no Anexo VIIB, Xl e XIIA, da IN SEGES/MPDG n2 05/2017 e suas alteragdes.
8.32.3. Eventual saldo existente na conta-depdsito vinculada apenas sera liberado com a execugdo completa do contrato, apés a comprovagdo, por parte da Contratada, da quitagdo de todos os encargos trabalhistas e previdencidrios relativos ao servigo contratado.

8.33. Aceitar, nas mesmas condigBes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, no montante de até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicialmente contratado, nos termos do Art. 65, §1°, da Lei Federal n2 8.666/1993.
8.34. N3o permitir a utilizagio de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagio do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

8.35. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complements-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitaio, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12, do Art. 57, da Lei Federal n2 8.666/1993.

8.36. Respeitar os termos estipulados no Decreto n2 38.365, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n® 143, de 27 de julho de 2017, que regulamenta a Lei Distrital n2 5.448/2015, o qual proibe contetdo discriminatério contra a mulher."

9. DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

9.1. Permitir acesso do empregado da CONTRATADA as suas dependéncias para a execugdo do servigo.

9.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante ou preposto da CONTRATADA.

9.3. Promover a alocagdo inicial dos postos de trabalho e devidos ajustes.

9.4. Colocar a disposicdo do empregado da CONTRATADA local para a guarda de uniforme e outros pertences necessérios ao bom desempenho dos servigos.
9.5. Efetuar o pagamento mensal devido pela execugdo dos servigos, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato.

9.6. Exercer a fiscalizagio dos servicos prestados, por servidores designados para esse fim.

9.7. Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no cumprimento do contrato.

9.8. Observar o cumprimento dos requisitos de qualificagio profissional exigidos nas especificagdes técnicas e nas atribuicdes, solicitando 8 CONTRATADA as substituigSes e os treinamentos que se verificarem necessarios.

DA PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS

. Tendo em vista as peculiaridades da contratagao ora proposta, faz-se essencial os seguintes esclarecimentos referentes as planilhas estimativas, os quais deverao ser observados pelas quando da 0 de suas de pregos:

. Para a elaboragdo das Planilhas de Custos e Formagdo de Pregos dos postos de trabalho lvidos na 30, sera ¢ i 0 piso salarial estabelecido em convengdo coletiva de trabalho;

. As empresas deverdo apresentar as Planilhas de Custos e Formagdo de Pregos com base em convengdo coletiva de trabalho, ou outra norma coletiva mais benéfica, aplicavel a categoria envolvida na contratagdo e a qual a empresa esteja obrigada;
10.4. Na hipétese de eventual repactuagdo do contrato, somente serdo considerados os itens previstos nas respectivas planilhas;
10.5. Caso a empresa utilize instrumento coletivo distinto do adotado neste Edital, devera indicar em sua proposta a convengéo coletiva de trabalho ou a norma coletiva a que esteja obrigada;

10.6. Ainda que, em acordo ou convengdo coletiva da categoria, haja previsdo de reajuste escalonado de salarios, a CONTRATADA aplicard aos saldrios dos empregados que prestam servigos a Fundag&o de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal os mesmos indices concedidos
na repactuago contratual, independentemente da data de admissdo do empregado nos quadros da CONTRATADA;

10.7. As planilhas deverdo ser individualizadas por tipo de posto. No entanto, a proposta para 30 terd que ser

10.8. Caso a proposta da empresa apresente salario inferior ao piso salarial estabelecido no instrumento coletivo a que esteja obrigada, ser fixado prazo pela Fundag3o e solicitado ajuste da proposta.
10.9. O ndo atendimento a solicitagdo da Fundag&o no prazo fixado ou a recusa em fazé-lo implica a desclassificagéo da proposta;

10.10. O ajuste da proposta ndo podera implicar aumento do seu valor global;

10.11. Também sera desclassificada a proposta que, apds as diligéncias, ndo corrigir ou justificar eventuais falhas apontadas pela Fundagao;

10.12. O LDI (Lucros e Despesas Indiretas) constante das planilhas de composigéo de custos e formagdo de precos engloba o lucro e as despesas administrativas e operacionais (Acérddo TCU n2 325/2007);

10.13. O campo aviso prévio trabalhado serd zerado ap6s o primeiro ano de vigéncia do contrato, caso haja prorrogagao da vigéncia.

11. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

11.1. O valor total estimado da presente contratagdo ¢ de R$ 868.049,64 (oitocentos e sessenta e oito mil, quarenta e nove reais e sessenta e quatro centavos), na forma descrita abaixo.

ITEM | DESCRIGAO/ ESPECIFICACAO | UNIDADE DE FORNECIMENTO | QUANTIDADE | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL MENSAL ESTIMADO | VALOR TOTAL ANUAL ESTIMADO

1 Auxiliar Administrativo 06 R$ 4.518,94 R$ 27.113,64 RS 325.363,68
2 Recepcionista POSTO 02 RS 4.833,65 RS 9.667,30 RS 116.007,60
3 Motorista - veiculo leve 02 R$ 5.514,59 R$ 11.029,18 RS 132.350,16
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4 Copeiro 02 R$3.842,33 R$ 7.684,66 R$ 92.215,92
5 Técnico em Secretariado 03 R$ 5.614,23 R$ 16.842,69 R$202.112,28
VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 72.337,47 R$ 868.049,64

12. DA COTA RESERVADA

12.1. Quanto & previsio do beneficio da Cota Reservada prevista na Lei Distrital n° 4.611/2011, que regulamenta no Distrito Federal o tratamento favorecido, diferenciado e si para microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais,
esclarecemos que tal proveito ndo se aplica & contratagio almejada, tendo em vista que a logistica implicita a ser empregada pressupde necessidade de pessoa juridica com capacidade robusta de insumos para sua execugiio, em especial no que diz respeito  logistica dos
recursos a serem empregados e, ainda, por ser objeto de natureza indivisivel.

13. DA QUALIFICAGAO TECNICA

13.1 Atestado de Capacidade Técnica, para fins de comprovacao da capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando ter a empresa realizado ou estar realizando o fornecimento do objeto, compativel em caracteristicas com o
objeto deste Termo de Referéncia.

14. DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

14.1.  Para a prestagdo dos servicos sera formalizado um Contrato Administrativo estabelecendo em suas cldusulas todas as condi¢Bes, garantias, obrigagdes e responsabilidades entre as partes, em conformidade com este Termo de Referéncia e da proposta de pregos da
licitante vencedora.

14.2.  Avigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, por interesse das partes, por meio de Termo Aditivo, para os subsequentes exercicios financeiros, observado o limite estabelecido no Inciso Il do
art. 57, da Lei Federal n® 8.666, de 1993, apds a verificagdo da real idade e com para o C na continuidade deste Contrato.
143.  Osservigos deverdo ser i no prazo méximo de 10 (dez) dias corridos, a contar do inicio da vigéncia do contrato, de acordo com as condigd e conforme ificagSes deste Termo de Referéncia.

15. DA GARANTIA CONTRATUAL
15.1. A Contratada, no prazo de 10 (dez) dias corridos apds a assinatura do Termo de Contrato, prestara garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato, podendo optar por qualquer das modalidades previstas no Art. 56, da Lei Federal n'
8.666/1993.

16. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

16.1 A fiscalizago do contrato serd exercida por um servidor e uma comisso representante da Administragdo Pablica, ao qual competiré dirimir as dvidas que surgirem no curso da execugdo do contrato.

16.2 O servidor ou comissio de fiscalizag3o do contrato indicado pela Contratante devera ter a experiéncia necesséria para o acompanhamento e controle da execugdo do contrato.

16.3 A fiscalizagdo de que trata este item no exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragio ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 70 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

16.4 O executor do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo contratual, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionérios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizagdo das falhas
ou pendéncias observadas, encamil os a autoridade para as idéncias cabiveis.

17. DA DOCUMENTAGAO FISCAL, TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA

Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigacdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias, a CONTRATADA devera:

Entregar, juntamente com a Nota Fiscal, ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, as copias autenticadas em cartdrio ou c6pias simples acompanhadas de originais para conferéncia pelo servidor que as receber — dos seguintes documentos:
a) Certiddo Negativa de Débito da Previdéncia Social - CND;

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

c) Certiddo Negativa de Débitos das Fazendas Federal, Estadual e Municipal de seu domicilio sede;

d) Certido de Regularidade do FGTS-CRF;

17.1.2. Entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pelo fiscal do contrato:

a) extratos de InformagGes Previdenciarias e de depésitos do Fundo de Garantia e Tempo de Servigo — FGTS de seus empreg: , bem como i outros que possam a regularidade trabalhista e fiscal da CONTRATADA. Essa documentagdo
podera ser solicitada por amostragem, conforme relagdo nominal elaborada pelo fiscal do contrato;

b) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servigos, em que conste como tomadora o Orgdo contratante: cépia dos contracheques assinados pelos empregados de qualquer més da prestagdo dos servigos ou ainda dos respectivos
comprovantes de depdsitos bancérios;

c) os comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagao, etc.), a que estiver obrigada por forga de lei ou de convengéo ou acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos e a qualquer empregado;
d) cépia da CTPS dos empregados admitidos e demitidos durante a vigéncia contratual, documentagdo admissional e resciséria completa, bem como recibos de pagamento dos empregados demitidos no periodo;

e) comprovantes de realizaggo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem previstos em lei.

f) outros documentos que comprovem a regularidade trabalhista e fiscal da CONTRATADA.

17.1.3. Entregar no primeiro més da prestagdo dos servicos, copias autenticadas em cartério ou cépias simples acompanhadas de originais dos seguintes documentos:

a) até 2 (dois) dias Uteis antes do inicio dos trabalhos, relagdo nominal dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto de trabalho, RG e CPF:

a. Em nenhuma hipétese serd permitido o acesso as dependéncias da Fundagéo de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal de funcionarios n&o inclusos na relagdo.

b. Qualquer alteragdo referente a esta relagio deverd ser imediatamente comunicada a FISCALIZAGAO;

c. Sempre que houver i devera ser for a FISCALIZAGAO a atualizagdo da relagdo nominal a que se refere este item.

b) até 15 (quinze) dias ap6s o inicio da prestagdo dos servigos, CTPS dos empregados admitidos pela execugdo dos servigos, devidamente assinada, e exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA.
17.1.4. Até 10 (dez) dias ap6s o ultimo més de prestacdo dos servigos (extingdo ou rescisdo do contrato), apresentar a documentagao adicional abaixo relacionada, acompanhada de cépias autenticadas em cartério - ou copias simples acompanhadas de originais para
conferéncia pelo servidor que as receber:

a) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empi pr de servigo, devid. ite h logados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

b) guias de recolhimento da contribuigdo previdencidria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

¢) extratos dos depsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado demitido.

17.1.5. As inconsisténcias ou dividas, verificadas nas 6 g r i nos subitens 22.1.1, 22.1.2, 22.1.3 e 22.1.4, terdo o prazo maximo de 7 (sete) dias corridos, contado a partir do recebimento da diligéncia pela CONTRATADA, para serem formal e
documentalmente esclarecidas.

17 Uma vez recebida a documentagdo mencionada no subitem 22.1.5, o fiscal do contrato devera apor a data de entrega a Fundagéo de Apoio & Pesquisa do Distrito Federal e assind-la.

17.1.7. O descumprimento reiterado das disposices acima e a manutencdo da CONTRATADA em situacdo irregular perante as obrigacdes fiscais, tr istas e previ srias implicario rescisdo sem prejuizo da aplicaco das penalidades e demais cominacées
legais.

17.1.8. Caso a CONTRATADA ndo honre com os encargos sociais, trabalhistas e fiscais concernentes a este contrato, fica 0 CONTRATANTE autorizada a subtrair das faturas devidas a CONTRATADA os valores referentes aos salarios, auxilios e eventuais haveres trabalhistas
resilitérios, inclusive os encargos legais deles decorrentes devidos aos empregados da CONTRATADA. Os valores a que se referem este item deverdo ser i judici ou as contas correntes dos empregados da CONTRATADA que prestam servigco no
posto da Fundagdo de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal.

18. DO CONSORCIO E DA SUBCONTRATACAO

181 A participagio de consércios ndo seré admitida, uma vez que o objeto a ser adquirido ¢ amplamente comercializado por diversas empresas no mercado. Tal permissibilidade poderia causar dano & administragdo por frustrar o préprio caréter competitivo da disputa
pelo menor prego.

18.2  Pelo mesmo fato ndo ha motivos para se admitir a subcontratagdo, de forma a gerar outros instrumentos contratuais e consequentemente outras atribuigdes a administragdo publica. Deste modo, é vedada a subcontratagdo do objeto.

19. DO PAGAMENTO
19.1. O pagamento serd efetuado até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentagao da Nota Fiscal, desde que o documento de cobranga esteja em condigdes de liquidagdo de pagamento.

19.2. Passados 30 (trinta) dias sem o devido por parte da ini 30, a parcela devida serd atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variagdo pro rata tempore do IPCA, nos termos do
Art. 32, do Decreto Distrital n2 37.121/2016.

20. DA REPACTUAGAO DOS PRECOS
20.1 A repactuagdo serd realizada nos termos da Instrugdo Normativa n® 05/2017-SEGES/MPOG e suas alteragdes, recepcionada no dmbito do GDF pelo Decreto Distrital n® 38.934/2018.

21. DA SUSTENTABILIDADE

21.1. A Contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 29, da Lei Distrital n® 4.770/2012, em conformidade com o Decreto n? 7.746/2012, que regulamenta o art. 32, da Lei no 8.666/1993, no qual, estabelece a implementagdo de
critérios, pratica agdes de logistica sustentavel no ambito da Administragdo Publica do Distrito Federal, direta, autarquica e e das estatais devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relagdo aos
seus similares.

22.  DASINFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
22.1. Adisciplina das infrages e sangdes administravas aplicaveis no curso da licitagdo e da execugdo é aquela prevista no Instrumento Convocatdrio.

23.  DAS DUVIDAS E FORO

23.1 Duvidas na interpretagdo deste Termo de Referéncia poderdo ser esclarecidas pelos telefones (61) 3462-8817.

23.2 Para dirimir as questdes oriundas desta contratagio, serd competente o Foro da Justica Federal, Se3o Judicidria do DISTRITO FEDERAL, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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24. DOS ANEXOS

24.1. Anexo | Do Termo de Referéncia.

24.1.1. Do orcamento dos uniformes.

24.1.2. Do Resumo dos pregos dos servigos.

24.2. Anexo Il do Edital.

24.2.1.  Daminuta do termo de contrato.

24.2.1.1. Da Autorizagdo complementar ao contrato n°® xx.

243. Do Termo de Referéncia.

24.3.1.  Da planilha de formagdo de pregos.

24.3.2. Do modelo de autorizagdo para a utilizagdo da garantia e de pagamento direto.
24.3.3. Do modelo de declaragdo de contratos firmados com a iniciativa privada e a administracdo publica.
24.3.4.  ANEXO VII-B da Instrugdo Normativa n? 5/2017.

Brasilia, 19 de abril de 2021.

MARCILENE B. L. SANTANA

Responsavel pela elaboragdo

ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
DO ORCAMENTO DOS UNIFORMES

AUXILIAR ADMINISTRATIVO, RECEPCIONISTA, MOTORISTA E TECNICO EM SECRETARIADO
MASCULINO FEMININO Qtde anual | Custo anual por posto (R$) | Custo mensal por posto(R$)
Gravata Lengo 4
Camisa social | Camisa social 4
calga social | calca ou saia social 4
- Lago para cabelo 4
Sapatos Sapatos 2
TOTAL
COPEIRO
Item Quant. Anual | Custo mensal por posto (R$) | Custo anual por posto(R$)
Calga ou saia 4
Blusa 4
Camiseta 4
Avental 4
Touca 4
Sapatos 2
TOTAL

ANEXO 1l DO TERMO DE REFERENCIA
RESUMO DOS PRECOS DOS SERVICOS

RESUMO DOS PRECOS DOS SERVICOS - .
MOD. 1,2, 3, e 4 REMUNERACAO + BENEFICIOS + INSUMOS +

ENCARGOS SOCIAIS)
Tipo de Posto Turno Jornada Dias da Semana Unitério Mensal (RS) Total Mensal (RS) - . ) }D }4 ‘ ‘
|Auxiliar Administrativo iurno 4 |Segunda a Sexta
Recepcionista Diurno 44 Segunda a Sexta
Técnico em Secretariado Diurno 44 Segunda a Sexta
Copeiro Diurno 44 Segunda a Sexta
Motorista Diurno 44 Segunda a Sexta
SUB TOTAL A
Médulo 5 - CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS }A - Despesas administrativas / operacionais H
B - LUCRO BRUTO C
Total - Custos Indiretos e Lucro (Demais Componentes) (R$)
TRIBUTOS
A -Tributos Federais (especificar) %
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B- Tributos Estaduais (especificar) %

C-Tributos Municipais (especificar) %

Total - Tributos (RS) % D
PRECO MENSAL DOS SERVICOS (R$) A+B+C+D

PRECO PARA 12 (DOZE) MESES (R$)

BDI %

ANEXO Il DO EDITAL
MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS N ......../....,, QUE FAZEM ENTRE SI A
FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA DO

DISTRITO FEDERAL E A EMPRESA

A FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL-FAPDF, inscrita no CNPJ/MF sob o n.2 74.133.323/0001-90, sediado na Granja do Torto, lote 4 — Parque Tecnoldgico de Brasilia — Edificio BIOTIC 32 andar — Brasilia-DF — CEP: 70.636-000, telefone geral (61)

3462-8800, CONTRATANTE, neste ato  representado pelo Sr.(a) e a empresa XXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob o n. ..., com sede
na (cidade), (estado), CEP telefone (xx) ., e-mail i i te CONTRATADA, neste ato representada pelo Sr.(a) j do Pregdo
Eletrénico n.2 /20, e a respectiva homologagdo, que consta no Processo Administrativo n.2 celebram o presente contrato, observando- se as disposi¢des da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lel n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do

Decreto n2 9.507, de 21 de setembro de 2018 e Decreto n210.024 de 20 de setembro de 2019 e da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 26 de maio de 2017, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n2
condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a de empresa ializada na prestacio de servicos continuados, em postos de Auxiliar Administrativo, Recepcionista, Motorista, Copeira e Técnico em Secretariado nas dependéncias da Fundago de Apoio 4 Pesquisa
do Distrito Federal, conforme ificacdes e tati idos nos anexos que integram o Termo de Referéncia, anexo | do Edital.

.../2019, mediante as cldusulas e

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no predmbulo, e a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

1.3. Objeto da contratagdo:

Carga Horéria

Servicos Turno Unidade de Medida | N2 de Postos
Semanal

Auxiliar Administrativo Diurno | 44h Posto de Servico 06

Recepcionista Diurno | 44h Posto de Servico 02

Motorista de Veiculo Leve | Diurno | 44h Posto de Servigo 02

Copeira Diurno | 44h Posto de Servico 02

Técnico em Secretariado | Diurno | 44h Posto de Servigo 03

Total 15

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na data de ..........., S Sovenien e encerramento em ... S , podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizagao
formal da autoridade competente e seja observado o disposto no Anexo IX da IN SEGES/MP n.2 05/2017, atentando, em especial, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.1.1. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza continuada;

2.1.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragio mantém interesse na realizagio do servico;

2.1.4. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a Administrag3o;

2.15. Haja manifestagdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogagao;

2.1.6. Seja compi quea mantém as condicBes iniciais de

2.2. A CONTRATADA ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.
2.3. A prorrogacao de contrato deverd ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor mensal da contratagdo é de RS .. ), perfazendo o valor total de RS ..

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratago.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta g0 estdo em dotagdo aria propria, prevista no orgamento da Unido, para o exercicio de 2019, na classificagdo abaixo:
Gestdo/Unidade:

Fonte:

Programa de Trabalho:

Elemento de Despesa:

4.2. No(s) exercicio(s) i as despesas cor

correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO
5.1. O prazo para pagamento 8 CONTRATADA e demais condigBes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO.
6.1. As regras acerca do reajustamento de pregos em sentido amplo do valor contratual (reajuste em sentido estrito e/ou repactuagdo) s&o as i no Termo de éncia, anexo deste Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUGAO
7.1. Serd exigida a prestagdo de garantia na presente contratagdo, no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato, podendo optar por qualquer das modalidades previstas no Art. 56, da L.

7.2 Contratada, no prazo de 10 (dez) dias corridos ap6s a assinatura do Termo de Contrato, prestara garantia na forma disposta no subitem 7.1.

8. CLAUSULA OITAVA - MODELO DE EXECUGAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. 0 modelo de execugio dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que ser3o empregados, a disciplina do i do objeto e a fiscalizagio pela CONTRATANTE s&o aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
9.1. As obrigagdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.
10.1. As sangdes relacionadas a execugdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO

. O presente Termo de Contrato poderd ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administrao, nas situac8es previstas nos incisos | a XIl e XVIl do art. 78 da Lei n® 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagio das sances previstas no Termo de Referéncia,
anexo ao Edital;

amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n 8.666, de 1993.

. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados e precedidos de autorizagdo da autoridade competente, assegurando-se a CONTRATADA o direito ao contraditdrio, bem como a prévia e ampla defesa.
. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei n® 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.4.2. Relagdo dos pagamentos jé efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizagdes e multas.

11.5. O ndo pagamento dos salérios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das contribuices sociais, previdencidrias e para com o FGTS podera dar ensejo 4 rescis3o do contrato por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE e & aplicagio das penalidades cabiveis
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(art. 82, inciso IV, do Decreto n.2 9.507, de 2018).

11.6. Quando da resciso, o Executor do Contrato deveré verificar o pagamento pela CONTRATADA das verbas rescisorias ou os que que os empregados serio realocados em outra atividade de prestagio de servicos, sem que ocorra a interrupgdo do
contrato de trabalho (art. 64 a 66 da IN SEGES/MP n.2 05/2017).

11.7. Até que a CONTRATADA comprove o disposto no item anterior, a CONTRATANTE retera:

11.7.1. a garantia contratual, prestada com cobertura para os casos de descumprimento das obrigacdes de natureza trabalhista e previdenciaria pela CONTRATADA, que sera executada para reembolso dos prejuizos sofridos pela Administragdo, nos termos da legislagdo que
rege a matéria; e

11.7.2. os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada.

11.8. Na hipdtese do subitem anterior, ndo havendo quitacdo das obrigagdes por parte da CONTRATADA no prazo de quinze dias, a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados da CONTRATADA que tenham participado da
execugdo dos servigos objeto do contrato.

11.9. O CONTRATANTE podera ainda:

11.9.1. nos casos de obrigacio de pagamento de multa pela CONTRATADA, reter a garantia prestada a ser executada, conforme legislagio que rege a matéria; e

11.9.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administragao, nos termos do inciso IV do art. 80 da Lei n.2 8.666, de 1993, reter os eventuais créditos existentes em favor da CONTRATADA decorrentes do contrato.
11.10. O contrato poderd ser rescindido no caso de se constatar a ocorréncia da vedagdo estabelecida no art. 52 do Decreto n.2 9.507, de 2018.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — VEDACOES

12.1. € vedado & CONTRATADA:

12.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagao financeira;

12.1.2. interromper a execugdo dos servigos sob alegacdo de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

13.1. Eventuais alteragBes contratuais reger-se-3o pela disciplina do art. 65 da Lei n? 8.666, de 1993, bem como do ANEXO X da IN/SEGES/MP n2 05, de 2017.

13.2. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condigGes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
13.3.As o de acordo entre as partes contratantes poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS
14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes contidas na Lei n2 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais e distritais apliciveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 —
Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICACAO
15.1. Incumbiré & CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no Didrio Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n® 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO
16.1. E eleito o Foro da cidade de Brasilia-DF, como competente para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 55, §22, da Lei n® 8.666/93, com exclusdo de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado - via sistema eletrdnico - pelos contraentes.

de de2

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

AUTORIZACAO COMPLEMENTAR AO CONTRATO N° XXXX

(identificagdo do licitante), inscrita no CNPJ n® por intermédio de seu rep legal, o Sr. (nome do rep te), portador da Cédula de Identidade RG n2?
e do CPF n2 AUTORIZA o(a) (Nome do Orgdo ou Entidade promotora da licitagio), para os fins do Anexo VII-B da Instrucio Normativa n° 05, de 26/05/2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e

Gestdo e dos dispositivos correspondentes do Edital do Pregdo n. XXX/20XX:

1) que sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos trabalhadores alocados a qualquer tempo na execugéo do contrato acima mencionado os valores relativos aos saldrios e demais verbas trabalhistas, previdencidrias e fundiérias devidas, quando houver falha no

cumprimento dessas obrigagdes por parte da CONTRATADA, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

2) que sejam provisionados valores para o pagamento dos trabalhadores alocados na execugdo do contrato e depositados em conta corrente vi para i 3o, e aberta em nome da empresa (indicar o nome da empresa) junto a instituicdo bancaria

oficial, cuja movimentagdo dependera de autorizagdo prévia da(o) (Nome do Orgao ou Entidade promotora da licitagdo), que também tera permanente autorizagdo para acessar e conhecer os respectivos saldos e extratos, independentemente de qualquer intervengio da

titular da conta.

Nota explicativa: A assinatura desta “Autorizacdo Complementar” deve ser precedida da solicitagdo de abertura da conta-depdsito para a Instituicdo Financeira com quem se tenha firmado Termo de Cooperagdo Técnica e é condigdo para a celebragdo do contrato.

3) que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para realizar o pagamento direto das verbas rescisérias aos trabalhadores alocados na execugdo do contrato, caso a CONTRATADA ndo efetue tais pagamentos até o fim do segundo més apds o encerramento da
vigéncia contratual.

... de. de 20.....

(assinatura do representante legal do licitante)

AANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA
PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

SINDSERVIGOS/DF e SEAC/DF - 2021/2021

Planilha de Custo e Formagdo de Pregos - Postos de Recepcionista, Auxiliar Administrativo e Copeiro

ITEM ‘ DESCRIGAO % | VALOR (R$)

Médulo 1: Composicdo da Remuneragdo

A ‘ Salério Base

Total da Remuneragdo — Mddulo 1 (R$)

Médulo 2: Beneficios Mensais e Diarios

A Transporte

B Desconto Legal do Vale Transporte (6% salario Base)

B1 | Valor devido ao Vale-Transporte

c Auxilio Alimentagdo

D Assisténcia Odontolégica

E Plano de Satude

F Auxilio Funeral/Seguro de Vida

G Contribuigdo Assistencial Patronal

Total de Beneficios Mensais e Diarios — Médulo 2 (RS)

Médulo 3: Insumos Diversos

A Uniformes (Detalhar custo unitério, conforme Anexo )

Total de Insumos Diversos — Médulo 3 (RS)

Médulo 4: Encargos Sociais e trabalhistas

Submédulo 4.1 - Encargos Previdenciarios e FGTS:

A INSS
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B SESI ou SESC ou SEST

C SENAI ou SENAC ou SENAT
D INCRA

E Saldrio Educagdo

F FGTS

G RAT ou antigo SAT/INSS

H SEBRAE

Total Encargos Previdenciarios e FGTS - Submdédulo 4.1 (RS)

Submédulo 4.2 - 132 Saldrio e Férias

A 132 Salario

B Férias
c Adicional de Férias
D Incidéncia do submédulo 4.1 sobre 132 Saldrio, Férias e Adicional de Férias

Total 13 Salario, Férias e Adicional de Férias — Submadulo 4.2 (R$)

Submédulo 4.3 — Afastamento Maternidade:

A Afastamento Maternidade

B idéncia do 6 4.1 sobre maternidade

Total Afastamento Maternidade — Submédulo 4.3 (R$)

Submaédulo 4.4 - Provisdo para Rescisdo:

A Aviso Prévio Indenizado
B Incidéncia do submédulo 4.1 sobre aviso prévio indenizado
C Multa do FGTS e contribuicdo social sobre o Aviso Prévio Indenizado

Total Provisdo para Recisdo — Submédulo 4.4 (RS)

6 4.5 - Custo de icdo do Profissi Ausente
A Reposicdo relativa a Férias
B Reposicdo relativa a Auséncia por Doenga
C Reposicdo relativa a Licenga Paternidade
D Reposicdo relativa a Auséncias Legais
E Reposicdo relativa a Auséncia por Acidente de Trabalho
G Incidéncia do submddulo 4.1 sobre o Custo de Reposigdo
Total C. icdo do issi Ausente — 6 4.5 (RS)

Total de Encargos Sociais e Trabalhistas — Médulo 4 (RS)

SubTotal Médulos 1, 2, 3 e 4 (R$)

Obs.

1) A apropriagdo dos Custos Indiretos, Lucros e Tributos (BDI - Médulo 5) é feita na Planilha Resumo dos Precos dos Servigos.

Nota 1: Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive no que concerne as rubricas e suas respectivas provisdes e/ou estimativas, desde que haja justificativa.

Nota 2: As provisdes constantes desta planilha poderdo ser desnecessarias quando se tratar de determinados servigos que prescindam da exclusiva dos da para com a

Nota 3: Devera ser elaborado um quadro para cada posto de servigo.

Nota 4: A planilha sera calculada considerando o valor mensal do empregado.

SIS/DF e SEAC/DF - 2021/2021

Planilha de Custo e Formagdo de Pregos - Posto de Técnico em Secretariado

ITEM ‘ DESCRIGAO ‘ % | VALOR (R$)

Maodulo 1: Composigdo da Remuneragao

A

Saldrio Base

Total da Remuneragdo — Médulo 1 (RS)

Médulo 2: Beneficios Mensais e Didrios

A Transporte

B Desconto Legal do Vale Transporte (6% saldrio Base)

B1 Valor devido ao Vale-Transporte

C Auxilio Alimentagdo

D Assisténcia Odontoldgica

E Plano de Satde

F Auxilio Funeral/Seguro de Vida

G Contribuigdo Assistencial Patronal

Total de Beneficios Mensais e Diarios — Médulo 2 (R$)

Médulo 3: Insumos Diversos

A Uniformes (Detalhar custo unitério, conforme Anexo 1)

Total de Insumos Diversos — Médulo 3 (RS)

Médulo 4: Encargos Sociais e trabalhistas

4.1 - Encargos Previ idrios e FGTS:

A INSS

B SESI ou SESC ou SEST

C SENAI ou SENAC ou SENAT

D INCRA
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E Salario Educagdo

F FGTS

G RAT ou antigo SAT/INSS

H SEBRAE

Total Encargos Previdenciarios e FGTS - Submédulo 4.1 (RS)

Submédulo 4.2 - 132 Salario e Adicional de Férias

A 132 Salario

B Férias

c Adicional de Férias

D Incidéncia do submédulo 4.1 sobre 132 Salério e Adicional de Férias

Total 132 Salario e Adicional de Férias — Submédulo 4.2 (R$)

Submédulo 4.3 — Afastamento Maternidade:

A Afastamento Maternidade

B idéncia do submo 4.1 sobre maternidade

Total Afastamento Maternidade — Submédulo 4.3 (RS)

Submédulo 4.4 — Provisdo para Rescisdo:

A Aviso Prévio Indenizado

B Incidéncia do submaédulo 4.1 sobre aviso prévio indenizado
C Multa do FGTS do aviso prévio indenizado

D Multa do FGTS para Rescisdo sem justa Causa

Total Provisdo para Recisdo — Submédulo 4.4 (RS$)

Submaédulo 4.5 — Custo de Reposigdo do Profissional Ausente

A Reposigdo relativa a Férias

B Reposigdo relativa a Auséncia por Doenga

C Reposicdo relativa a Licenca Paternidade

D Reposigdo relativa a Auséncias Legais

E Reposigdo relativa a Auséncia por Acidente de Trabalho
F Aviso Prévio Trabalhado

G Incidéncia do submédulo 4.1 sobre o Custo de Reposicdo

Total C. Reposicdo do Profissional Ausente — Submddulo 4.5 (RS)

Total de Encargos Sociais e Trabalhistas — Médulo 4 (RS)

SubTotal Médulos 1, 2, 3 e 4 (R$)

Obs.

1) As despesas relativas ao Auxilio Creche, previsto na Cldusula Décima Oitava da CCT SIS/DF X SEAC/DF, 2021/2021, deverd estar contemplada nas Despesas ini; ivas / ionai da Planilha Resumo dos Pregos do Servigo, tendo em vista a
impossibilidade de previsdo do nimero de filhos dos futuros prestadores de servigos, que fazem jus ao beneficio.

2) A apropriagao dos Custos Indiretos, Lucros e Tributos (BDI - Médulo 5) é feita na Planilha Resumo dos Pregos dos Servigos.

Nota 1: Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive no que concerne as rubricas e suas respectivas provisdes e/ou estimativas, desde que haja justificativa.

Nota 2: As provisdes constantes desta planilha poderdo ser desnecessarias quando se tratar de determinados servigos que prescindam da licagdo exclusiva dos da para com a ini 3

Nota 3: A planilha sera calculada considerando o valor mensal do empregado.

SITTRATER/DF e SEAC/DF - 2020/2020

Planilha de Custo e Formag&o de Pregos - Posto de Motorista

ITEM ‘ DESCRIGAO ‘ % | VALOR (R$)

Médulo 1: Composigdo da Remuneragdo

A ‘ Saldrio Base

Total da Remuneragéo — Médulo 1 (R$)

Médulo 2: Beneficios Mensais e Didrios

A Transporte

B Desconto Legal do Vale Transporte (6% salario Base)

B1 Valor devido ao Vale-Transporte

C Auxilio Alimentagao

D Assisténcia Odontoldgica

E Plano de Sadde

F Auxilio Funeral/Seguro de Vida

G Contribuigdo Assistencial Patronal

Total de Beneficios Mensais e Diarios — Médulo 2 (RS)

Médulo 3: Insumos Diversos

A Uniformes (Detalhar custo unitario, conforme Anexo I1)

Total de Insumos Diversos — Médulo 3 (RS)

Médulo 4: Encargos Sociais e trabalhistas

4.1 - Encargos Previ idrios e FGTS:

A INSS

B SESI ou SESC ou SEST

C SENAI ou SENAC ou SENAT

D INCRA

E Salario Educagdo
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F FGTS
G RAT ou antigo SAT/INSS
H SEBRAE

Total Encargos Previdenciarios e FGTS - Submédulo 4.1 (RS)

Submédulo 4.2 — 132 Salario e Adicional de Férias

A 132 Salario
B Adicional de Férias
c Incidéncia do submédulo 4.1 sobre 132 Salario e Adicional de Férias

Total 132 Salario e Adicional de Férias — Submddulo 4.2 (RS)

Submédulo 4.3 — Afastamento Maternidade:

A Afastamento Maternidade

B idéncia do 6 4.1 sobre maternidade

Total Afastamento Maternidade — Submédulo 4.3 (R$)

Submoédulo 4.4 — Provisdo para Rescisdo:

A Aviso Prévio Indenizado

B Incidéncia do submédulo 4.1 sobre aviso prévio indenizado
C Multa do FGTS do aviso prévio indenizado

D Multa do FGTS para Rescisdo sem justa Causa

Total Provisdo para Recisdo — Submédulo 4.4 (RS)

4.5 - Custo de icdo do Profissi Ausente
A Reposicdo relativa a Férias
B Reposicdo relativa a Auséncia por Doenca
C Reposicdo relativa a Licenga Paternidade
D Reposicdo relativa a Auséncias Legais
E Reposicdo relativa a Auséncia por Acidente de Trabalho
F Aviso Prévio Trabalhado
G Incidéncia do submddulo 4.1 sobre o Custo de Reposigdo
Total C. i¢do do Profissi Ausente — 6 4.5 (RS)

Total de Encargos Sociais e Trabalhistas — Médulo 4 (R$)

SubTotal Médulos 1, 2, 3 e 4 (R$)

Obs.

1) A apropriagdo dos Custos Indiretos, Lucros e Tributos (BDI - Médulo 5) é feita na Planilha Resumo dos Pregos dos Servigos.

Nota 1: Esta tabela poderé ser adaptada s caracteristicas do servigo contratado, inclusive no que concerne as rubricas e suas respectivas provisdes e/ou estimativas, desde que haja justificativa.

exclusiva dos esda para com a

Nota 2: As provisdes constantes desta planilha poderdo ser desnecessarias quando se tratar de determinados servigos que prescindam da

Nota 3: A planilha serd calculada considerando o valor mensal do empregado.

ANEXO IV - DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE AUTORIZACAO PARA A UTILIZAGAO DA GARANTIA E DE PAGAMENTO DIRETO
(conforme estabelecido na alinea "d" do item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017)

(identificagdo do licitante), inscrita no CNPJ n2 por intermédio de seu rep| te legal, o Sr. (nome do rep portador da Cédula de Identidade RG n?
e do CPF n? AUTORIZA o(a) (Nome do Orgédo ou Entidade promotora da licitagdo), para os fins do Anexo VII-B da Instrugdo Normativa n° 05, de 26/05/2017,da ia de Gestdo do Ministério do ji D i
e Gestdo e dos dispositivos correspondentes do Edital do Pregdo n. XXX/20XX:

1) que sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos trabalhadores alocados a qualquer tempo na execug&o do contrato acima mencionado os valores relativos aos salarios e demais verbas trabalhistas, previdencidrias e fundiarias devidas, quando houver falha no
cumprimento dessas obrigagdes por parte da CONTRATADA, até o momento da regularizagio, sem prejuizo das sancées cabiveis.

2) que sejam provisionados valores para o pagamento dos trabalhadores alocados na execugdo do contrato e depositados em conta corrente vi para i e aberta em nome da empresa (indicar o nome da empresa) junto a instituicdo bancaria
oficial, cuja movimentag&o dependera de autorizagdo prévia da(o) (Nome do Orgéo ou Entidade promotora da licitagdo), que também tera permanente autorizagdo para acessar e conhecer os respectivos saldos e extratos, independentemente de qualquer intervengdo da
titular da conta.

3) que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para realizar o pagamento direto das verbas rescisorias aos trabalhadores alocados na execugdo do contrato, caso a CONTRATADA ndo efetue tais pagamentos até o fim do segundo més ap6s o encerramento da
vigéncia contratual.

(Local e Data).

(assinatura do representante legal do licitante)

ANEXO V DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A ADMINISTRAGAO PUBLICA

Declaro que a empresa inscrita no CNPJ (MF) n2 inscrigdo estadual no , estabelecida em possui os seguintes contratos

firmados com a iniciativa privada e a Administragao Publica:

Nome do Orgdo/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do Contrato*
RS
RS
RS
RS
Valor total dos Contratos RS,

Local e data:

Assinatura e carimbo do emissor

Observagao:

Nota 1: Além dos nomes dos érgdos/empresas, o licitante deverd informar também o enderego completo dos érgdos/empresas, com os quais tem contratos vigentes.
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Nota 2: *Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.
ANEXO VI DO TERMO DE REFERENCIA

ANEXO VII-B DA IN 5, de 2017
DIRETRIZES ESPECIFICAS PARA ELABORACAO DO ATO CONVOCATORIO

1. Dos mecanismos de controle interno:

1.1. Para atendimento do disposto no art. 18, o ato convocatério devera conter uma das seguintes regras:

a) Conta-Depésito Vinculada - bloqueada para movimentagao; ou

b) Pagamento pelo Fato Gerador;

1.1.1. A adogio do Pagamento pelo Fato Gerador s6 é admitida apés publicagio do Caderno de Logistica a que faz referéncia o inciso Il do §1° do art. 18, desta Instrugio Normativa.

1.2. No caso da Conta-Depésito Vinculada - bloqueada para movimentagéo, os orgéos e entidades deverdo adotar:

a) provisionamento de valores para o pagamento das férias, 132 (décimo terceiro) salario e verbas rescisorias aos trabalhadores da que serdo i pela ini: 30 em Conta-Depésito Vinculada - bloqueada para movimentagao, conforme Anexos XIl e
XII-A;

b) previsdo de que o pagamento dos salarios dos empregados pela empresa contratada devera ser feito por depdsito bancério, na conta dos empregados, em agéncias situadas na localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacdo dos servigos;

c) a obrigagdo da contratada de, no momento da assinatura do contrato, autorizar a Administragdo contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia na forma prevista no subitem 3.1 do Anexo VII-F desta Instrugdo Normanva

d) a obrigagio da contratada de, no momento da assinatura do contrato, autorizar a Administragio contratante a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas aos es, bem como das contribuicges
previdencidrias e do FGTS, quando estes n3o forem adimplidos;

e) disposicio prevendo que a contratada deveré viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacio dos servigos, a emissdo do Cartio Cidadio expedido pela Caixa Econdmica Federal para todos os empregados;

f) disposicao prevendo que a contratada devera viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagao dos servigos, o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, ao sistema da Previdéncia Social, com o objetivo de verificar se as
suas contrlbu\;oes previdencidrias foram recolhidas;

g) di do que a devera oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para obtengdo de extrato de recolhimento sempre que solicitado pela fiscalizagdo.

1.3. Quando n@o for possivel a realizagdo dos pagamentos a que se refere o item “d” do subitem 1.2 acima pela prépria Administragdo, esses valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no
pagamento de saldrios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e FGTS.

1.4. Em caso de impossibilidade de cumprimento do disposto no item “b” do subitem 1.2 acima, a contratada deveré apresentar justificativa, a fim de que a Administragdo possa verificar a realizagdo do pagamento.

1.5. Os valores provisionados na forma do item “a” do subitem 1.2 acima, somente serdo liberados nas seguintes condigdes:

a) parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) salério dos empregados vinculados ao contrato, quando devido;

b) parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um tergo) de férias previsto na Constituigdo, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

c) parcialmente, pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) saldrio proporcional, as férias proporcionais e a indenizagdo compensatéria porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado ao contrato; e
d) ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas rescisorias.

1.6. 0 saldo existente na Conta-Depésito Vinculada - blogueada para movimentag&o apenas serd liberado com a execugdo completa do contrato, apés a comprovagdo, por parte da empresa, da quitagio de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico
contratado.

1.7. No caso do Pagamento pelo Fato Gerador, os 6rgdos e entidades deveréo adotar os segulnles procedimentos:

a) Serdo objeto de mensal pela inis doa a depender da ifi da 30, 0 somatorio dos seguintes médulos que compdem a planilha de custos e formagdo de pregos, disposta no Anexo VII-D:
1. Mddulo 1: Composigdo da Remuneragao;

2. Submédulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;

3. Submédulo 2.3: Beneficios Mensais e Diarios;

4-Submédule-4-2-intrajornada;

4. Submédulo 4.2: Substituto na Intrajornada (Redagdo dada pela Instrugdo Normativa n2 7, de 2018)

5. Médulo 5: Insumos; e

6. Médulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado tendo por base as alineas acima.

b) Os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituigdo, 132 (décimo terceiro) salarios, auséncias legais, verbas rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem como outros de evento futuro e incerto, ndo serdo parte integrante dos pagamentos
mensais a contratada, devendo ser pagos pela Administracdo a contratada somente na ocorréncia do seu fato gerador;

c) As verbas discriminadas na forma da alinea “b” acima somente serdo liberadas nas seguintes condigdes:

c.1. pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) saldrio dos empregados vinculados ao contrato, quando devido;

c.2. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de férias previsto na Constitui¢do, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

c.3. pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) salario proporcional, férias proporcionais e a indenizagdo compensatéria porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado ao contrato;

c.4. pelos valores cor as auséncias legais i 1te ocorridas dos empregados vinculados ao contrato; e

¢.5. outras de evento futuro e incerto, apés efetivamente ocorridas, pelos seus valores correspondentes.

1.8. A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados na alinea “b” acima n3o gera direito adquirido para a contratada das referidas verbas ao final da vigéncia do contrato, devendo o pagamento seguir as regras previstas no instrumento contratual e anexos.

2. Das vedagdes:

2.1. E vedado a Administragdo fixar nos atos convocatorio:
a) o quantitativo de mao de obra a ser utilizado na prestagdo do servigo, devendo sempre adotar unidade de medida que permita a quantificagdo da mdo de obra que sera necessaria a execugdo do servigo;

b) os beneficios, ou seus valores, a serem concedidos pela contratada aos seus empregados, devendo adotar os beneficios e valores previstos em Acordo, Convengéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho, como minimo obrigatério, quando houver;

¢) exigéncias de fornecimento de bens ou servicos nio pertinentes ao objeto a ser contratado sem que exista uma justificativa técnica que comprove a vantagem para a Administragio;

d) exigéncia de qualquer que configure isso de terceiro alheio a disputa;

e) exigéncia de comprovagdo de filiagdo a Sindicato ou a Associagdo de Classe, como condigdo de participagdo na licitagdo, exceto quando a lei exigir a filiagdo a uma Associagdo de Classe como condigdo para o exercicio da atividade, como nos casos das profissdes
regulamentadas em lei, tais como a advocacia, engenharia, medicina e contabilidade;

) exigéncia de comprovagdo de quitagdo de anuidade junto a entidades de classe como condigdo de participagao;

g) exigéncia de certiddo negativa de protesto como documento habilitatorio;

h) a obrigagdo do contratante de ressarcir as despesas de hospedagem e transporte dos da i para realizar servigos em unidades fora da localidade habitual de prestagdo dos servigos que ndo estejam previstos nem or;ados no contrato; e

i) quantitativos ou valores minimos para custos varidveis decorrentes de eventos futuros e imprevisiveis, tais como o quantitativo de vale-transporte a ser fornecido pela eventual contratada aos seus t es, ficando a c coma de prover o
quantitativo que for necessario, conforme dispde o art. 63 desta Instrugdo Normativa.

2.2. Exigéncias de comprovagio de propriedade, apresentacio de laudos e licengas de qualquer espécie s6 seréo devidas pelo vencedor da licitagdo; dos proponentes poder-se-4 requisitar tdo somente declaragio de disponibilidade ou de que a empresa retne condigdes de
apresenté-los no momento oportuno.

2.3. O disposto na alinea “i” do subitem 2.1 do item acima ndo impede a exigéncia no ato convocatério que os proponentes ofertem pregos para as necessidades de deslocamento na prestagdo do servico, conforme previsto na alinea “d” do subitem 2.4 do Anexo V desta
Instrugdo Normativa.

3. Do credenciamento

3.1. Para a contratagio de prestagio de servicos, os drgios e entidades poderio utilizar o sistema de credenciamento, desde que atendidas as seguintes diretrizes:

a) justificar a inviabilidade de competicio pela natureza da contratagio do servigo a ser prestado;

b) comprovar que o interesse da Administragao seré melhor atendido mediante a contratagdo de um maior nimero de prestadores de servigo;

¢) promover o chamamento publico por meio do ato convocatério que definird o objeto a ser executado, os requisitos de habili as ificagdes técnicas i veis, a fixagdo prévia de pregos e os critérios para convocagao dos credenciados;

d) garantir a i de i entre todos os i hébeis a contratar com a Administragdo, pelo prego por ela definido;
e) contratar todos os que tiverem interesse e que satisfagam as condigdes fixadas pela Administragao;

3.2. 0 Sistema de Credenciamento ficaré aberto pelo prazo estipulado no ato convocatério, renovaveis por iguais e sucessivos periodos, para inscrigdo de novos interessados, desde que atendam aos requisitos do chamamento.

ANEXO Il AO EDITAL - DECLARACAO
(OBRIGATORIA PARA TODOS OS LICITANTES)

DECLARACAO — ATENDIMENTO DA LEI DISTRITAL N2 4.770/2012 (SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL)

Ref.: PREGAO ELETRONICO N 01/2021 - FAPDF

A empresa inscrita no CNPJ n2 , por intermédio de seu repr legal ola) Sr(a) portador(a) da Carteira de Identidade n? e do CPF n? , DECLARA QUE receberd, sem
nenhum custo para a CONTRATANTE, bens, recipientes ou i inserviveis e ndo reap pela Administragdo Publica, provenientes do objeto do Pregéo Eletrénico n? 01/2021 — FAPDF; que dara o destino Iegalmente estabelecido para a
icdo e o de dejetos e residuos e que adota praticas de avel, recicl; dos bens inserviveis e processos de reutilizagdo.

Brasilia-DF, de de .
Representante Legal

OBSERVAGAO: A comprovagéo dos critérios de que trata esta declaragéo, quando couber, pode ser feita por meio de apresentagéo de certificagdo emi da por instituigdo puUblica oficial ou instituigdo credenciada, ou por qualquer outro meio de prova que ateste que o bem
fornecido ou o servigo prestado cumpre com as exigéncias deste Edital.

ANEXO 11 AO EDITAL
DECLARACAO PARA OS FINS DO DECRETO N° 39.860, DE 30 DE MAIO DE 2019
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ORGAO: Fundag&o de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal
PROCESSO: 00193-00000647/2019-01

MODALIDADE DE LICITAGAO: Prego Eletronico

NUMERO DA LICITAGAO: 01/2021-FAPDF

LICITANTE:

CNPJ:

INSCRIGAO ESTADUAL/DISTRITAL:

REPRESENTANTE LEGAL:

CPF:

A pessoa juridica acima identificada, por intermédio de seu representante legal, declara que n3o incorre nas vedagdes previstas no art. 92 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 12 do Decreto n? 39.860, de 30 de maio de 2019. Essa declaragdo é a expressao da

verdade, sob as penas da lei.

Brasilia, de de

Assinatura

ANEXO IV AO EDITAL

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS

1. Durante a vigéncia do contrato a FAPDF adotard o Instrumento de Medig&o de Resultado (IMR), de acordo com os pardmetros estabelecidos na IN n2 05/2017/SEGES/ME e suas alteragdes posteriores;
2. 0 Instrumento de Medigdo de Resultados (IMR) contemplara 01 (um) indicado e as respectivas metas a cumprir, que serdo acompanhadas pela fiscalizagdo do contrato:

INDICADOR | AVALIAGAO DOS SERVICOS A REALIZAR

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_we...

3. O indicador proposto implica em variavel que esta sob controle da ini do0 e permite a do da I e eficiéncia dos servigos contratados.
4. Afiscalizagdo do contrato aré o da com base no indicador proposto e utilizara formuldrios de controle dos servigos (Tabela 01).
5. O resultado da avaliagdo mensal do indicador sera entregue ao preposto da contratada até o 5° dia util subsequente, para que a contratada possa emitir a fatura mensal dos servigos executados.
6. Os pagamentos a serem efetuados pela Contratante serdo proporcionais ao i das metas i no Instrumento de Medicao de Resultado (IMR).
TABELA 1
ITEM AVALIACAO DA EXECUGAO DO CONTRATO ADEQUADO | INADEQUADO
1 Assiduidade
2 Pontualidade
3 Relacionamento Interpessoal
4 Tratamento dispensado ao publico quando da execugdo dos servigos
5 Qualidade, limpeza e adequagéo do uniforme utilizado
6 Fornecimento de uniformes para seus empregados nas especificagdes, quantidades e periodicidades indicadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta inicial
7 Qualidade do servigo prestado relacionado & execugdo dos servicos de transporte de pessoas ou cargas
8 Cumprimento dos prazos estabelecidos pelo Contrato e/ou determinados pelo Executor
9 Cumprimento de determinagdes formais ou instrugdes complementares do Executor do Contrato
10 Substituicdo de empregado que se porte de modo inconveniente
11 icdo de empreg; faltosos ou
12 Pagamento de salarios nos prazos pactuados para com seus empregados e/ou nas datas previstas ou em CCT cor
13 Recolhimento mensal de INSS de seus empregados, nas datas corretas
14 Recolhimento das contribuigdes relativas ao FGTS, exigiveis até o momento da apresentacao da fatura
15 do vall porte a seus empregados nas datas legalmente previstas ou em CCT
16 do ilio-ali 30 a seu empreg; nas datas previstas ou em CCT
17 C icagdo por parte dos colaboradores a ini 30, bem como ao responsavel, de qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as regularizagdes necessarias
18 Cumprimento das demais obrigacdes deste Termo de Referéncia ndo previstos nesta tabela
19 Existéncia de situagdo passivel de ocasionar dano sico, lesdo corporal ou consequéncias letais para outrem
20 Manter funcionario sem a devida qualificagdo para a execugao dos servigos pactuados
21 Recusar-se a executar os servigos, ainda que parcialmente, sem motivo plausivel
22 Retirar da Contratante quaisquer funcionarios oriundos do Contrato, no horario de expediente, sem autorizagdo prévia do responsavel
23 Entregar com presteza e integralidade a documentagdo exigida no contrato ou solicitada pelo executor contratual ou diretamente pela Diretoria de Gestdo da Administragdo da FAPDF
24 Entregar com presteza e integrali 0s i formais solici para sanar as i é ou duvidas i durante a analise da documentacéo Diretoria de Gestdo da Administragdo da FAPDF
25 Ser cortés e cordial durante a execugdo dos servigos para com todos ao seu redor
26 Realizar os servigos com zelo e do, demor vi e

PERCENTUAIS A SEREM DESCONTADOS

a) 80% a 100% dos servigos - recebimento de 100% da fatura
b) 70% a 79% dos servigos - recebimento de 95% da fatura

Faixas de ajuste no c) 60% a 69% dos servigos - recebimento de 90% da fatura

it N "
pagamento d) 50% a 59% dos servicos - recebimento de 85% da fatura
e) abaixo de 50% dos servigos, recebimento de 80% da fatura e aplicagdo da sangdo abaixo descrita.
sancio Abaixo de 50 % do servigos - multa de 5% sobre o valor total da fatura alusiva aos servigos onde constatou-se o ndo cumprimento dos
< quesitos insertos na Tabela I.
Reincidéncia No caso de reincidéncia, os percentuais poderéo ser majorados em até o dobro daqueles previstos nessa tabela.

ANEXO V AO EDITAL - DAS SANGOES

Tabela 1
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GRAU | CORRESPONDENCIA
1 0,1% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
‘ OCORRENCIAS
‘ ITENS ‘ DESCRIGAO GRAU
1 Permitir situagdo que possa causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais a outrem, por ocorréncia. 04
2 Suspender ou interromper, salvo caso fortuito ou motivo de forga maior, os servicos contratados, por dia e por unidade de atendimento. 04
3 Manter funcionério sem a qualificagdo necessaria, para a execugio dos servigos contratados, por empregado/dia. 03
A Recusar-se a executar servigo determinado e previsto no rol de atribuigdes da categoria correspondente, neste Termo ou na respectiva CBO e CCT, por | o
servico/dia.
5 Retirar funcionario do servigo durante o expediente, sem a anuéncia prévia do contratante; por empregado e por dia. 04
6 Inobservéncia do uso do uniforme ou uso incompleto ou inadequado. 02
7 Falta de cordialidade no trato com os servidores e usudrios. 03
8 Danificar ou destruir documentos ou bens publicos; por ocorréncia. 05
Para os itens a seguir, deixar de:
9 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia. 01
10 | Cumprir determinagso formal ou instrugdo complementar do 6rgéo fiscalizador, por ocorréncia. 02
11 | Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servigo, por funcionario e por dia. 01
1 | Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos, ndo previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia, formalmente registrada pela FAPDF, por item e por | o
ocorréncia
13 | Indicar e manter durante a execucao do contrato os prepostos previstos no Edital/Contrato. 01
14 | Providenciar treinamento para seus funciondrios conforme previsto na relagéo de obrigacdes da contratada. 01
15 | Cumprir horério estabelecido pelo contrato e/ou pelo executor contratual. 03
16 | Substituir funcionario com rendimento insatisfatorio ou que tenha conduta incompativel com suas atribuigdes. 02
17 | Efetuar o pagamento de salérios de seu pessoal, vales transporte e refeigo, seguros, encargos fiscais e sociais, bem como no arcar com quaisquer despesas |
diretas e/ou indiretas, relacionadas & execugdo do contrato, no prazo legal.
18 | Substituir, de imediato, funciondrio que houver faltado ao posto. 02
19 | Efetuar o pagamento das multas ocorridas no periodo em que o funcionério da Contratada estava sob sua condug&o. 02
ANEXO VI AO EDITAL
MINUTA DE TERMO DE COOPERAGAO TECNICA E SEUS ANEXOS
TERMO DE COOPERAGAO TECNICA N2 /.
TERMO DE COOPERAGAO TECNICA QUE, ENTRE SI, CELEBRAM O DISTRITO FEDERAL, POR INTERMEDIO DA FUNDAGAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL E A INSTITUIGAO FINANCEIRA VISANDO A OPERACIONALIZAGAO DA
RETENGAO DE PROVISOES DE ENCARGOS TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIOS E OUTROS A SEREM PAGOS, NOS TERMOS DA INSTRUGAO NORMATIVA SEGES/ME Ne 5, DE 20 DE ABRIL DE 2017, E ALTERACOES POSTERIORES.
A FUNDAGAO DE APOIO A PESQUISA DO DISTRITO FEDERAL, estabelecida com sede na Granja do Torto, Lote 4, Parque Tecnoldgico de Brasilia, Brasilia-Distrito Federal, inscrita no CNPJ/MF sob o n2. por meio da (o) , consoante delegagdo de
competéncia conferida pela Portaria n2 ,de _/_/ (data) publicada no D.O.D.Fde __/__/. , (data) neste ato, repi (a) pelo (a) (cargo), Senhor (a) , portador (a) da Carteira de Identidade n2 , expedida pela
e inscrito no CPF sob n2 nomeado (a) pela Portaria n2 ,de _/_/ (data), publicada no D.O.U.de _/_ /. (data), doravante denominado (a)
ADMINISTRAGAO, e, de outro lado, a INSTITUIGAO FINANCEIRA, estabelecido (a) , inscrito (a) no CNPJ/MF sob o n2 daqui por diante denominado (a) INSTITUIGAO FINANCEIRA, neste ato, representado (a)
pelo seu (cargo), Senhor (a) portador (a) da Carteira de Identidade n® expedida pela e inscrito no CPF sob n2 , tém justo e acordado o presente TERMO DE COOPERAGAO TECNICA, para o
estabelecimento de critérios e procedimentos para abertura automatizada de contas bancrias especificas destinadas a abrigar os recursos re dos de rubricas constantes da planilha de custos e formagio de precos de contratos firmados pelo 6rgéo ou entidade ora
as condicBes previstas nas seguintes cléusulas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA DAS DEFINIGOES

Para efeito deste Termo de Cooperag&o Técnica entende-se por:

CLT —Consolidagdo das Leis do Trabalho.

Prestador de Servicos - pessoa sica ou juridica que possui Contrato firmado com a ADMINISTRAGAO.

Rubricas — itens que comp&em a planilha de custos e de formagdo de pregos de contratos firmados pela ADMINISTRAGAO.

Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagdo — cadastro em nome do Prestador dos Servigos de cada contrato firmado pela ADMINISTRA(;AO a ser utilizada exclusivamente para crédito das rubricas retidas.
Usudrio(s) — servidor (es) da ADMINISTRAGAO e por ela for com conhecil das chaves e senhas para acesso aos aplica vos i nos sistemas de imento da INSTITUIGAO FINANCEIRA.
Participes — referéncia ao 6rgéo da Administragdo Publica Distrital e a Instituicdo Financeira.

2. CLAUSULA SEGUNDA DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pela INSTITUIGAO FINANCEIRA, dos critérios para abertura de cont: Osif ifi i a abrigar os recursos re dos de rubricas constantes da planilha de custos e formagéo de pregos
dos contratos firmados pela ADMINISTRAGAO, bem como viabilizar o acesso da ADMINISTRAGAO aos saldos e extratos das contas abertas.

2.1. Para cada Contrato sera aberta uma Conta Depésito Vinculada em nome do Prestador de Servigos do Contrato.

2.2. A conta serd lusiy aberta para recebil de 6sitos dos recursos re dos de rubricas constantes da planilha de custos e de formagdo de precos dos contratos firmados pela ADMINISTRAGAO, pagos ao Prestador de Servigos dos Contratos e sera
denominada Conta Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagdo.

2.3. A movimentagdo dos recursos na Conta Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagdo sera providenciada exclusivamente & ordem da ADMINISTRACAO.

3. CLAUSULA TERCEIRA DO FLUXO OPERACIONAL
o captagio e 50 dos recursos dar-se-&0 conforme o fluxo operacional a seguir:
3.1.A ADMINISTRAC/RO firma o Contrato com o Prestador dos Servigos.

3.2. A ADMINISTRAGAO envia a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivo em meio ético, em modelo ifi acordado entre a ADMINISTRAGAO e a INSTITUICAO FINANCEIRA, para abertura de Conta Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagéo — em
nome do Prestador de Servigos que ver contrato firmado ou enviar Oficio a INSTITUIGAO FINANCEIRA, sol\c\tando a abertura de Conta Dep6sito Vinc para i 3o em nome do Prestador de Servigos.

3.3. A INSTITUIGAO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido pela ADMINISTRAGAO e abre Conta Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagéo, em nome do Prestador dos Servigos para todos os registros dos arquivos vélidos, nas agéncias da INSTITUIGAO FINANCEIRA
no territério nacional ou a INSTITUIGAO FINANCEIRA recebe O cio da ADMINISTRAGAO e, apds a entrega, pelo Prestador de Servigos, dos documentos necessarios, procede a abertura da Conta Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagéo em nome do Prestador de
Servigos.

3.4. A INSTITUICAO FINANCEIRA envia & ADMINISTRAGAO arquivo retorno em modelo especifico previamente acordado entre os Participes, contendo o cadastramento da Conta Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagéo aberta em nome do Prestador dos
Servigos, bem como as eventuais rejeicdes, indicando seus mo vos ou enviar O cio 3 ADMINISTRAGAO, contendo o nimero da Conta Depésito Vinculada-bloqueada para movimentagio em nome do Prestador de Servicos.

3.5. A INSTITUIGAO FINANCEIRA recebe o o cio da ADMINISTRACAO e efetua cadastro no seu sistema eletrdnico.

3.6. A ADMINISTRAGAO credita mensalmente recursos re dos da planilha de custos e de formago de pregos do contrato firmado pela ADMINISTRAGAO na Conta Depésito Vinculada — para i &0, mantida i nas agéncias da INSTITUICAO
FINANCEIRA, mediante emissdo de Ordem Bancaria, na forma estabelecida pela ADMINISTRAGAO e pela INSTITUIGAO FINANCEIRA.

3.7. A ADMINISTRAGAO solicita a INSTITUICAO FINANCEIRA a movimentagdo dos recursos, na forma do Anexo IV do presente Instrumento.

3.8. A INSTITUIGAO FINANCEIRA acata solicitagio de movimentago financeira na Conta Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagdo efetuada pela ADMINISTRAGAO, confirmando, por meio de O cio, nos moldes indicados no Anexo V deste Instrumento, caso a
movimentacdo ndo tenha sido efetuada pela Administragdo Publica, via meio eletrénico.
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3.9. A INSTITUICAO FINANCEIRA disponibiliza 8 ADMINISTRAGAO aplicativo, via internet, para consulta de saldos e extratos e para movimentago, se for o caso, da Conta Depésito Vinculada — bloqueada para movimentacao, apés autorizacio expressa da ADMINISTRAGAO,
para recebimento de chave e senhas de acesso ao sistema eletrénico.

3.9.1. O fluxo operacional se dara nos seguintes termos:

3.9.1.1. O acesso da ADMINISTRAGAO as cont: sif i - para i do fica ici a expressa autorizagéo, formalizada em caréter irrevogdvel e irretratavel, nos termos do Anexo VI deste Instrumento, pelos Proponentes, titulares das
contas, quando do processo de entrega da documentagao junto a agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA.

3.9.1.2. Os recursos depositados nas contas-dep6ésitos vinculadas — bloqueadas para movimentagao — serdo remunerados conforme indice de corregdo da poupanga pro rata die.

3.9.1.3. Eventual alteragdo da forma de corre¢do da poupanga prevista no subitem 9.1.2 deste instrumento implicara a revisdo deste Termo de Cooperagdo Técnica.

4. CLAUSULA QUARTA DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES A ADMINISTRAGAO compete:

4.1 Assinar o Termo de Ades30 ao Regulamento da INSTITUIGAO FINANCEIRA, onde esté estabelecido o vinculo juridico com a INSTITUIGAO FINANCEIRA, para amparar a utilizaéo de qualquer aplicativo.

4.2. Designar, por meio de Oficio, conforme Anexo VIl do presente Instrumento, até, no méximo, 4 (quatro) servidores para os quais a INSTITUIGAO FINANCEIRA disponibilizaré chaves e senhas de acesso ao autoatendimento & Administragdo Pdblica, com poderes somente
para consultas aos saldos e aos extratos das cont: 6sitos vinculadas — para movi 5

4.3. Remeter 3 INSTITUICAO FINANCEIRA arquivos em modelo especifico, acordado entre os Participes, solici 0 das cont: sitos Vi para 50 ou remeter a INSTITUIGAO FINANCEIRA O cio, solicitando a abertura das
cont: sitos vi - para movi 30

4.4. Remeter O cios a Agéncia da INSTITUIGAO FINANCEIRA, solicitando a movimentag&o de recursos das cont: 6sitos vinculad para i 0 ou i a-los por meio eletrénico.

4.5. Comunicar ao Prestador de Servigos, na forma do Anexo VIIl do presente Instrumento, o cadastramento das contas- Osi i para i 30, ori a comparecer a Agéncia da INSTITUIGAO FINANCEIRA, para providenciar a

regularizagdo, entrega de documentos e assinatura da autorizagdo, em carater irrevogavel e irretratavel, nos termos do Anexo VI deste instrumento, para que a ADMINISTRAGAO possa ter acesso aos saldos e aos extratos da Conta Depdsito Vinculada, bem como solicitar
movimentagcdes financeiras.

4.6. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informagao para possibilitar o acesso aos sistemas de autoatendimento, por intermédio do qual seré viabilizado o acesso aos saldos e aos extratos das contas-depdsitos vinculadas — bloqueadas para movimentago.

4.7. Adequar-se a eventuais alteraces nos servigos oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA.

4.8. Instruir os usuérios sobre forma de acesso as transagdes dos sistemas de autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

4.9. Manter rigido controle de seguranca das senhas de acesso aos sistemas de autoatendimento da INSTITUIGAO FINANCEIRA.

4.10. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau uso ou da quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos sistemas de autoatendimento, conforme item 2 desta clausula, cuidando de substitui-las,
imediatamente, caso suspeite de que tenham se tornado de conhecimento de terceiros ndo autorizados.

4.11. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transagdes ndo concluidas em razdo de falha de seu i e/ou erros de pr em razdo da inexisténcia de informagéo ou de fornecimento incompleto de informagdes.

4.12. Comunicar tempestivamente & INSTITUIGAO FINANCEIRA sobre qualquer anormalidade detectada que possa comprometer o perfeito funcionamento da conexo aos sistemas de autoatendimento, em especial, no que concerne a seguranga das informag&es.

4.13. Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUIGAO FINANCEIRA possam vistoriar o hardware e software u lizados para conexdo aos sistemas de autoatendimento.

4.14. N3o divulgar quaisquer informagdes con das nas transacdes efetuadas nos sistemas de au i asua 30, de modo a manter o sigilo bancario, a privacidade em face de servidores, e outras pessoas integrantes da ADMINISTRAGAO que ndo
sejam usudrios, e as normas de seguranga da informag3o da INSTITUIGAO FINANCEIRA.

5. CLAUSULA QUINTA DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA INSTITUIGAO FINANCEIRA A INSTITUICAO FINANCEIRA compete:

5.1. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento &8 ADMINISTRAGAO.

5.2. Gerar e fornecer até 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizagdo na primeira conexao aos sistemas de autoatendimento, oportunidade na qual as senhas serdo obrigatoriamente substituidas pelos respectivos detentores das chaves, por outra de
conhecimento exclusivo do usuario.

5.3. Informar @ ADMINISTRAGAO quaisquer alteragdes nos servigos oferecidos pela INSTITUIGAO FINANCEIRA, por intermédio dos sistemas de autoatendimento ou via Oficio.

5.4. Prestar o apoio técnico que se fizer necessario a manutengdo do servico, objeto deste instrumento, e ao cadastramento de cont: 6sitos vinculadas — para A
5.5. Gerar e inhar, via sistema de i 0s arquivos retorno do resultado do cad das contas-dt vinculada bl das para i do ouer i 0O cio, contendo o nimero da conta aberta em nome do Prestador dos Servigos.
5.6. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedi ionai ificos objeto deste instrumento.

5.7. Informar a ADMINISTRAGAO os procedimentos adotados, em ateng&o aos Oficios recebidos.

6. CLAUSULA SEXTA DOS RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS
Este Termo de Cooperagdo Técnica ndo implica desembolso, a qualquer tulo, presente ou futuro, sendo vedada a transferéncia de recursos financeiros entre os Participes.

7. CLAUSULA SETIMA DA VIGENCIA
0 presente Termo de Cooperagdo Técnica podera ter sua vigéncia limitada a até 60 (sessenta) meses, a contar da data de sua assinatura.

8. CLAUSULA OITAVA DA PUBLICAGAO
A publicagio de extrato do presente instrumento no Didrio Oficial da Unido ser providenciada pela ADMINISTRAGAO até o 5¢ (quinto) dia Gtil do més subsequente & data de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias a partir daquela data.

9. CLAUSULA NONA DAS ALTERAGOES
Sempre que necessario, as clausulas deste Termo de Cooperagdo Técnica, a exce¢do da que trata do objeto, poderdo ser aditadas, ifi ou suprimidas,
instrumento como um todo, Unico e indivisivel.

Termo Aditivo, entre os Participes, passando esses termos a fazer parte integrante deste

10. CLAUSULA DECIMA DA RESCISAO

Este Termo de Cooperagdo Técnica podera ser denunciado por qualquer dos Participes em razdo do descumprimento de qualquer das obrigagdes ou condigdes nele pactuadas, bem assim pela superveniéncia de norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou
materialmente inexequivel ou, ainda, por ato unilateral, mediante comunicagdo prévia da parte que dele se desinteressar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ficando os

Participes responséveis pelas obrigacdes anteriormente assumidas.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA DO FORO

Os casos omissos e/ou situagdes itorias deste Termo de C Técnica deverdo ser resolvidos mediante conciliagdo entre os Participes, com prévia comunicagdo por escrito da ocorréncia, consignando prazo para resposta, e todos aqueles que ndo puderem ser
resolvidos dessa forma serdo dirimidos na Circunscrigdo Judiciaria de Brasilia/DF.

E por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para que produza os legitimos efeitos de direito.

Brasilia/DF, de de 20, .

Assinatura do representante da ADMINISTRAGAO

Assinatura do representante da INSTITUICAO FINANCEIRA

Testemunhas:
Nome:

CPF:

Nome:

CPF:

ADENDO | do Termo de Cooperagdo Técnica n2 /
Oficion? ___/____ —AFAPDF
de de20__.
A (o) Senhor (a) Gerente
(nome do gerente)
(Endereco com CEP)

Senhor (a) Gerente,

Reporto-me ao Termo de Cooperagdo Técnica n? / , firmado com essa Instituicdo, para solicitar que, excepcionalmente, promova o cadastramento de Conta Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagdo —, em nome do Prestador de Servicos a seguir
indicado, destinada a receber recursos re dos de rubricas constantes na planilha de custos e formacio de precos do Contraton® __/___, firmado por esta ADMINISTRAGAO:

CNPJ:

Razdo Social:
Nome
Enderego:

p Legal:
CPF do Representante Legal:

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas

ADENDO Il do Termo de Cooperagao Técnica n? /.
INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

___de de20__.
Senhor (a) ,
Em atengdo ao Oficio informamos que o representante legal da empresa CNP) devera comparecer 3 agéncia para assinar o contrato da abertura de Conta Depésito Vinculada —bloqueada
para movimentac&o, destinada a receber créditos ao amparo na IN n2 2, de 30 de abril de 2008, a tulo de provis&o para encargos trabalhistas do Contrato ne, .
Ratifico que, conforme previsto no Termo de Cooperagéo Técnica n2 /. firmado com a Instituigio Financeira, qualquer tipo de movimentagao financeira somente ocorrera mediante solicitagio da ADMINISTRACAO.
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Gerente

Ao (A) Senhor(a)
Nome e cargo do representante da Administragao

Enderego
ADENDO il do Termo de Cooperagao Técnica n? /.
INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)
Oficio ne
___de de20__.
Senhor,
Informamos abaixo os dados para abertura de Conta Depésito Vinculada a empresa CNPJ , na Agéncia da Instituigdo Financeira , prefixo , destinada a receber os créditos ao amparo da
Instrugdo Normativa n? 2, de 30 de abril de 2008, da SLTI/ME:
Agéncia :

Convenente Subordinante: Administragdo Publica Distrital
Cidade/Municipio:

Comunico que essa Administragdo Publica podera realizar os créditos apds pré-cadastramento no portal da Instituigdo Financeira, sitio, .
Ratifico que a conta somente sera aberta apés o acolhimento do primeiro depésito e, conforme Termo de Cooperagdo Técnica ne, /. , qualquer tipo de i 30 fi ira ocorrerd medi: icitagdo da ADMINISTRAGAO.

Atenciosamente,

Gerente

ADENDO IV do Termo de Cooperagdo Técnican? /.

Ofcion? /20__ -
Local, de de20__.
A (o) Senhor (a) Gerente (nome do gerente)
(enderego da agéncia com CEP)
Senhor Gerente,
Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentagdo de RS da conta ne da agéncia n? de tutularidade de , (nome do proponente), inscrito no CNPJ sob o ne , aberta para

receber recursos re dos de rubricas constantes da planilha de custos e formago de pregos do Contraton?__/___, firmado por esta ADMINISTRAGAO, e CREDITAR na seguinte conta-depésito:

Instituicdo Financeira Agéncia Conta CPF /CNPJ

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas

ADENDO V, do Termo de Cooperagio Técnicane ___/.

INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

Oficio/Carta n2 (nimero sequencial)
___de de20__.
Senhor
(nome do representante da Administragdo Pdblica Distrital)
Em atengdo ao seu O cio n® /20— de / /20___, informo a efetivagio de DEBITO na Conta Depésito Vinculada —bl para movi 50 — de n® da agéncia n? da Insti tuicdo Fi ira, e CREDITO na

seguinte conta-deposito:

CREDITAR
Instituigdo Financeira Agéncia Conta CPF /CNPJ

Atenciosamente,

(Nome do Gerente)
Ne da Agéncia da Institui¢do Financeira

ADENDO VI do Termo de Cooperagao Técnica n? /.

AUTORIZAGCAO
A Agéncia da Instii¢do Financeira
(enderego da agéncia)

Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em cardter irrevogdvel e irretratével, que a ADMINISTRAGAO solicite a essa agéncia bancéria, na forma indicada por essa agéncia, qualquer tipo de movimentag3o financeira na Conta Depésito Vinculada n? — bloqueada para movimentag3o, de
minha titularidade, aberta para receber recursos re dos de rubricas constantes da planilha de custos e formac&o de pregos do Contrato n2 /. firmado com a ADMINISTRAGAO, bem como tenha acesso irrestrito aos saldos da referida conta-depésito, extratos e
i Ses fi iras, inclusive de aplicagdes financeiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da conta-depésito
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ADENDO VI do Termo de Cooperag3o Técnica n? /
Oficio n® Jao__ -
de de20___

A (o) Senhor (a) Gerente (nome do gerente)
(enderego da agéncia com CEP)

Senhor Gerente,
Solicito providenciar a geragdo de chaves e senhas iniciais de acesso aos aplica vos dos sistemas de autoatendimento dessa Institui¢do Financeira para os servidores a seguir indicados:

CPF Nome Documento/Poderes

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas

ADENDO VIiI do Termo de Cooperaggo Técnica n® /.

Oficio ne J20__-
Local, de de20___
A (o) Senhor (a)
(nome do Proprietario da empresa ¢ pela do Publica) da empresa com CEP)
Senhor Sécio Proprietario,
1. Informo que solicitei a abertura da Conta Depésito Vinculada - bloqueada para movimentagdo —, pertencente ao CNPJ sob n®. na Agéncia n®. da INSTITUIGAO FINANCEIRA , em seu nome, aberta para receber recursos
retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formagdo de preos do Contraton® ___/___, firmado entre essa empresa e esta ADMINISTRAGAO.

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no méaximo 20 (vinte) dias corridos, a contar do recebimento deste Oficio, a referida agéncia para fornecer a documentacdo indicada no edital de licitacdo, de acordo com as normas do Banco Central, bem como assinar os

indicados pela icdo Financeira e autorizar, em cardter irrevogavel e irretratavel, o acesso irrestrito desta ADMINISTRAGAO aos saldos da referida conta — dep6sito, aos extratos e a movimentagdes financeiras, inclusive de aplicagdes financeiras e solicitar
quaisquer movimentagdes financeiras da referida conta-depdsito.

3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo anterior podera ensejar aplicagdo das sangdes previstas na Clausula do mencionado contrato.

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas

Documento assinado eletronicamente por ENIO OLIVEIRA - Matr. 1701316-X, Superintendente
da Unidade de Administragdo Geral, em 27/05/2021, as 10:52, conforme art. 62 do Decreto n®
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diério Oficial do Distrito Federal n° 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

assinatura
cletronica

Aautenticidade do documento pode ser conferida no site: http://sei.df gov.br
Jsei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 62753761 c6digo CRC= 72AE7385.
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